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POKYN K PROFILOVE CASTI MATURITNi ZKOUSKY
pro skolni rok 2024/2025

V souladu s vyhlaskou ¢. 177/2009 Sb., o blizSich podminkach ukoncovani vzdélavani ve stfednich
Skolach maturitni zkouskou, ve znéni vyhlasky ¢. 90/2010 Sb., vyhlasky ¢. 274/2010 Sb., vyhlasky ¢.
54/2011 Sbh., vyhlasky ¢. 273/2011 Sb., vyhlasky ¢. 371/2012 Sb., vyhlasky ¢. 173/2014 Sb., vyhlasky
¢. 214/2015 Sb., vyhlasky ¢. 197/2016 Sb., vyhlasky ¢. 311/2016 Sb., vyhlasky ¢. 243/2017 Sb. a,
vyhlasky ¢. 232/2018 Sb. a vyhlasky ¢. 405/2020 Sb.

stanovuji pro obor vzdélani

63-41-M/02 Obchodni akademie, studium denni, délka studia 4 roky
tuto nabidku zkousek

1. profilova ¢ast maturitni zkousky: povinné zkousky

Cesky jazyk a literatura pisemna prace, ustni zkouska
Anglicky/Némecky jazyk (zvoleny ve spole¢né ¢asti MZ) pisemna prace, ustni zkouska
Ekonomika, dopravni logistika a turismus ustni zkouska

Ucetnictvi prakticka zkouska

1.1 Cesky jazyk a literatura (CJL)

1.1.1 Pisemna prace predstavuje vytvoreni souvislého textu odpovidajiciho slohové praci, jehoz
minimalni rozsah je 250 slov v ¢asovém limitu 110 minut vCetné c¢asu na volbu zadani.
Reditelka 8koly stanovi 4 zadani, ze kterych si Zak zvoli 1 zaddni. Zadani pisemné prace
obsahuje nazev zaddni, zplsob zpracovani zadani a popfipadé vychozi text k zaddni. Soucasti
vychoziho textu k zadani m0ze byt i obrazek, graf. Pfi konani pisemné prace ma zak moznost
pouzit Pravidla ¢eského pravopisu.

1.1.2 Zpisob zaznamu vytvareného textu - Pro konani pisemné price z Ceského jazyka a
literatury stanovuji rukopisny zpUsob zaznamu vytvareného textu.

1.1.3 Ustni zkouska se uskuteéfiuje formou fizeného rozhovoru s vyuzitim pracovniho listu

obsahujici uryvek nebo uryvky z konkrétniho literarniho dila. Soucasti pracovniho listu je i
zadani ovérujici znalosti a dovednosti zaka vztahuijici se k ucivu o jazyce a slohu.
Z maturitniho seznamu literdrnich dél a v souladu s kritérii Zak pfipravi vlastni seznam 20
literarnich dél a odevzda jej uciteli CIL do 31. b¥ezna roku, v ném? se maturitni zkouska kona.
Bezprostfedné pred zahdjenim pfipravy k uUstni zkousce si Zak vylosuje ¢islo pracovniho listu.
Pfiprava k ustni zkousSce trvd 20 minut, Ustni zkouSka trvd 15 minut. V jednom dni nelze
losovat dvakrat pracovni list ke stejnému literarnimu dilu.

Stranka 1z 6
Profilova ¢ast maturitni zkousky 2025



STREDNI ODBORNA SKOLA A STREDNi ODBORNE UCILISTE, KAPLICE
Pohorska 86, Kaplice (SOU) / Linecka 368 (S0S), 382 41 Kaplice

SOU

1.3 Cizi jazyk

1.3.1 Pisemna prace predstavuje vytvoreni dvou souvislych textl: 1 text v min. rozsahu 60 slov,
1 text v min. rozsahu 140 slov v ¢asovém limitu 90 minut. Zadani pisemné prace obsahuje
nazev zadani, zplsob zpracovani zadani, popfipadé vychozi text k zadani. Soucasti vychoziho
textu k zadani mlzZe byt i obrazek, graf. Pfi kondni pisemné prace ma zak moznost pouZit
prekladovy slovnik.

1.3.2 Zpisob zaznamu vytvaireného textu - Pro konani pisemné prace z ciziho jazyka stanovuiji
rukopisny zplsob zdznamu vytvareného textu.

1.3.3 Ustni zkouska se uskuteéfiuje formou fizeného rozhovoru s vyuzitim pracovniho listu
obsahujiciho 1 nebo vice zadani ke konkrétnimu tématu. Soucasti pracovniho listu je i zadani
ovérujici znalost terminologie vztahujici se ke vzdéldvaci oblasti odborného vzdélavani. Zak si
losuje jedno téma. Priprava k ustni zkousce trva 20 minut, Ustni zkouska trva 15 minut.
V jednom dni nelze losovat dvakrat stejné téma.

Zkousku z ciziho jazyka lze nahradit vysledkem standardizované zkousky dokladajici jazykové
znalosti Zaka na drovni B1 a vyssSi podle Spole¢ného evropského referenéniho ramce pro jazyky.
Pisemnou Zadost o nahrazeni zkousky podava Zak reditelce Skoly nejpozdéji do 31. bfezna pro
konani maturitni zkousky v jarnim zkusebnim obdobi a do 30. ¢ervna pro kondni maturitni zkousky
v podzimnim zkuSebnim obdobi. Soucasti Zzadosti je vzdy doklad nebo ufedné ovérend kopie dokladu
0 Uspésném vykonani standardizované jazykové zkousky.

1.4 Ekonomika, dopravni logistika a turismus
Ustni zkouska se uskute¢riuje formou fizeného rozhovoru. Zak si losuje jedno téma. Pfiprava k Gstni
zkousce trva 15 minut, Ustni zkouska trva 15 minut. V jednom dni nelze losovat dvakrat stejné téma.

1.5 Ucetnictvi
Prakticka zkougka se sklada ze dvou &asti: z Ucetnictvi a Pisemné a elektronické komunikace. Délka
konani praktické zkousky ¢ini 300 minut.

Zverejnéna témata viech maturitnich predmétd jsou platnd pro jarni a podzimni zkusebni obdobi.
2 Profilova ¢ast maturitni zkousky: nepovinné zkousky

2.1 Informacni technologie

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy vyhlasilo v souladu s ustanovenim § 171 odst. 1 zdkona
¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani (skolsky
zakon), ve znéni pozdéjSich predpist, pokusné ovérovani zamérené na mozZnost uzndavani
mezinarodnich certifikacnich standardd ICT v ramci profilové cCasti maturitni zkousky z oblasti
vzdélavani , Informatické vzdélavani (RVP Obchodni akademie).

Reditelka $koly stanovila, Ze za podminek stanovenych vyhla$enim pokusného ovéfovani a § 14 az 19
vyhlasky ¢. 177/2009 Sb. Ize v souladu s RVP OA a skolnim vzdélavacim programem oboru vzdélavani
63-41-M/02 Obchodni akademie ¢ast ustni zkousky profilové ¢asti maturitni zkousky z predmétu
»Informacni technologie” nebo celou ustni zkousku z predmétu ,Informacni technologie” (oblast
vzdélavani ,Informatické vzdélavani“ dle RVP OA) nahradit vysledkem UspéSné vykonané
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standardizované zkousky z této oblasti vzdélavani doloZzené mezindrodné uzndvanym
certifikatem/certifikaty systému ECDL/ICDL.

Podminky hodnoceni a uzndvani certifikat v ramci profilové ¢asti maturitni zkousky jsou reditelkou
Skoly stanoveny ndsledovné:

a) Certifikdt mGZe uplatnit pouze ?ak maturitniho roéniku. Zdkem uplatnény certifikat musi byt
platny v dobé kondni maturitni zkousky.

b) Zdk maze uplatnit i certifikat, ktery ziskal v obdobi pfed zahajenim posledniho ro¢niku
vzdélavani.

c) Pro jarni zkuSebni obdobi ve skolnim roce 2024/2025 podava zak maturitniho roc¢niku
feditelce Skoly pisemnou Zadost o uznani certifikatu jako soucasti zkousky spolu s pfislusSnym
certifikdtem (nebo certifikaty), a to ve stejnopise vydaném certifikacni autoritou nebo
v Ufedné ovérené kopii origindlu, nejpozdéji do pondéli 31. bfezna 2025.

d) PrUbéh zkousky a jeji hodnoceni

- Kazdy jednotlivy z uznanych certifikat(i se stdva soucasti celkového hodnoceni z Ustni
zkousky Informacni technologie profilové ¢asti maturitni zkousky. Maturitni okruhy
pokryté uznanym certifikdtem jsou pred maturitni zkouskou vyjmuty ze seznamu
zkuSebnich okruht. Nékteré z certifikatl pokryvaji jeden, jiné dva maturitni okruhy.

- Vyslednd znamka se vypocitda podle nasledujiciho vzorce jako vazieny pramér ze
znamky z Ustniho zkousky a z jednotlivych uznanych certifikat(i, pficemz se kazdy
certifikat pocita coby hodnoceny stupném ,vyborny“. Vaha kazdého ECDL certifikatu
odpovidd poctu okruh(, které pfi maturitni zkousce nahrazuje. Vadha zndmky z ustniho
zkousky odpovida poctu okruhi zbyvajicich po odecteni vSech okruhd, které jsou

nahrazeny ECDL certifikaty. Vysledna znamka bude zaokrouhlena matematicky —
v pripadé vysledku konciciho na 0,5 bude znamka zaokrouhlena smérem dol(.

(1 * pocet okruhl pokrytych certifikaty) + (znamka z Gstni zkousky * pocet zbyvajicich okruhi)

celkovy poCet maturitnich okruht
PF. Pri poctu maturitnich okruh( 20 Zdk doloZil celkem 5 certifikati — 3 pokryvaly kaZdy jeden maturitni
okruh, 2 pokryvaly kaZdy dva maturitni okruhy. Z ustni zkousky byl Zak hodnocen stupném ,,dobry*
(losoval z 13 maturitnich okruhi). Vypocet vysledné znamky: (1*7 +3*13) / 20 = 2,3 — Zdk bude
z maturitni zkousky hodnocen stupném ,,chvalitebny”,
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Zkouska, ktera je nahrazena vSemi poZadovanymi certifikaty, je hodnocena stupném
»vyborny“.

e) Vysvédceni o maturitni zkousce Zaka, ktefi budou konat maturitni zkousku podle tohoto
pokusného ovérovani, bude obsahovat na rubové strané tuto dolozku: ,Maturitni zkouska
byla vykonana v souladu s Vyhlasenim pokusného ovérovdni zaméfeného na uzndvani
mezindrodnich certifikacnich standard( ICT v ramci profilové casti maturitni zkousky,
C.j.: MSMT-32270/2020-1 ze dne 11. zafi 2020, vyhlaseného v souladu s ustanovenim
§ 171 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist.”

f) Mezi uznatelné certifikani standardy ICT (zkousky) ndleZzi nasledujici moduly systému
ECDL/ICDL.

- Zakladni moduly:

M2 Zaklady prace s pocitacem a sprava soubor(
M3 Zpracovani textu

M4 Préce s tabulkami

M14 Spoluprace a vyména informaci na internetu
M346 Prace s webovymi aplikacemi

- Standardni a pokrocilé moduly:

M6 Prezentace

Prehled témat a zplisob nahrazeni certifikatem ICDL

C.

Otazka Modul
ICDL

1 | Zakladni terminy v informatice M2

SW, HW, program, data, aplikace, licence

2 | Obecny popis HW pocditace M2

Mainboard, porty, sloty, vstupni a vystupni zafizeni, procesor, operacni
pamét

3 | Soubory, slozky, zadstupci a prace s nimi M2

Vlastnosti, kopirovani, presun, pfejmenovani, zména atributl, vyhledavani
souborl a sloZzek

4 | Operacni systémy M2

Zakladni OS, nouzovy rezim OS, ovladace, instalace a odinstalace aplikaci,
sprava aplikaci

5 | Bezpecnost a prostredi M2

Zabezpedeni dat a zafizeni
Skodlivy SW
Zdravi a zivotni prostredi pfi praci na PC

6 | Pracovni plocha, ikony a nastaveni M2

Pracovni plocha a ikony
Prace s okny
Ndastroje a nastaveni
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7 | Textovy editor M3

- Prdce s dokumenty (spusténi a ukonceni aplikace, tvorba nového textového
dokumentu

- ZlepsSeni efektivity prace — méfitka, zobrazeni, panely nastroju, klavesové
zkraty

8 | Textovy editor M3
- Zakladni popis programu, typograficka pravidla pfi psani a formatovani textu
- Format stranky

- Styly

9 | Textovy editor M3
- Objekty — vytvareni tabulek, formatovani,
- Grafické objekty

10 | Textovy editor M3

- Hromadna korespondence
- Ptiprava tiskovych vystupt
- Zpracovani textu s pomoci ndstrojl vyuZzivajici technologie Al

11 | Tabulkovy procesor M4
- Poutziti tabulkového procesoru (Prace s tabulkami, ZlepSeni efektivity prace)
- Bunky (vkladani a vybér, apravy, fazeni, kopirovani a pfesouvani)

- Sprdva tabulek

12 | Tabulkovy procesor M4

- Vzorce a funkce (rozdéleni, vyuziti)

- Formatovani bunék (cisla, datum, vlastni format, obsah bunék, zarovnani a
ohraniceni)

13 | Tabulkovy procesor M4
- Grafy (vytvareni, zména typu grafu, presouvani, zména)

- Uprava grafi (pridavani polozek, zména barev, pozadi, sloupct, pruh)
- Priprava tiskovych vystupl (nastaveni, revize a tisk)

14 | Prezentacni program M6

- Pouziti aplikace pro prezentaci (prace s prezentacemi, zlepseni efektivity
prace

- Priprava prezentace (zobrazeni, snimky, predloha)

- Text v prezentaci (manipulace s textem formatovani)

15 | Prezentacni program M6
- Tabulky v prezentacich

- Grafy (vyuziti grafl, organizacni diagramy)

- Grafické objekty (vkladani a manipulace s nimi, kresleni)

16 | Prezentacni program M6

- Priprava vystupl (poziti a odebrani preddefinovanych efektli, pfidani
pozndmky, skryvani snimka, text v zapati snimku a v celé prezentaci)

- Revize

- Vystupy pro tisk

- VyufZiti Al nastrojd pro prezentace
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17 | Zakladni prace s aplikacemi M346
- Kanceldrské aplikace - Textovy editor (zdkladni ¢innosti, formatovani,
tabulky a grafické objekty, tiskovy vystupy a jejich ptiprava)

18 | Zakladni prace s aplikacemi M346
- Kancelarské aplikace - Tabulkovy procesor (zakladni ¢innosti, formatovani,
prace s listy, vzorce, grafy, tiskové vystupy a jejich pfiprava

19 | Spoluprdce a vyména informaci na internetu M14
- Principy spoluprace na internetu (zakladni pojmy, sdileni prostredkl (cloud
computing)

- Ptiprava spoluprdce na internetu (béZzné moznosti nastaveni, nastaveni)

20 | Spoluprace a vyména informaci na internetu M14

- UzZivani ndstroju pro spolupraci na internetu (webové ulozZisté a aplikace,
webové kalendare, socidlni média)

- Mobilni spoluprace (zakladni pojmy, pouZivani mobilnich zafizeni, mobilni
aplikace, synchronizace)

Kaplice 1. 9. 2024

PhDr. Zdenka Lov¢i
reditelka Skoly
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