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Otazka

Tematické okruhy

Modul
ICDL

1

Zakladni terminy v informatice
- SW, HW, program, data, aplikace, licence

M2

2

Obecny popis HW pocitace
- Mainboard, porty, sloty, vstupni a vystupni zafizeni, procesor, operacni pamét’

M2

Soubory, slozky, zastupci a prace s nimi
- Vlastnosti, kopirovani, pfesun, piejmenovani, zména atributti, vyhledavani souborti a
slozek

M2

Operacni systémy
- Zakladni OS, nouzovy rezim OS, ovladace, instalace a odinstalace aplikaci, sprava
aplikaci

M2

Bezpecnost a prostiedi

- Zabezpeceni dat a zafizeni

- Skodlivy SW

- Zdravi a Zivotni prostiedi pfi praci na PC

M2

Pracovni plocha, ikony a nastaveni
- Pracovni plocha a ikony

- Prace s okny

- Nastroje a nastaveni

M2

Textovy editor

- Prace sdokumenty (spusténi a ukonceni aplikace, tvorba nového textového
dokumentu

- ZlepSeni efektivity prace — méfitka, zobrazeni, panely nastroju, klavesové zkraty

M3

Textovy editor

- Zékladni popis programu, typograficka pravidla pti psani a formatovani textu
- Format stranky

- Styly

M3

Textovy editor
- Objekty — vytvareni tabulek, formatovani,
- Grafické objekty

M3

10

Textovy editor

- Hromadna korespondence

- Pfiprava tiskovych vystupt

- Zpracovani textu s pomoci nastroji vyuzivajici technologie Al

M3

11

Tabulkovy procesor
- Pouziti tabulkového procesoru (Prace s tabulkami, ZlepSeni efektivity prace)

M4
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- Bunky (vkladani a vybér, upravy, fazeni, kopirovani a presouvani)
- Sprava tabulek

Tabulkovy procesor

- Vzorce a funkce (rozd€leni, vyuziti)

- Formatovani bun¢k (Cisla, datum, vlastni format, obsah bunck, zarovnani a
ohraniceni)

12 M4

Tabulkovy procesor

- Qrafy (vytvareni, zména typu grafu, pfesouvani, zmena)

- Uprava graf (pfidavani polozek, zména barev, pozadi, sloupcii, pruhii)
- Prtiprava tiskovych vystupil (nastaveni, revize a tisk)

13 M4

Prezentaéni program

- Pouziti aplikace pro prezentaci (prace s prezentacemi, zlepseni efektivity prace
- Ptiprava prezentace (zobrazeni, snimky, ptedloha)

- Text v prezentaci (manipulace s textem formatovani)

14 M6

Prezentacni program

- Tabulky v prezentacich

- Grafy (vyuziti grafti, organizacni diagramy)

- Grafické objekty (vkladani a manipulace s nimi, kresleni)

15 Mé6

PrezentaCni program

- Pfiprava vystupt (poziti a odebrani pfeddefinovanych efektl, ptfidani poznamky,
skryvani snimk, text v zapati snimku a v celé prezentaci)

- Revize

- Vystupy pro tisk

- Vyuziti Al nastrojii pro prezentace

16 M6

Zakladni prace s aplikacemi
17 - Kancelaiské aplikace - Textovy editor (zdkladni Cinnosti, formatovani, tabulky a | M346
grafické objekty, tiskovy vystupy a jejich priprava)

Zakladni prace s aplikacemi
18 - Kancelaiské aplikace - Tabulkovy procesor (zakladni ¢innosti, formatovani, prace | M346
s listy, vzorce, grafy, tiskové vystupy a jejich piiprava

Spoluprace a vyména informaci na internetu

19 - Principy spoluprace na internetu (zdkladni pojmy, sdileni prostfedkd (cloud M14
computing)
- Ptiprava spolupréce na internetu (bézné moznosti nastaveni, nastaveni)
Spoluprace a vyména informaci na internetu
- Uzivani nastroji pro spolupraci na internetu (webové ulozisté a aplikace, webové
20 kalendare, socialni média) Ml4
- Mobilni spoluprace (zakladni pojmy, pouzivani mobilnich zafizeni, mobilni aplikace,
synchronizace)
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