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Zmény ve SVP jsou provadény pisemné formou
Cislovanych dodatkd, které tvofi soucast tohoto predpisu.

Timto dodatkem se méni:
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1 Pisemna a elektronicka komunikace

Nazev gkoly: S0OS a SOU Kaplice

Nazev SVP: Obchodni akademie

Nazev vyucovaciho predmétu: Pisemna a elektronickd komunikace
Celkovy pocet vyucovacich hodin za studium: 224

Platnost ucebnich osnov: 1. zafi 2026 pocinaje 2. rocnikem

1.1 Obecné cile

Cilem tohoto predmétu je ziskani takovych védomosti a dovednosti, které povedou Zzaky k vytvareni
kultivovanych, jazykové spravnych Ustnich, pisemnych projevl (obchodni dopisy, administrativni vystupy,
zpracovani tabulek atd.), k jejich prezentovani a obhajovani, k ziskavani a zpracovani informaci pro profesni i
prakticky Zivot.

1.1.1 Obsahové vymezeni predmétu

Predmét Pisemna a elektronickd komunikace realizuje vzdélavaci obsah vzdélavaciho oboru Pisemna a ustni
komunikace a Pisemna a uUstni komunikace. V oblasti pisemné komunikace se zaméfime hlavné na zaklady
zpracovani obchodnich (firemnich) pisemnosti. Nezbytna je zde propojeni s predméty vzdélavani v oblasti
informacnich a komunikacnich technologiich. Které jsou nezbytnym zdkladem tohoto pfedmétu. V oblasti ustni
komunikace se zaméfime na zaklady ustniho projevu, prezentaéni dovednosti a zvladani verbalni a neverbalni
komunikace navenek. Predmét ma provazbu na Vzdélavani v informacnich a komunikacnich technologiich, cozZ je
zcela nezbytné, pravé pro splnéni cile predmétu.

1.1.2 Casové vymezeni predmétu

Predmét Pisemna a elektronicka komunikace se vyucuje v 1. az 3. ro¢niku.

ro¢nik OAl1l | OA2 | OA3 | OA4
hodinova 3 2 2 0
dotace

1.1.3 Organiza¢ni vymezeni predmétu

Vyuka probihd primarné v ucebndach vybavenych pocitaci a multimedialni technikou, které se pfi vyucovani
pravidelné vyuzivaji. Zakladni vyuka psani na kldvesnici je realizovana prostfednictvim vyukového programu (napf.
Mount Blue), je moZné vyuZivat on-line nastroje pro testovani rychlosti a presnosti (napf. nedatluj.cz, atfonline.cz,
psanihrave.cz, zav.cz, atd.), on-line digitalni studijni materialy, jako jsou napf. Rozhledy, ty mohou byt vyuzivany
nejen pro zvySovani rychlosti a presnosti, ale i jako zakladni zdroj prikladd pro obchodni pisemnosti ¢i zpracovani
tabulek dle CSN 01 6910. Kli¢ovym zdrojem je vyuZivani digitdlnich materialdl pro vyuku a jejich zpracovani
prostfednictvim informacnich technologii. Vystupy z predmétu je moZné pouZit jako zakladni kamen pro pripravu
Z4ka na sloZeni statni zkousky. Soucasti predmétu jsou téZ cviceni zamérend na rozvoj prezentacnich dovednosti,
které jsou duleZité pro vyuZiti ne Urovni mezipfedmétovych vztahd.

1.1.4 Prinos k rozvoji klicovych a odbornych kompetenci

Vyuka sméfuje k tomu, Ze zaci by méli:

Kompetence k uceni —  mit pozitivni vztah k uceni a vzdélavani;

— ovladat rGzné technik uceni, vytvorit vhodny studijni rezZim a podminky;
vyhledavat a zpracovavat informace; byt ¢tenarsky gramotny;
jinych lidi;

svého uceni od jinych lidi;
— znat moznosti svého dalsiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.
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Kompetence k Feseni
problému

porozumét zaddani ukolu nebo urcit jadro problému, ziskat informace potirebné k reseni
problému, navrhnout zpUsob feseni, popf. varianty feseni, a zdGvodnit jej, vyhodnotit a
ovéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené vysledky;

uplatfiovat pfi feSeni problému rdizné metody mysleni (logické, matematické, empirické)
a myslenkové operace;

volit prostfedky a zpUsoby (pomdcky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodné pro
splnéni jednotlivych aktivit, vyuZivat zkusenosti a veédomosti nabyté dfive.

Kompetence
komunikativni

vyjadfovat se pfimérené ucelu jedndni a komunikacni situaci v projevech mluvenych i
psanych a vhodné se prezentovat;

zpracovdvat administrativni pisemnosti, pracovni dokumenty i souvislé texty na bézna i
odborna témata;

dodrZovat jazykové a stylistické normy i odbornou terminologii;

zaznamendvat pisemné podstatné myslenky a Udaje z textl a projevl jinych lidi
(prednasek, diskusi, porad apod.);

vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zdsadami kultury projevu a chovani;

dosahnout jazykové zpusobilosti potfebné pro komunikaci v cizojazyéném prostredi
nejméné v jednom cizim jazyce;

dosdhnout jazykové zpusobilosti potfebné pro pracovni uplatnéni podle potfeb a
charakteru pfislusné odborné kvalifikace (napt. porozumét bézné odborné terminologii a
pracovnim pokyndm v pisemné i Ustni formé);

formulovat své myslenky srozumitelné a souvisle, v pisemné podobé prehledné a
jazykoveé spravné.

Kompetence socialni a
personalni

posuzovat realné své fyzické a dusevni moznosti, odhadovat dlsledky svého jednani a
chovani v rdznych situacich;

stanovovat si cile a priority podle svych osobnich schopnosti, zdjmové a pracovni
orientace a Zivotnich podminek;

reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zptsobu jednani ze strany jinych
lidi, pfijimat radu i kritiku;

pfijimat a odpovédné plnit svérené ukoly;

podnécovat praci tymu vlastnimi navrhy na zlepSeni prace a feseni ukoll, nezaujaté
zvazovat navrhy druhych;

prispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahi a k predchazeni osobnim konfliktam,
nepodléhat predsudkliim a stereotypim v pfistupu k druhym.

Kompetence obcanské
a kulturni povédomi

jednat odpovédné, samostatné a iniciativné nejen ve vlastnim zajmu, ale i ve verejném
zajmu;

Kompetence

k pracovnimu
uplatnéni a
podnikatelskym
aktivitam

mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti, a tedy i vzdélavani; uvédomovat si
vyznam celoZivotniho uceni a byt pfipraveni prizplsobovat se ménicim se pracovnim
podminkam;

mit prehled o moZnostech uplatnéni na trhu prace v daném oboru; cilevédomé a
zodpovédné rozhodovat o své budouci profesni a vzdélavaci draze;

ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich prilezitostech, vyuzivat
poradenské a zprostredkovatelské sluzby jak z oblasti svéta prace, tak vzdélavani;
vhodné komunikovat s potencialnimi zaméstnavateli, prezentovat svij odborny potencial
a své profesni cile;

Mit redlnou predstavu o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru a o
pozadavcich zaméstnavatell na pracovniky a srovnavat je se svymi predstavami a
predpoklady.

Matematické
kompetence

Neintegrovano

Digitalni kompetence

ovladdat potfebnou sadu digitdlnich zafizeni, aplikaci a sluzeb, véetné nastrojl z oblasti
umélé inteligence, vyuzivat je ve Skolnim a pracovnim prostiedi i pfi zapojeni do
verejného Zivota; digitdlni technologie a zpUsob jejich pouZiti nastavuje a ménit podle
toho, jak se vyvijeji dostupné moznosti a jak se méni jeho vlastni potfeby nebo pracovni
prostredi a nastroje;
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vytvaret, vylepSovat a propojovat digitalni obsah v rlznych formatech; vyjadfovat se za
pomoci digitalnich prostfedkd;

ziskdvat, posuzovat, spravovat, sdilet a sdélovat data, informace a digitdlni obsah
vrlaznych formatech v osobni ¢i profesni komunité; k tomu volit efektivni postupy,
strategie a zpUsoby, které odpovidaji konkrétni situaci a ucelu;

vyrovnavat se s proménlivosti digitdlnich technologii a posuzovat, jak vyvoj technologii
ovliviiuje spole¢nost, osobni a pracovni Zivot jedince a Zivotni prostfedi, zvaZovat rizika a
pfinosy.

Odborné kompetence

Dbat na bezpecnost
prace a ochranu zdravi
pfi praci

osvojit si zasady a ndvyky bezpeéné a zdravi neohrozujici pracovni ¢innosti véetné zasad
ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi jednotkami (monitory, displeji apod.),
rozpoznat moznost nebezpeci Urazu nebo ohrozeni zdravi a byt schopni zajistit odstranéni
zdvad a moznych rizik;

znat systém péce o zdravi pracujicich (véetné preventivni péce, uméli uplatnovat naroky
na ochranu zdravi v souvislosti s praci, naroky vzniklé drazem nebo poskozenim zdravi v
souvislosti s vykonavanim prace).

Usilovat o nejvyssi
kvalitu své prace,
vyrobki nebo sluzeb

chapat kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména organizace;
dodrZovat stanovené normy (standardy) a predpisy souvisejici se systémem fizeni jakosti
zavedenym na pracovisti;

dbat na zabezpecdovani parametrd (standardd) kvality procesd, vyrobkd nebo sluzeb,
zohlednovat pozadavky klienta (zakaznika, obcana).

Jednat ekonomicky a v
souladu se strategii
udrzitelného rozvoje

znat vyznam, uUcel a uZiteCnost vykondvané prace, jeji financni, popt. spolecenské
ohodnoceni;

nakladat s materialy, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky a s ohledem
na zivotni prostredi.

Aplikovat poznatky z

Neintegrovano

oblasti prava v

podnikatelské ¢innosti

Provadét Cinnosti vyhotovovat typické pisemnosti v normalizované Upravé;

souvisejici se uplatnit poznatky psychologie prodeje pfi jednani s klienty a obchodnimi partnery pfi
zajisténym hlavni nakupu i prodeji;

Cinnosti, zejména komunikovat se zahrani¢nimi partnery Ustné a pisemné nejméné v jednom cizim jazyce;
zajisténi  obéiného vhodnym zpGsobem reprezentovat firmu a spoluvytvéret image firmy na vefejnosti.
majetku,

dlouhodobého

majetku a

zaméstnancu, tzn. aby
absolventi:

Efektivné hospodafit s
financnimi prostredky

Neintegrovano
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1.1.5 P¥inos k rozvoji prtifezovych témat

Nazev prlifezového tématu (PT) Téma a popis zpUsobu realizace

Clovék v demokratické spole€nosti | V daném pFedmétu se zamétime pfi realizaci priifezového tématu na:

- komunikace, vyjednavani, reseni konflikt

- schopnost odolavat myslenkové manipulaci

- dovednost jednat s lidmi, diskutovat o citlivych nebo kontroverznich
otazkach, hledat kompromisni feseni

- mordalka, svoboda, odpovédnost, tolerance, solidarita

Clovék a Zivotni prostredi Neintegrovano

Clovék a svét prace V dané predmétu se zamérime pfi realizaci prarezového tématu na:

- motivaci k celozivotnimu uceni pro udrzeni konkurenceschopnosti na
trhu prace a pro aktivni osobni i profesni rozvoj

- vyhledavani relevantnich informacénich zdrojl a kriticky posuzovat
informace o profesnich pfilezitostech a moznostech dalSiho vzdélavani

- zvySeni efektivni schopnosti sebeprezentace pfi jednani s potencidlnim
zaméstnavatelem

- individudlni pfiprava na pracovni trh

€lovék a digitalni svét V daném predmétu se zamérime pfi realizaci prirezového tématu na:

- vyuziti digitalnich technologii k tvorbé materiala
- zpracovani prezentaci a projektd, ziskavani informaci
- vyhody a nevyhody aplikaci a on-line aktivit

1.1.6 Strategie vyuky

V hodinach vyuzivdme rlzné metody a formy vyuky zavisejici na charakteru uciva, klicovych a odbornych
kompetenci a na sloZeni tfidy. Zaroven vedeme zaky vybérem vhodnych metod k odpovédnosti za své uceni.
Klademe dUraz predevsim na kritické mysleni, na kooperativni formy vyuky a interaktivni vyucovani. Nejprve se
zamétime na bezproblémové zvladnuti desetiprstové techniky psani na klavesnici. Diky vyuZziti vyukového
programu budou Zaci procvicovat na pfikladech a cvicenich. VyuZiti vyukového programu je mozné i vdomacim
prostiedi Zak(, coZ je velmi zadouci pro upevnéni znalosti a dovednosti. Ovérovani znalosti dale bude probihat
formou klasifikaci vedenych vyukovym programem. Metody aktivacni a motivacni: brainstorming, myslenkova
mapa, simulacni hra, diskuse, skupinova prace, soutéze apod. Metody informativni: vyklad, prednaska, vypravéni,
demonstrace apod. Metody fixacni, opakovaci, aplikaéni.

1.1.7 Hodnoceni vysledku zaku

Soucasti hodnoceni Zaka jsou nejen jeho védomosti, ale hodnotime i jeho klicové a odborné kompetence, jako
napf. schopnost komunikace a kooperace, tymové prace, zodpovédnost k plnéni ukold, zplsob vyjadrovani a
prezentace. Dbame na soustavné hodnoceni prace v hodinach a zaroven na realistické sebehodnoceni zZak.
Hodnotime pisemny i Ustni projev Zaka. Pravidelné zafazujeme Ustni a pisemné zkouseni a hodnoceni
samostatnych praci. Pouzivame jak sumativni, tak i formativni a relativni hodnoceni.

1.1.8 Rozpis uciva a vysledkd vzdélavani
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Pisemna a elektronicka komunikace

Rocnik 1.

Vysledky vzdélavani a kompetence

Prirezova témata

Z3k:

pfipravi si své pracovisté v souladu
s ergonomickymi zdsadami a ochranou
zdravi

rychle a presné ovlada klavesnici PC
hmatovou metodou pfi vyuZiti vyukového
programu

na konci $kolniho roku piSe min. 120 Ghozd
za 1 minutu

aplikuje pravidla normalizované Upravy
dokument

zpracuje text svyuZitim  zvyraznéni
a zékladniho formatovani

spravné zapise adresy fyzickych
i pravnickych, obcanl

vytvari normalizované tabulky

v tabulkovém procesoru

uplatfiuje prostredky verbalni a neverbalni
komunikace

jedna podle zasad spolec¢enského chovani
a profesniho vystupovani

vyuziva znalosti sociadlniho jednani

Zakladni
program

Ucivo
psani na klavesnici ve vyukovém
u
Hmatovda metoda, drzeni téla, rukou,
prstoklad,
podminky raciondlniho ovladani
klavesnice,

seznameni s programem na psani vsemi
deseti,

nacvik psani na stredni, horni a dolni
fadé,

ndacvik psani malych a velkych pismen,
nacvik psani diakritickych
a interpunkénich znamének,

nacvik a psani Cislic a znacek,

Skolni kolo soutéZe ve psani na klavesnici.

Normalizovana uprava pisemnosti

Prezenta

Pfedmét normy pro Upravu dokumentd,
zpracovanych textovymi procesory (CSN
01 6910),

interpunkéni  znaménka, spojovnik
a pomlcka, zavorky, uvozovky, lomitko,
odsuvnik, zkratky, znacky a znaky, Ciselné
udaje, kalendarni data, Casové udaje,
telefonni Cisla, vyznaCovani a c¢lenéni
textu,

postovni adresy dle CSN 01 6910,
predtisk obchodnich dopist, ¢asti dopisu,
tabulky dle €SN 01 6910 — naleZitosti,
rozdéleni.

ce a prezentacni dovednosti
Zaklady verbalni a neverbalni
komunikace,

zasady spolecenského chovani,
komunikace ve Skole a béznych Zivotnich
situacich,

jednoduché vystoupeni pred skupinou,
prace s trémou,

tén hlasu, modulace,

rec téla, mimika, gesta, o¢ni kontakt
hodnoceni Ustniho projevu,

poskytovani a prijimani zpétné vazby.

Clovék a digitdlini svét

- wvyuziti vyukového
programu Mount Blue
pfi nacviku psani vSemi
deseti

(Integrovano do vyuky)

Cloveék v demokratické

spolecnosti

- zaméfeni se na
vyjednavani, nacvik
vyjednavacich technik,
komunikace (verbalni

a neverbalni) a feseni
konfliktd  souvisejicich
s pracovnim vyuzitim

(Integrovano do vyuky)
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Pisemna a elektronicka komunikace

Rocnik 2.

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Prirezova témata

Z3k:

zpracuje text svyuzitim  digitdlnich
technologii
zpracuje text svyuZitim  zvyraznéni

a formatovani

rozliSuje obchodni pisemnosti dle jejich
druhu

rozlisuje pisemnosti dle zplsobu pouziti

zalozi a vede dokumentaci svych
pisemnych praci, usporada své prace
v elektronické podobé a manipuluje
s elektronickymi dokumenty

zpracovava  pisemnosti a  tabulky
a upravuje je podle normy

v tabulkovém procesoru vytvari

samostatné normalizované tabulky dle
zadani

73k rychle a presné ovlada klavesnici PC
hmatovou metodou

na konci Skolniho roku pise min. 160 uhoza
za 1 minutu

vytvari normalizované
v tabulkovém procesoru

tabulky

na konci skolniho roku pise min. 200 Uhoz
za 1 minutu, chce-li konat Statni zkousky
ze psani na klavesnici

Zpracovani pisemnosti a manipulace s nimi
- Pravidla doporuc¢ené normalizované
Upravy pisemnosti a adres dle CSN 01
6910
- Nabidka
- Poptavka
- Objednavka
- Reklamace
- Urgence
- Upominka
- Faktura, dodaci list
- Dopisy ob¢ant organizacim
- Zadost, stiznost, odvolani
- pravidla stylizace a struktura dopisu
(v ndvaznosti na druh pisemnosti)
- tvorba tabulek dle €SN 01 6910

Zvysovani presnosti a rychlosti v oblasti psani
viemi deseti
- nacvik rGznymi metodami — opis dle
predlohy a v programu, psani diktatu
- Skolni kolo soutézZe ve psani na klavesnici

Priprava ke statni zkousce, zakladni aroven
- nacvik opisa, rychlost, presnost

- néacvik obchodnich dopist dle €SN 01
6910

- nécvik tabulek dle CSN 01 6910

- modelové ulohy

- cvicné statni zkousky

Clovék a digitdini svét —

vyuziti digitalnich
ndstroju pro zpracovani
obchodnich

pisemnosti, vyuziti
textovych

a tabulkovych
procesoru pro

zpracovani tabulek
(Integrovano do vyuky)
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Pisemna a elektronicka komunikace

Rocnik 3.

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Prirezova témata

sepiSe  pracovné pravni dokumenty
(dohodu, vypovéd, Zadost o misto)

jedna podle zasad spolecenského chovani
a profesniho vystupovani

vyuziva znalosti socidlniho jednani

vytvari strukturovanou prezentaci
s jasnym cilem

aplikuje techniky verbalni komunikace
uplatnuje prostredky verbalni a neverbalni
komunikace

demonstruje techniky neverbalni
komunikace

analyzuje potreby publika a pfizpUsobuje
prezentaci

hodnoti  efektivitu své prezentace

a provadi Upravy
pouziva vizualni
prezentace
vyuzivd verbdlni a neverbalni komunikaci
jako efektivni ndstroj prezentace

pomlcky k podpore

pracuje s prostiredky informacnich
a komunikacnich technologii pri
zpracovani informaci

vyuziva digitdlni  technologie pfi
administrativni ¢innostech

pracuje s elektronickymi  dokumenty
a formulafi

orientuje se v moZnostech elektronické
komunikace s institucemi

zpracovava jednoduché pravni pisemnosti
zpracovava jednoduché osobni pisemnosti

pracuje s prostfedky informacnich
a komunikacnich technologii pri
zpracovani informaci

vyuziva digitdlni  technologie pri
administrativnich ¢innostech

pracuje s elektronickymi dokumenty
a formulafi

Zakladni pracovné-pravni pisemnosti

pracovni smlouva a dohody v pracovné-
pravni oblasti,

skonceni pracovniho poméru,
Zadost o misto (Zivotopis,
dopis.

motivacni

Profesni komunikace a prezentace

Elektronicka

pfiprava na pracovni pohovor,

verbalni a neverbdlni komunikace pfi
pracovnim pohovoru,
profesni vystupovani a
chovani,

komunikace na pracovisti,
prezentace vlastni osoby a vysledk( své
prace.

spolecenské

komunikace a digitalni

administrativa

pravidla elektronické komunikace,
e-mailova etiketa,

tvorba profesnich e-maild,

datové schranky a jejich vyuZiti,
elektronické  formulare, komunikace
s institucemi,

elektronicka identifikace,
elektronicky podpis a jeho vyuZiti,
moderni digitalni nastroje
administrativni ¢innost.

pro

Standardizovana tprava pisemnosti

jednoduché pravni pisemnosti — dluzni
Upis, plna moc, cestné prohlaseni

osobni pisemnosti —  gratulace,
kondolence, pozvanka, potvrzeni
ne/ucasti

Spisova sluzba a archivnictvi

zakladni pojmy spisové sluzby
evidence dokument(
ukladani dokument
archivace dokument
skartacni fizeni

Clovek a svét prdce

- jednotlivé druhy
pisemnosti jsou
zpracovavany na
zakladé Zivotnich
udalosti (pracovni x
osobni). Jsou
navazany na
konkrétni  priklady
z praxe.

(Integrovano do vyuky)

Clovék v demokratické

spolecnosti

- dovednost jednat
s lidmi, diskutovat
o citlivych nebo
kontroverznich
otazkach, hledat
kompromisni reseni.

- zpracovani

prezentaci a kratkych
seminarnich praci na

jednotlivé  aspekty
psychologie trhu
a prace

- zaméreni na
rozdilnosti
prezentovani
u riizného publika
(napft. v profesni
oblasti, a tim
pfizpUsobit
i jazykovou,
technickou Uroven,
vyuziti rGznych
nastrojli pro zaujeti
publika)

(Integrovano do vyuky)

Clovek a digitdini svét

- vyuziti nastroji pro
zpracovani
prezentaci
(PowerPoint, Canva,
Prezi, vyuZiti nastrojl
Al, ajiné)

(Integrovano do vyuky)
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Vysledky vzdéldvani a kompetence Ucivo

Prirezova témata

rychle a presné ovladd klavesnici PC | UdrZzovani presnosti a rychlosti v oblasti psani
hmatovou metodou a stale tuto rychlost | vSemi deseti

a presnost udrzuje - vyuZiti rGznych metod — opis dle predlohy
na konci skolniho roku pise min. 180 thozd a v programu, psani diktatu
za 1 minutu - Skolni kolo soutéze ve psani na klavesnici
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2 Ucebni plan

Nazev SVP:

Kéd a nazev oboru vzdélani:
Délka a forma vzdélavani:
Stupen vzdélani:

Obchodni akademie

63-41-M/02 Obchodni akademie
Ctyfleté denni

stredni vzdélani s maturitni zkouskou

Platnost: 1. zafi 2026 pocinaje 1.- 3. rocnikem
Vyucovaci predmét 1. rocnik 2. rocnik 3. rocnik 4. roénik | Pocet
hodin
Cesky jazyk a literatura 4 4 4 4 16
1.cizi jazyk 3 3 3 3 12
2. cizi jazyk 3 3 3 3 12
Zaklady spolecenskych véd 2 2 2 - 6
Pravo - - - 2 2
Zaklady pfirodnich véd 2 - - - 2
Ekologie - 2 - - 2
Télesna vychova 2 2 2 2 8
Matematika 3 3 4 3 13
Informacni technologie 2 2 2 2 8
Doprava a preprava 2 2 - - 4
Dopravni logistika - - 2 2 4
Dopravné- 2 - - - 2
turisticky zemépis
Management a marketing 2 - - 2
Turismus - 2 - - 2
Uéetnictvi - 4 3 4 11
Bankovnictvi - - 2 - 2
Pisemnd a elektronicka 3 2 2 7
komunikace
Ekonomika 3 3 3 3 12
Ekonomicka cviceni - - - 2 p
Dané - - - 2 2
Podnikavost - - 2 - 2
Povinné volitelny predmét - - 1 1 2
Celkovy pocet hodin 33 34 35 33 135
Odborna praxe 2 tydny 4 tydny
Kurzy Adaptacni Kulturné- Vodacky
kurz historicka kurz
Lyzarsky exkurze v
kurz Praze
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2.1 Povinné volitelné predméty

2.1.1 Matematicky seminar

Matematicky SEMINAF.......cccicvcinieciecrinrinie s s s s e e s sesssssssssssssnssnsansnnss terneeereeaeenees

.Ro¢nik 3.

Vysledky vzdélavani a kompetence

Prifezova témata

pouziva pojem clen, koeficient, stupen
¢lenu, stupen mnohoclenu

- provadi operace s mnohocleny, lomenymi
vyrazy, vyrazy obsahujicimi mocniny a

odmocniny

- provadi umocnéni dvojélenu pomoci
vzorcl

- rozklada mnohocleny na soucin

- urdi defini¢ni obor vyrazu

- sestavi vyraz na zakladé zadani

- modeluje jednoduché redlné situace

uzZitim vyrazi zejména ve vztahu k
danému oboru vzdélani

- interpretuje vyraz s proménnymi zejména
ve vztahu k danému oboru vzdélavani

- pfi feSeni uloh ucelné vyuzZiva digitalni
technologie a zdroje informaci

X

iselné a algebraické vyrazy

vyrazy s proménnymi

mnohocleny a operace s nimi (s¢itani, odcitani
nasobeni realnym cislem, nasobeni, déleni,
druha mocnina)

Upravy vyrazd s mnohocleny vytykdnim a
pomoci vzorcl

rozklady mnohoclend

lomené vyrazy a operace s nimi

vyrazy s mocninami a odmocninami

defini¢ni obor algebraického vyrazu

slovni dlohy

— Fesi linedrni rovnice, nerovnice a jejich
soustavy, véetné grafického znazornéni

—  reSi kvadratické rovnice, nerovnice véetné
grafického znazornéni

—  FeSi rovnice s neznamou ve jmenovateli

— Fesi rovnice v soufinovém a podilovém
tvaru

—  vyjadfi neznamou ze vzorce

— uziva vztahy mezi korfeny a koeficienty
kvadratické rovnice

— UuZiva rovnic, nerovnic a jejich soustav k
feSeni redlnych problém(, zejména ve
vztahu k danému oboru vzdélani

—  pfi feSeni uloh ucelné vyuZivad digitdlni
technologie a zdroje informaci

Reseni rovnic a nerovnic

Upravy rovnic

linedrni rovnice a nerovnice
rovnice a nerovnhice s
jmenovateli

rovnice v sou¢inovém a podilovém tvaru
kvadratickd rovnice a nerovnice

vztahy mezi koreny a koeficienty kvadratické
rovnice

soustavy rovnic a nerovnic

vyjadreni neznamé ze vzorce

slovni dlohy

nezndmou ve

- rozlisuje jednotlivé druhy funkci, sestroji
jejich grafy a urdi jejich vlastnosti véetné
monotonie a extrému

- pracuje s matematickym modelem
redlnych situaci a vysledek vyhodnoti
vzhledem k realité

- aplikuje v tlohach poznatky o funkcich pfi
Upravach vyrazi a rovnic

- uréi praseciky grafu funkce s osami
soufadnic

- uréi hodnoty proménné pro dané funkéni
hodnoty

- priradi predpis funkce ke grafu a naopak

Funkce a jeji prtbéh.

zakladni pojmy — pojem funkce, defini¢ni obor
a obor hodnot, zplUsoby zadani funkce a graf
funkce

vlastnosti funkci — funkce rostouci, klesajici,
konstantni, maximum a minimum funkce
lineadrni funkce, jeji graf a vlastnosti, vyuziti pfri
feSeni linedrnich rovnic a nerovnic a jejich
soustav

konstantni funkce

kvadratickd funkce, jeji graf a vlastnosti, jeji
uziti pti reseni kvadratickych rovnic a nerovnic
linearné lomena funkce,

exponencidlni funkce

logaritmicka funkce

Clovék a digitalni svét
vyuzivani  digitalnich
technologii k vlastnimu
vzdélavani a osobnimu
rozvoji- geogebra,
excel, photomath

Obcan v demokratické
spolecnosti
Vytvareni
demokratického
edukacniho
Skoly

dobré pratelské vztahy
mezi ucditeli a Zaky a
mezi zaky navzdjem
Funkéni pouzivani
strategie vyuky
(aktivizujici metody ve
vyuce, kooperativni
uceni metody smérujici
k rozvoji matematické
gramotnosti Zak(

klimatu
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Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Prirezova témata

sestroji graf funkce dané predpisem pro
zadané hodnoty

feSi redlné problémy s pouzitim
uvedenych funkci zejména ve vztahu k
danému oboru vzdélani

pfi reSeni Uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;

— goniometrické  funkce (sinus, kosinus,
tangens, kotangens), jejich grafy a vlastnosti,
znazornéni hodnot na jednotkové kruznici

— goniometrické rovnice

— Uprava vyrazi obsahujicich goniometrické
funkce

— goniometrické  funkce v  pravouhlém
trojuhelniku

— sinova a kosinova véta a jejich uziti

Opakovani a provéfovani uciva, provérky a
pisemné prace
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Matematicky SEMINGAT.......cccceceeciireeerirec s csresnes e sessaeseeseessassessnssnsssnesnnasesseesas ssnesnnen

Vysledky vzdélavani a kompetence

Prirezova témata

uziva jednotky délky a obsahu, provadi
prevody jednotek délky a obsahu

popise rovinné utvary, urci jejich obvod a
obsah

pfi feSeni uUloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

ur¢i povrch a objem télesa vcietné
slozeného télesa s vyuzitim funkénich
vztah( a trigonometrie

vyuziva sité télesa pfi vypoctu povrchu a
objemu télesa

aplikuje poznatky o télesech v praktickych
ulohach, zejména ve vztahu k danému
oboru vzdélani

uziva a prevadi jednotky objemu

pfi feSeni uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci

Planimetrie
—  obvody a obsahy rovinnych Gtvard
— Pythagorova a Euklidovy véty a jejich uziti

Stereometrie

— télesa a jejich sité, jejich charakteristiky,
objemy a povrchy, aplikacni tlohy

— slozend télesa

Zak:

uréi vzdalenost dvou bod( a souradnice
stfedu Usecky;

uziva pojmy: vektor a jeho umisténi,
souradnice bodu, vektoru a velikost
vektoru;

provadi operace s vektory (soucet
vektor(, nasobek vektoru redlnym cislem,
skalarni soucin vektor();

uzije grafickou interpretaci operaci

s vektory;

urci velikost ahlu dvou vektor(;

uZije vlastnosti kolmych a kolinedrnich
vektoru;

urci parametrické vyjadreni primky,
obecnou rovnici pfimky a smérnicovy tvar
rovnice pfimky v roving;

urci polohové vztahy bodi a primek

v roviné a aplikuje je v ulohach;

urc¢i metrické vlastnosti bodd a pfimek

v roviné a aplikuje je v ulohach;

pfi feSeni uloh Ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;

Analyticka geometrie

- soufadnice bodu

- soufadnice vektoru

- stted Usecky

- vzdalenost bodl

- operace s vektory

- pfimka v roviné

- polohové vztahy bod( a pfimek v roviné

- metrické vlastnosti bod( a pfimek v roviné

Opakovani a provérovani uciva, provérky a
pisemné prace

Clovék a digitalni svét
vyuzivani  digitalnich
technologi k vlastnimu
vzdélavani a osobnimu
rozvoji- geogebra,
excel, photomath

Obcan v demokratické
spolecnosti
Vytvareni
demokratického
edukacniho
Skoly

dobré pratelské vztahy
mezi uciteli a Zaky a
mezi zaky navzajem
Funkéni pouzivani
strategie vyuky
(aktivizujici metody ve
vyuce, kooperativni
uceni metody smérujici
k rozvoji matematické
gramotnosti zaka

klimatu
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2.1.2 Seminaf z anglického jazyka

Seminar z anglického jazyka

Rocnik 3.

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Prirezova témata

pfi Cteni efektivné vyuzivda odkazovaci
slova organizaci textu k porozuméni
identifikuje ndzory a postoje jednotlivych
mluvci

efektivné vyuZzivd dovednosti a strategie
pfi poslechu

zformuje svlj nazor a vysvétli jej

reaguje adekvatné v béznych
predvidatelnych situacich

navrhuje, vyjedndva a snazi se dosahnout
svého cile

napiSe vlastni vypravéni

pisemné formuje své nazory na béina
témata

v dostupnych digitdlnich zdrojich vyhleda
odborné informace a wvypiSe znich
pozndmky

zapoji se rozhovoru na jemu znamé
odborné téma

dorozumi se v obvyklych situacich, které
mohou nastat pfri cesté do zahranici
pouziva béiné fraze a slovni zasobu bez
vétsiho vahani

Gramatika:
Vyjadreni budoucnosti

Restriktivni a nerestriktivni vztazné véty

Témata a slovni zasoba:

Jidlo a smysly

Triky potravinarského primyslu
Prekonavani prekazek
Psychické zdravi

Cestovani a dovolend

Popis mista

Komunikacni situace a typy textu:

Receptivné:

Clanky

Popularné naucné texty
Produktivné:

Blog o misté, kde Ziji

Dalsi dovednosti:
Kulturni uvédomeéni

Obcan v demokratické
spole¢nosti

Spolecnost -
jednotlivec a
spolecenské  skupiny,
kultura, ndboZenstvi
(uvédomeéni si vlastnich
kulturnich  tradic a
vyjadreni respektu
k odliSnostem -
integrovano do vyuky)
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Seminar z anglického jazyka

Rocnik 4.

Vysledky vzdélavani a kompetence

Ucivo

Prirezova témata

vyuzivd rQzné strategie
vyznamu neznamych slov
pfi porozuméni i produkci
efektivné kolokaci

prednese kratkou pfipravenou prezentaci
tykajici se svého oboru a reaguje na
jednoduché dotazy publika

pouZiva rlizné zpUsoby vyjadieni jedné
myslenky, opiSe vyznam neznamého slova
sestavi formalni dopis ¢&i jiny Utvar
administrativniho stylu

na pozadani preformuluje své sdéleni, aby
bylo posluchaci Iépe srozumitelné

pouziva zakladni odbornou slovni zasobu
prokazuje znalosti redlii anglicky mluvicich
zemi tykajici se daného oboru

k rozpoznani

vyuziva

Gramatika:

Souslednost ¢asu

Nepfimé otazky

Treti podminka

Témata a slovni zasoba:
Nakupovani

Reklama

Psychologie reklamy
Rozhodovani se pfed nakupem
Penize a finanéni hospodareni

Komunikacéni situace a typy texta:
Receptivné:

Blogy

Podcasty

Produktivné:

Uvaha o hospodateni s penézi

Dalsi dovednosti:
Tvorba planu hospodareni
Tvorba Uspésné reklamni kampané

Obcan v demokratické
spole¢nosti

Spolecnost -
jednotlivec a
spolecenské  skupiny,

kultura, ndboZenstvi
(uvédomeéni si vlastnich
kulturnich  tradic a
vyjadreni respektu
k odliSnostem -
integrovano do vyuky)

Kaplice 18. 6. 2026

PhDr. Zdenka Lov¢i, reditelka Skoly

Skolska rada
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