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SKOLNi RAD

C.j. 143/2025
Vypracoval/a: PhDr. Zdenka Lov¢i, reditelka Skoly
Schvdlil/a: PhDr. Zdenka Lov¢i, feditelka Skoly
Skolskd rada schvdlila 1.9. 2025
Pedagogicka rada projednala dne 25. 8. 2025
Smérnice nabyva platnosti ode dne 1.9.2025
Zmény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkd, které tvori
soucast tohoto predpisu.

Timto se rusi Skolni fad €.j. 112/2024 véetné viech jeho dodatka.
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SOU
1 Uvodni ustanoveni

Skolni fad vychazi ze zakona & 561/2004 Sb., o predskolnim, zékladnim, stfednim, vy33im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni platnych predpist a dalSich predpisu
provadécich, z Listiny zakladnich lidskych prav a svobod, Umluvy o pravech ditéte, Ustavou Ceské
republiky a dalS$imi zakonnymi normami, které upravuji hlavni ¢innosti skoly.

Skolni fad schvaluje v souladu s § 168 $kolského zakona $kolska rada.

Skolni fad upravuje podminky souZiti na SOS a SOU Kaplice (déle jen ,$kola“) ve smyslu § 30
zdkona ¢. 561/2004 Sb. (skolského zakona v platném znéni). Upravuje podrobnosti k vykonu prav
a povinnosti zaka, jejich zakonnych zastupct a pravidla vzajemnych vztah(l se zaméstnanci ve
Skole. Jeho soucasti jsou podminky provozu a vnitiniho rezimu Skoly, podminky zajiSténi
bezpecnosti a ochrany zdravi Zak( a jejich ochrany pred socidlné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili. Skolni fad dale stanovi podminky zachazeni se
Skolnim majetkem a pravidla pro hodnoceni vysledk( vzdélavani.

Vsem osobdam ucastnym na vyucovani je v rdmci Skolniho vyucovani a v ramci ¢innosti, které
spadaji do pUsobeni skoly, poskytnuta veskerd moind ochrana pred viemi formami rasismu,
narodnostni, ndbozZenské a veskeré dalsi netolerance ve smyslu Listiny zakladnich prav a svobod,
Umluvy o pravech ditéte a dal$ich pravnich norem CR.

Skolni fad je zavazny pro viechny Zaky $koly, jejich zdkonné zastupce a viechny zaméstnance $koly
a je platny i pro akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti skoly, které se uskute¢riuji mimo
budovu Skoly.

Skolni Fad se v pIném rozsahu vztahuje na cely areal $koly a viechna pracovisté.
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2 Zakladni prava a povinnosti zakd

Kazdy Zzak ma pravo:

na vzdélani a Skolské sluzby podle skolského zdkona,

na zabezpecleni pfistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho duchovni,
moradlni a socialni rozvoj; na ochranu pred informacemi, které Skodi jeho pozitivnimu vyvoji a
nevhodné ovliviuji jeho moralku; na poradenskou pomoc Skoly nebo Skolského
poradenského zafizeni v zdleZitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona, se
kterou zakonny zdstupce vyslovil souhlas,

na informace o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

zakladat v ramci Skoly samosprdvné orgdny zakd, volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a
jejich prostrednictvim se obracet na feditelku Skoly s tim, Ze feditelka Skoly je povinna se
stanovisky a vyjadfenimi téchto samospravnych orgdn( zabyvat,

upozornit vedeni Skoly na nedostatky ve vyuce, na nedostatky v zatizeni Skoly, které by mohly
ohrozit jeho zdravi a zdravi ostatnich osob, zpUsobit poZzar nebo ohrozit provoz skoly,

na rozvoj své osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti,

na ochranu pred fyzickym nebo psychickym nasilim, nedbalym zachazenim, pred jakoukoli
formou diskriminace, pfed socidlné patologickymi jevy,

na pomoc vyucujiciho v pripadé, Ze neporozumi uéivu nebo si potfebuje doplnit své znalosti
z dlivodu dlouhodobé absence,

na slusné jednani ze strany vsech zaméstnanci sSkoly, na pomoc pfi reSeni problému
souvisejicich se vztahy s ostatnimi Zaky nebo zaméstnanci Skoly,

na vyjadreni vlastniho ndzoru ve vécech, které se ho tykaji, vidy ale pfimérenou formou podle
zasad slusnosti,

na spravedlivé a zdGvodnéné hodnoceni vysledkl své prace,
pozadat o komisionalni prezkouseni,

zaci v u€ebnich oborech maji narok na finanéni odmeénu za produktivni praci dle §122 zakona
¢. 561/2004Sb.,

znat rozvrh hodin a rozpis uceben pro svou tfidu a skupinu pfi zahdjeni obdobi Skolniho
vyucovani,

mit k dispozici predem zndmé zmeény v pravidelném rozvrhu, zmény v zastupovani na dalsi
den, nejpozdéji v 14.00 hod. predchoziho dne zvefejnénim v informaénim systému skoly,

na rovnomeérné rozvrzeni pisemnych zkousek souhrnného charakteru,

byt sezndmen se vsemi predpisy, které se vztahuji k jeho plsobeni a ¢innosti ve skole,
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v pfipadé pocitu tisné pozadat o pomoc ¢i radu tfidniho ucitele, vychovného poradce ¢i jinou
osobu.

Kazdy Zak je povinen:

neprodlené po nastupu do Skoly se fadné seznamit se Skolnim radem,

dodrzovat skolni fad Skoly, provozni fady skoly, dilensky fad, vnitini ptredpisy Skoly a predpisy
a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecénosti, s nimiz byl sezndmen,

radné, pravidelné a vcas dochdzet do Skoly podle stanoveného rozvrhu hodin a zmén
v zastupovani a radné se vzdélavat,

dochdzet do Skoly upraven a obleCen pfiméfené sSkolnimu  prostredi.
Nepfipustné je obleeni odhalujici spodni pradlo ¢ vétsi c&asti  téla.
Oble¢eni nesmi obsahovat urdilivé, hanlivé nebo nevhodné symboly ¢i ndpisy.
V pripadé pochybnosti rozhoduje o vhodnosti oble¢eni pedagogicky pracovnik nebo vedeni
Skoly,

vyuzivat k praci (tj. k uceni, plnéni Ukold a komunikace s vyucujicimi i spoluzéky) systém
Microsoft Teams pro Skoly,

nenarusovat pribéh vyucovaci hodiny, do jinych tfid prechazet ukaznéné, do télocvicny a
odbornych uceben vstupovat jen za pfitomnosti ucitele,

dodrZovat pravidla slusného chovani, jednani a vystupovani, dodrzovat kulturu vyjadfovani,
obecné uznavana pravidla obcéanského souziti, zdvorilosti
a slusnosti, zdravit ucitele, zaméstnance skoly a vSechny hosty pozdravem ,, dobry den”,

pred zacatkem kazdé vyucovaci hodiny zaujmout misto uréené zasedacim poradkem nebo
ucitelem; na zadatku a pfi vyzadani ucitele i na konci hodiny pozdravit povstanim; k povstani
vyzve vyucujici Zaky rovnéz v ptipadé, zZe v priibéhu vyucovaci hodiny vstoupi do u¢ebny nebo
jiného prostoru, kde probiha vyucovani, feditelka Skoly nebo jeji zastupce,

plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly, pfipadné jinych zaméstnanca Skoly vydanych
v souladu s platnymi pravnimi predpisy a Skolnim radem,

chovat se tak, aby svym chovanim neposkozoval dobré jméno skoly,

vyjadrovat své nazory vidy slusSnym a zdvofilym zplsobem,

Ucastnit se ¢innosti organizovanych skolou, které jsou soucasti vzdélavacich aktivit,
Ucastnit se distancni vyuky,

na vyucovani prichdzet pripraveny nejpozdéji 5 min. pred zahdjenim vyucovani a mit
v poradku potiebné ucebni pomucky uréené vyucujicimi,

radné a systematicky se pripravovat na vyucovani,

dbat zejména pfi zpracovavani seminarnich praci, referatd a jinych vystupl ochrany
autorskych prav (zak radné uvadi a cituje pouzité prameny),
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- osvojovat si védomosti, dovednosti a navyky potiebné k dspéSnému ukoncéeni studia,

- prezouvat se do stanovené obuvi a odkladat svrchni odév a obuv do pridélené skfiriky, tuto
skiinku mit uzamcéenou zplsobem vylucujicim otevreni bez kli¢e/Cipu, v opacném pripadé
Skola nezodpovida za véci uloZzené ve skfince, Satni skfinku nepouzivat pro uskladnéni cennych
véci nebo penéz,

- do télocviény vstupovat pouze ve zvlastni salové obuvi,

- tfadné plnit béhem vyucovani pokyny vyucujicich a nenarusovat priibéh vyucovaci hodiny,

’

- vjidelné Skoly se Fidit Fadem Skolni jidelny, zachovavat pravidla kulturniho stolovani a fidit se
pokyny dohlizejicich ucitel(,

- zachdzet se Skolnimi pomUckami Setrné, udrZovat své misto, tfidu i ostatni Skolni prostory
v Cistoté a poradku,

- chranit majetek skoly a spoluzakd pred poskozenim, majetek neposkozovat, pripadné skody
uhradit,

- pri praktickém vyucovani vykondvat pouze préace, o kterych byl fadné poucen a proskolen
z bezpecnostnich predpis(,

- dodrZovat stanovené bezpecnostni, protipozarni, zdravotni a hygienickd opatfeni, chranit
zdravi své i zdravi svych spoluzakd,

- hlasit bez zbyte¢ného odkladu (v den, kdy k uddlosti doslo) kazdy uraz nebo vznik skody, ke
kterym doslo v souvislosti s vychovnou a vzdélavaci cinnosti Skoly pedagogickému
pracovnikovi skoly,

- v pripadé podezfeni na vniknuti cizi osoby/osob do budovy skoly neprodlené oznamit tuto
skutecnost zaméstnanci Skoly,

- dbat na poradek a Cistotu jak v teoretické, tak i v praktické vyuce, a pfi vykonu sluzby ve tfidé
udrZovat v Cistém stavu tabuli, zajistovat dostatek kfid a po ukoncéeni vyuky ve tridé zajistit
smazani tabule, zvednuti Zidli a bézny Uklid odpadk( do koSe; ¢asovy harmonogram sluzeb
zajistuje tridni uditel,

- zachovavat pravidla spole¢enského chovani, (napt. vulgarné a nevhodné se nevyjadfovat na
adresu zakl a pedagogickych i nepedagogickych pracovniki Skoly, neprojevovat se sexualné
nevhodné, neprojevovat se agresivné vici zakim a pedagogickym i nepedagogickym
pracovnikiim skoly).

Zletily zak je dale povinen:

- informovat skolu o zméné své zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZzich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

- dokladat ddvody své nepritomnosti ve vyucovani nebo jinych aktivitach Skoly v souladu
s podminkami stanovenymi timto Skolnim rfadem a tuto neucast hodnovérnym zplsobem
dolozit,

Stranka 8 z 65



STREDN|{ ODBORNA SKOLA A STREDN{ ODBORNE UCILISTE, KAPLICE
Pohorska 86, Kaplice (SOU) / Linecka 368 (SOS), 382 41 Kaplice

SOU

- pozadat tfidniho ucitele nebo jeho zastup o uvolnéni v pfipadé, Ze potfebuje z vaznych
dlvodui opustit vyucovani pred jeho skonéenim a ucitele, ktery takovou vyucovaci hodinu
vede, o tom informovat formou vyplnéné propustky podepsané tfidnim ucitelem nebo
zastupcem tfidniho ucitele,

- oznamovat Skole udaje nezbytné pro Skolni matriku (podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zakona)
a dalsi udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka, a zmény
v téchto udajich (napf. jméno a pfijmeni, datum narozeni, trvalé bydlisté, rodné Cislo, statni
obcanstvi, Udaje o pfedchozim vzdélavani, telefonické spojeni apod.) neprodlené, nejpozdé;ji
do tfi dnl od data, kdy zména nastala.

Zakam je zakazano:

- plagidtorstvi, ¢imz se rozumi prebirdni cizich myslenek vcetné Al bez uvedeni zdroje,

7 s

opisovani, vydavani cizi prace za vlastni, neuvedeni zdroju, ze kterych prace Cerp3,

-z bezpecnostnich davodl opoustét Skolni budovu a budovu pro odborny vycvik pred
ukoncéenim vyucovani bez védomi tfidniho ucitele nebo vyucujicich na dozoru. V dobé mimo
stanoveny rozvrh Z4aci zGstavaji ve skole pouze v urcenych prostorach a jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem,

- pfinaset do Skoly a na akce poradané Skolou predméty a véci, které nesouvisi s vyukou, a
predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob, a véci a
predméty ohroZujici mravni vychovu,

- prinaset do skoly a na akce poradané skolou vétsi castky penéz nebo cenné véci, které
nesouvisi s vyukou. BéZné cennosti si Zak na vyzvu vyucujiciho odklada na mista pouze k tomu
uréena. V pripadé uloZeni cennych véci na jiném nez uréeném misté a pfi ztraté penéz skola
nezodpovida za pfipadnou ztratu,

- v aredlu Skoly véetné odbornych dilen, pred skolou, v domové mladeze, skolni jidelné, v okoli
Skoly a na akcich potradanych skolou uzivat ndvykové latky a latky zdravi Skodlivé (tabdk,
alkohol, omamné a psychotropni latky), vstupovat do arealu Skoly a na akce poradané Skolou
pod jejich vlivem a byt pod jejich vlivem a manipulovat s nimi (pfinaseni, nabizeni,
zprostredkovani, prodej, pfechovavani),

- hrat v prostorach skoly v€etné odbornych dilen a na akcich poradanych Skolou hazardni hry,
- zapojovat soukroma zafizeni do elektrické sité,

- manipulovat s elektrospotrebici a elektrozarizenim Skoly bez pokynu a soucasného dohledu
pedagogického pracovnika,

- rusit vyuku a zabyvat se pfti ni ¢innostmi, které nesouviseji s vyucovanim, napovidat, opisovat
a pouzivat nedovolenych pomucek,

- pouzivat béhem teoretického a praktického vyucovani mobilni telefon a jind zaznamova a
medialni zafizeni, pokud nejsou vyucujicim povolena. Béhem vyucovani jsou vypnuta a
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ulozena v zakové tasce. Dojde-li ke ztraté téchto zafizeni v prostorach skoly, na pracovisti

odborného vycviku a pfi akcich poradanych Skolou, nese odpovédnost za Skodu jeho uZivatel,

- pofizovat béhem vyucovani audiovizudlni zaznam prabéhu vyucovaci hodiny, pokud neni
vyucujicim povoleno pofidit audiovizualni zaznam k u¢ebnim ucellim,

- fotografovat spoluzdky ¢i zaméstnance skoly, ani jinym zplsobem poftizovat audiovizudlni
zaznamy bez jejich vyslovného souhlasu,

- bez povoleni ptislusného pedagogického pracovnika vnaset a vynaset naradi, méridla, hutni
materidl, elektromaterial apod.,

- v arealu skoly véetné odbornych dilen a na akcich poradanych Skolou pouzivat elektronické
cigarety,

- jist, pit, zvykat ¢i konat jiné nevhodné projevy (napf. prezentovat se s rukou v kapse)
v pribéhu vyuky nebo pfi jednani s vyucujicim ¢i zaméstnancem skoly,

- nosit v prostorech Skoly pokryvku hlavy vyjma pokryvek hlavy, které jsou souédsti pracovniho
odévu zakl pouzivaného na odborném vycviku a akcich Skoly,

- poustét do budovy skoly cizi osobu/osoby.
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3 Zakladni prava a povinnosti zakonnych zastupcl

Zakonni zastupci nezletilych Zaka a zakonni zastupci zletilych Zaka plnici vyZivovaci povinnost
maji pravo:

- nasvobodnou volbu Skoly pro svého syna, dceru,

- nainformace o pribéhu a vysledcich vzdélavani syna, dcery ve skole,

- nainformace o skole podle zdkona ¢. 106/1999 Sh. o svobodném pfistupu k informacim,
- nahliZzet do vyro€ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

- nainformace a poradenskou pomoc $koly pro jejich déti tykajici se vzdélavani podle skolského
zdkona a Skolniho vzdélavaciho programu,

- vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim, ktera se tykaji podstatnych zaleZitosti vzdélavani jejich
déti, pricemz jejich vyjadrenim musi byt vénovana patfi¢na pozornost,

- byt dostatecné v predstihu a prokazatelnym zplsobem informovani o zhorSeni prospéchu
nebo chovani ditéte,

- informovat se osobné o chovani a prospéchu svych déti i v dobé& mimo tfidni schlizky. Tato
jednani jsou vSak mozna jen po predchozi dohodé s vyucujicim a zasadné v dobé mimo
vyucovani,

- pozadat o prezkouseni nebo komisionalni prezkouseni zaka,

- nasludné jedndni ze strany vSech zaméstnanc( Skoly,

- volit a byt voleni do Skolské rady.

Rodice zletilych zaka, pfipadné osoby, které vici zletilym zakaim plni vyZivovaci povinnost:

- maji ze zakona pravo na informace o prabéhu a vysledcich vzdélavani zletilého Zaka,

- informace uvedené vyse Skola rodicim nebo osobam, které vuaci zakovi plni vyzivovaci
povinnost, nepoda pouze v pripadé, Ze zdkonna vyZivovaci povinnost vici Zzakovi povinnym
osobdm jiz skoncila, tzn., Ze zak nabyl schopnost sdm se Zivit.

Zakonni zastupci zaka se specialnimi vzdélavacimi potifebami:

- maji pravo na vzdélavani svych déti, jehoz obsah, formy a metody odpovidaji jejich
vzdéladvacim potfebdm a mozZnostem, na vytvoreni nezbytnych podminek, které toto
vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc Skoly a Skolského poradenského zafizeni.

Zakonni zastupci Zaka maji povinnost:
- zajistit, aby Zak radné dochazel do skoly,

- prihlasit se do elektronického komunikaéniho systému Bakaldfi — Komens, slouZiciho ke
komunikaci mezi uciteli a zakonnymi zastupci zaku, popf. zaky,
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na vyzvani feditelky Skoly nebo jim zmocnéného pracovnika se osobné zlucastnit projednani
zavainych otdzek tykajicich se zaka,

informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich zaka nebo jinych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavani,

dokladat dlivody neptitomnosti Zaka ve vyucovani v souladu s podminkami stanovenymi timto
Skolnim rfadem,

oznamovat Skole Udaje podle § 28 odst. 2) a 3) Skolského zakona, jakoz i dals$i Udaje podstatné
pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zdka a zmény v téchto udajich (napf. jméno a
pfijmeni, datum narozeni, trvalé bydlisté, rodné Cislo, statni obc¢anstvi, Udaje o predchozim
vzdéldvani, telefonické spojeni apod.),

pokud zak svévolné poskodi majetek Skoly, zakd, uciteld ¢i jinych osob, uhradit Skodu
zakoupenim nové pomucky, knihy, uéebnice apod. nebo uhrazenim opravy,

respektovat pracovni rezim skoly, souvisejicich pracovist i jejich zaméstnancl (napf. Gredni
hodiny, ucitelské dozory apod.),

uhradit veskeré platby, ke kterym se zavazou, ve stanovenych terminech,

Fidit se Skolnim fadem a respektovat dalsi vnitini pfedpisy Skoly.

Zakonnym zastupcim je zakazano:

sniZzovat autoritu uciteld a jinych zaméstnancu skoly,
narusovat vyucovaci hodinu jednanim s ucitelem,
prinaset do Skoly a propagovat navykové latky,

koufit v aredlu skoly nebo pred Skolou.
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4 Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikt

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické cinnosti pravo:

- nazajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, studentl nebo
zdkonnych zastupcl déti a Zakud a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve Skole,

- aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi predpisy,

- na vyuZivani metod, forem a prostiredk(l dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi primé vyucovaci, vychovné, specidlné pedagogické a pedagogicko-
psychologické cinnosti,

- volit a byt voleni do skolské rady,

- na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Pedagogicky pracovnik je povinen:

- vykondavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani,

- chrénit a respektovat prava Zéaka,

- chranit bezpedi a zdravi, Zaka a predchdazet vsem formam rizikového chovani
ve Skolach a skolskych zafizenich,

- svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve skolnim
prostfedi a podporovat jeho rozvoj,

- zachovavat mlcenlivost a chranit pred zneuzitim osobni Gdaje, informace o zdravotnim stavu
zakd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a $kolniho
poradenského pracovisté, s nimiz priSel do styku,

- chovat se k zakiim slusné, ohleduplné a nesniZovat jejich dlistojnost.

Ostatni prava a povinnosti ucitell jsou specifikovana v Pracovnim fadu pro zaméstnance skol a
Skolskych zafizeni (vyhlaska ¢. 263/2007 Sb.) a v jejich personalni dokumentaci.
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5 Vztahy Zzakl a zakonnych zastupct se zaméstnanci Skoly

Zakonni zastupci

Zakonni zastupci Zzakd se mohou kterykoliv pracovni den informovat na prospéch, chovani svych
déti a na dalsi organizacni véci od 7:00-15:00 hodin u pfislusného ucitele, avsak po predchozi
domluvé, aby nebyla narusena vyuka, nebo pomoci zpravy v informacnim sytému skoly, kam maji
zakonni zastupci pfistup, nebo dle kontaktl uvedenych na webu skoly www. geukaplice.cz.

Zaméstnanci Skoly

Pedagogicti a nepedagogicti pracovnici Skoly vydavaji Zakiim a zakonnym zdstupctiim zakd pouze
takové pokyny, které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, skolniho
fadu a dalSich nezbytnych organizacnich a provoznich opatteni.

VSichni zaméstnanci Skoly chrani zaky pred vSsemi formami Spatného zachazeni, vSsemi formami
nasili a vyuzivanim. Nevmésuji se do jejich soukromi a jejich korespondence. Chrani zaky pred
nezakonnymi Gtoky na jejich povést, projevy Sikanovani a poskozovanim osobnosti Zaka.
Pedagogové Skoly dbaji, aby Zaci neptichazeli do styku s materidly a informacemi pro né
nevhodnymi. Specidlni pozornost vénuji ochrané pred navykovymi latkami.

Informace poskytované pro skolni matriku nebo jiné dlleZité informace o Zakovi jsou dlvérné a
vSichni pedagogicti pracovnici se fidi zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Gdajl ve znéni
pozdéjsich platnych predpisu.

Vsichni pedagogicti pracovnici se povinné zucastnuji tfidnich schlizek a konzulta¢nich dn(, na
kterych informuji zakonné zastupce 24kl o vysledcich vychovy a vzdélavani. V pripadé omluvené
nepfritomnosti pedagogického pracovnika, tento zajisti, aby zdkonni zastupci byli informovani
jinym zplsobem.

Dopusti-li se zak zvlasté hrubého opakovaného slovniho a umysiného fyzického utoku vudi
zaméstnanclm skoly nebo vici ostatnim zZakim, oznami reditelka Skoly tuto skute¢nost organu
sociadlné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho
pracovniho dne poté, co se o tom dozvédéla.

Zaci

Zaci zdravi v prostorach $koly a na $kolnich akcich viechny pracovniky $koly srozumitelnym
pozdravem a pouZivaji osloveni ,pane”, ,pani“ a vykani.

Chovaji se slusné ke vSem pracovnikim skoly, dbaji jejich pokynu.

Do urednich mistnosti vstupuji Zaci po zaklepani, bez dalsiho vyzvani.

V kanceldfi Skoly si vytizuji své zdlezitosti pouze v dobé pred nebo po vyucovani nebo
o prestavkach.
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6 Zvlastni pravidla pfi omezeni osobni pritomnosti déti a Zakid ve Skolach

Pokud z diivodu krizového opatieni vyhlaseného podle krizového zdkona, nebo z dlivodu natizeni
mimoradného opatreni podle zvlastniho zakona, anebo z divodu nafizeni karantény podle zakona
o ochrané verejného zdravi neni mozna osobni pritomnost vétsiny zakd z nejméné jedné tridy,
studijni skupiny, oddéleni nebo kurzu ve Skole, ve které se vzdélavaji pouze tito Zaci, poskytuje
Skola dotéenym zakam vzdélavani distancnim zpUsobem.

Vzdélavani distanénim zplisobem Skola uskutecriuje podle pfislusného rdmcového vzdélavaciho
programu a Skolniho vzdélavaciho programu v mife odpovidajici okolnostem.

Zaci jsou povinni se vzdélavat distanénim zpGsobem.

Zpusob poskytovani vzdélavani a hodnoceni vysledkl vzdélavani distancnim zplsobem pfizplsobi
Skola podminkam Zaka pro toto vzdélavani

7 Distancni vzdélavani

- Skola poskytuje vzdélavani distanénim zpésobem, pokud je v disledku krizovych nebo
mimoradnych opatfeni (napfiklad mimorddnym opatienim KHS nebo plosnym opatfenim
MZd) nebo z dlivodu nafizeni karantény znemozZnéna osobni pfitomnost ve Skole vice nez
poloviny Zaka alespori jedné skupiny/tfidy/oddéleni/kurzu.

- Distanéni vyuka je pro zaky povinna.

- Skola je povinna pFizpGsobit distanéni vzdélavani véetné hodnoceni podminkdm z4ka.

- Vyucujici a zaci budou pfi distancnim vzdélavani uzivat jednotné aplikaci MS Teams. Pokud
zak nema patficné technické vybaveni, vyuzije ucitel v soucinnosti s TU prokazatelné jinou
formu navazani kontaktu s zdkem a zdkonnym zastupcem ke komunikaci, zadavani ukold
apod. (telefon, tisk DU a studijniho materialu a jeho pFevzeti, odevzdani DU apod.)

- Do kazdé skupiny 74k v MS Teams vlozi ucitel jako €lena p. feditelku (SOS, SOU), zastupce
feditelky, popf. asistenta pedagoga.

7.1 Ucitelé jsou povinni

- archivovat vSechny podklady pro hodnoceni a klasifikaci (pfipadna e-mailova komunikace,
pisemné odeslané pokyny a pfijaté ukoly),

- vidy poskytovat zakim zpétnou vazbu, uprednostiuji formativni zpétnou vazbu, vedou zaky
k sebehodnoceni, pracuji na udrzeni a posileni vnitini motivace zakd k uceni,

- stanovit predem, jak bude jednotlivy stanoveny ukol hodnocen (ne vSechny pracovni listy
nebo jiné ukoly musi byt klasifikovany), upfednostnuji formativni hodnoceni,

- zadavat zakdm ukoly vzdy pouze v rozsahu daném tydenni hodinovou dotaci pfislusného
predmétu, tj. tak, aby bylo mozné ukoly realné zvladnout (zaddvat tolik ukolu, pracovnich listh
atd., jejichz pocet odpovida poctu vyucovacich hodin predmétu tydné),

- hodnotit vypracované ukoly, uvést v odpovédi Zakovi, Ze ukol byl nebo nebyl splnén a pro¢,

- vést o distanc¢ni vyuce pisemné zaznamy,
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- pouzivat distancni vyuku ke komunikaci s Zaky dlouhodobé& nemocnymi a s zaky, jimz byl
povolen individualni vzdélavaci plan,
- Udcastnit se online porad.

7.2 Nepritomnost celé tfidy/uzavieni Skoly
7.2.1 Ucitelé jsou povinni

- vést distan¢ni vyuku/byt online podle rozvrhu prezenéni vyuky (chat, online hodina, telefon,
e-mail),

- min. jednou za 14 dni vést online hodinu,

- zaddvat podle charakteru vyucovaciho predmétu a hodinové dotace min. 1 kol za tyden,

- poskytovat zakovi pravidelnou zpétnou vazbu, nejlépe formativni.

7.2.2 Tridni ucitel

- organizuje spole¢na online setkdni se svou tfidou,
- klade diraz na socialni interakci,
- podporuje vzajemnou komunikaci.

7.2.3 Asistent pedagoga

- spolupracuje s uéiteli na maximalni individualizaci vyuky, komunikuje s ,offline” Zaky a jejich
rodici apod.

7.3 Nepfitomnost 50% tfidy/vice jak 15 Zaka

Pokud bude z divodu nafizeni karantény znemoZnéna osobni pfitomnost ve Skole vice nei
poloviny déti/Zaka/studentli, ma skola povinnost poskytovat dotéenym Zakim vyuku
distanénim zplUsobem (s ohledem na jejich technické podminky pro distanc¢ni vzdélavani). Ostatni
Zaci, kterych se zakaz nedotkne, pokracuji v prezenénim vzdélavani.

7.3.1 Ucitelé jsou povinni

- vkladat do sdileného prostredi aplikace MS Teams informace a vyukové materidly, které
vyuzivali pfi prezencni vyuce v dané tride,

- domluvit se individualné s zakem na terminu realizovani distanc¢ni vyuky,

- min. jednou za 14 dni vést online hodinu,

- zadavat podle charakteru vyucovaciho predmétu a hodinové dotace min. 1 tUkol za tyden,

- poskytuje Zakovi pravidelnou zpétnou vazbu, nejlépe formativni.
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7.4 Dlouhodoba nepfitomnost Zaka z diivodu karantény/nemoci
7.4.1 Ucitelé jsou povinni

- domluvit se individualné s Zdkem na terminu realizovani distancni vyuky,

- min. jednou za 14 dni vést online hodinu,

- zaddvat podle charakteru vyucovaciho predmétu a hodinové dotace min. 1 tkol za tyden,
- poskytuje zakovi pravidelnou zpétnou vazbu, nejlépe formativni.

7.5 Omlouvani absence zaku pfi distancnim vzdélavani

Absenci pfi distan¢ni vyuce se posuzuje podle zapojeni do vzdélavani a vystupu, nikoli podle doby
vzdélavacich aktivit.

Pti asynchronni ¢i off-line vyuce nezaleZi, v jaké denni dobé a jak rychle Zak pracuje, nybrz zda
odevzdava ukoly &i vystupy své prace ve stanoveném terminu nebo prokazuje snahu o plnéni
pokynU. Pokud Zdk neodevzda ve stanoveném, popf. ndhradnim terminu zadany ukol, vykaze mu
vyucujici vdaném predmétu neomluvené hodiny za celé obdobi, které mél zak urcené
k vypracovani ukolu.

Pti synchronni vyuce je nepfipojeni se k on-line pfenosu povazovano za absenci, pokud s Zakem
¢i jeho zakonnym zastupce nebyl individualné dohodnut jiny zplsob zapojeni.

Omluvena absence nemUze byt divodem ke snizenému stupni hodnoceni.

Pro omlouvani absenci v obecné roviné plati to stejné, co pro prezenéni vzdélavani. Skolsky zakon

stanovi zakladni rdmec — povinnost omlouvani do 3 kalenddarnich dnl po zacatku absence viz
Skolni fad SOS a SOU Kaplice.

7.6 Zapis do tridni knihy
PFi distan¢ni vyuce zapisuje ucitel do tématu zkratku DV (distan¢ni vzdélavani) a poté téma

vyucovaci hodiny. Pokud se bude jednat o smiSenou vyuku, napiSe zvlast téma prezencni vyuky a
zvlast téma distancni vyuky opét s uvedenim zkratky DV.

PF.:
J. Neruda: Balady a romance
DV — Majovci

Vysvétleni pojmt

On-line vyuka — vyuka na dalku zpravidla prostfednictvim internetu, pouZzivani digitalnich
technologii a softwarovych nastroja.

Synchronni vyuka — vyuka prostrednictvim komunikacni platformy v redlném/stejném case.
Asynchronni vyuka — Zaci pracuji v jimi zvoleném case vlastnim tempem, v on-line prostoru se
nepotkavaji.

Off-line vyuka — vyuka neprobihajici pfes internet, vétSinou se jedna o samostudium, plnéni
praktickych ukoll v domdacim prostredi.
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8 Ochrana zakda pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace nepratelstvi nebo nasili

8.1 Obecna vychodiska

VSichni Zaci jsou si rovni v dlstojnosti, pravech a povinnostech.
Kazdy ma pravo na Zivot, svobodu a osobni bezpecnost.
Kazdy ma prdvo na svobodu mysleni, prfesvédcéeni a ndbozenstvi.

Kazdy zak mlze vyuZivat sva prava a svobody stanovené skolnim fadem. Kazdy je rovnéz zavazan
plnit povinnosti ze Skolniho fadu vyplyvajici.

Je zakdzano nosit do Skoly symboly propagujici rasismus, nacismus a dals$i hnuti smétujici
k potlacovani prav a svobod.

8.2 Ochrana pred projevy nasili

Zaci i zaméstnanci $koly maji pravo na ochranu pred jakymkoli fyzickym & psychickym nasilim.
Nikdo nesmi byt (ani ze strany Zaku, ani ze strany zaméstnancl Skoly) ponizovan a vystavovan
jakékoli formé nasili, véetné slovni agrese.

Pokud se Zzak dopusti chovani odporujiciho pravidliim popsanych v predchazejicich bodech, bude
toto podle zdvaznosti fedeno ve spolupraci s Policii Ceské republiky, pedagogicko-psychologickou
poradnou, pfipadné dalSimi zainteresovanymi institucemi. Za tento prestupek ¢i trestny ¢in mlze
byt Zak potrestan az vyloucenim ze studia.

Tuto problematiku dale Fesi Preventivni program $koly na SOS a SOU Kaplice.

8.3 Ochrana pred toxikomaniemi a souvisejici trestnou Cinnosti

Charakteristika a projevy Sikanovani

Sikanovani je jakékoliv chovéni, jehoZ zamérem je ubliZit, ohrozit nebo zastra$ovat 7aka, piipadné
skupinu. Mezi zakladni formy Sikany patfi:

- verbalni Sikana, pfima a nepfima — psychicka Sikana (soucasti je i kybersikana)
- fyzickd Sikana, pfima a neptima (napf. kradeze, ni¢eni majetku)
- smisSena Sikana — kombinace verbalni a fyzické Sikany.

Z hlediska trestniho zakona muze Sikanovani zak( napliovat skutkovou podstatu trestnych cint
¢i provinéni. Pedagogicky pracovnik, kterému bude znam pfipad Sikanovani a nepfijme v tomto
ohledu Zzadné opatreni, se vystavuje riziku trestniho postihu pro neoznameni, pfipadné
neprekazeni trestného Cinu.
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8.4 Reseni problematiky navykovych latek ve $kolnim prostiedi

Vsem osobam je v prostorach skoly a pred skolou zakdzano uzivat navykové latky, ve Skole s nimi
manipulovat a soucasné neni z dlvodu ochrany zdravi a bezpecnosti osob dovoleno do skoly
vstupovat pod jejich vlivem. To neplati pro ptipady, kdy osoba uziva Iéky s obsahem OPL v ramci
Ié¢ebného procesu, ktery ji byl stanoven zdravotnickym zafizenim.

PouZivani omamnych a psychotropnich latek (OPL) détmi je v Ceské republice povaZovano za
rizikové chovéni. Kazdy, kdo se ho dopousti, md ndrok na pomoc odbornych poradenskych
instituci a na pomoc organ( socialné-pravni ochrany déti.

V pfipadé, kdy se Skola o takovém chovani dozvi, bude tuto skute¢nost hlasit zakonnému zastupci
ditéte.

Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti skute¢nosti, které nasvédéuji tomu,
Ze dité poziva navykové latky.

Distribuce omamnych a psychotropnich latek a jed( dle § 283 trestniho zdkoniku je v CR zakdzéna
a takové jedndni je trestnym ¢inem, resp. provinénim v pfipadé ditéte. Skola je povinna v takovém
pfipadé tento skutek prekazit véasnym oznamenim véci policejnimu orgdnu.

V ptipadé vyskytu latky v prostorach skoly, u niz je podezieni, Ze se jedna o OPL nebo jed, nebo v
pfipadé prechovdvani takové latky Zakem bude Skola postupovat dle vyse uvedeného.

Testovani na pfitomnost navykové latky v organismu u zak( bude provddéno pouze v pripadech
dlvodného podezieni na uZiti navykové latky Zzakem na zakladé zakonnych divodd nebo predem
ziskaného pisemného souhlasného stanoviska zletilého Zaka ¢i zakonného zastupce nezletilého
zaka. Vylu€uje se plosné nebo namatkové orientaéni testovani na pritomnost navykové latky
v organismu zaku.

Vychovna opatreni se uplatni v pfipadé pfichodu do Skoly nebo na akci poradanou Skolou pod
vlivem ndavykové latky, pfi opakovaném prichodu do skoly nebo na akci poradanou Skolou pod
vlivem ndavykové latky, pfi poziti ndvykové latky ve Skole nebo na akci poradané skolou, pfi
opakované poziti navykové latky ve skole nebo na akci pofddané skolou, pfi distribuci a dalSich
formach jednani uvedené v § 283-288 zakona ¢. 40/2009 Sb., trestni zakonik, s latkami tam
uvedenymi ve skole, v prostorach skoly nebo na akcich pordadanych skolou

Navykovou latkou se rozumi alkohol, omamné latky, psychotropni latky a dalsi latky zpUsobilé
nepfiznivé ovlivnit psychiku ¢lovéka nebo jeho ovladaci nebo rozpoznavaci schopnosti nebo
socialni chovani - § 130 z. ¢. 2009 Sb. trestni zakonik.

Manipulaci se pro ucely Skolniho fadu rozumi jakékoliv nakladani (tzn. napf. vnaseni, nabizeni,
zprostiedkovani, prodej, opatreni, prechovavani).

Pro ucely sSkolniho fadu se ditétem rozumi zak mladsi 18 let.
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9 Podminky zajisténi BOZP zakul skoly

Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pti praci zak( sSkoly fesi a stanovuje zvlastni
predpis — Metodicky pokyn €.j.: 37 014/2005-25, vydany MSMT CR dne 22. prosince 2005.

Skola zaji$tuje bezpecnost a ochranu zdravi 7akd pfi vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich
¢innostech a ve vychové mimo vyucovani a poskytuje zakim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakl ve sSkole zajistuje Skola svymi zaméstnanci, pedagogickymi i
nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem, mlze reditelka Skoly
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakd urcit pouze tehdy, pokud je zletily a zpUsobily
k pravnim ukondm. Tyto osoby musi byt Fadné pouceny o povinnostech dozoru, rfeditelka o tom
provede pisemny zaznam, ktery povérena osoba podepise.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejictho provozu skoly povinni
pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam Zak( a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a
pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jev(, poskytovat Zakim nezbytné informace
k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Vsichni pedagogicti pracovnici jsou povinni vytvaret, dodrzovat a kontrolovat podminky k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi Zakd. Sledovat, zda nic nenasvéd¢uje tomu, Ze jsou Zaci v
mimoskolnim prostfedi vystaveni tyrani, zneuzivani, zanedbdvani nebo jinému Spatnému
zachazeni. Sleduji, zda Zaci nejsou ohrozeni kourenim tabdkovych vyrobkl, zda nejsou ohroZeni
navykovymi latkami (alkoholem, omamnymi a psychotropnimi latkami).

Vsichni z4aci se chovaji pti pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sv(j
ani jinych osob.

Z4ak(m neniv dob& mimo vyucovani povoleno zdr7ovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi neni
vykondavan dozor zpUsobilou osobou.

9.1 Uzivani ochrannych pomucek

Zaci i zaméstnanci musi dodrzovat pouZivani stanovenych ochrannych pomdicek.

Zaci i pedagogitti pracovnici dodriuji pouZivani poZzadovaného sportovniho obleéeni a obuti
v hodinach télesné vychovy.

Pokud ustrojeni v hodinach télesné vychovy nebude odpovidat stanovenym pozadavkim a
bezpecnostnim predpisim, nemohou se Zaci aktivné vyuky zucastnit. Ve vyuce budou pfitomni,
nemohou byt hodnoceni.
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V dobé praktického vyucovani jsou Zaci i zaméstnanci povinni pouzivat pfedepsany pracovni
odév, obuv a predepsané ochranné pomtcky. Pracovni odév a obuv jsou povinni udrzovat
v Cistoté.
9.2 Pouceni o bezpecnosti
Zaci jsou poucent:
- 0 bezpecnosti a ochrané zdravi zak(i a o poZarni ochrané vidy v prvni vyucovaci hodiné

Skolniho roku tfidnim ucitelem a dodatecné jsou pouceni i Zaci, ktefi pfi prvni hodiné chybéli.
O pouceni zakl provede ucitel zaznam do tfidni knihy,

- o specifickych bezpecnostnich pfedpisech a provoznich fadech pfi vyuce v prostorach
laboratofi, télocvicen, odbornych uceben. O pouceni Zakl provede zdznam do tfidni knihy
vyucujici daného predmétu v prvni hodiné pti vyuce v téchto prostorach,

- predkazdou akci mimo Skolu pracovnikem povérenym zajisténim akce, ktery provede zdznam
o pouceni na zvlastni formular.

Pti pouceni na pocatku Skolniho roku jsou Zaci vidy sezndmeni minimalné:
- se Skolnim radem,

- se zasadami bezpecného chovani ve ttfidé, v odbornych dilnach, na chodbach, schodistich,
v $atnach, pfi odchodu ze skoly a pfichodu do skoly a na vefejnych komunikacich,

- se zakazem prinaset do Skoly véci, které nesouviseji s vyucovanim,
- s postupem pfi Urazech,
- s nebezpelim vzniku pozaru a s postupem v pripadé pozaru,

- s hlavnimi zdsadami prevence socidlné patologickych jevu.

o
=

fi Uéasti na akcich realizovanych mimo skolu jsou Zaci:
- seznameni se vSemi pravidly chovani, pfipadnymi zdkazy apod.

- pouceni o spravném vybaveni, které provede tfidni ulitel nebo ten, kdo bude nad Zaky
vykondvat dohled, a toto potvrdi podpisem na organiza¢nim pokynu.

23k své pouceni o bezpeénosti potvrdi svym podpisem na formular skoly, ktery pfipravi uditel
zodpovédny za proskoleni zakt v dané oblasti.
V pfipadé vicedennich akci potvrdi pouceni o bezpecnosti svymi podpisy vSichni zucastnéni Zaci
i pracovnici Skoly.
9.3 Zavady na pracovisti
Zaméstnanci a Zaci skoly dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi a protipozarni
predpisy.
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Pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpeénost osob, nebo jiné zavady
technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

10 Navstévy, pohyb cizich osob

Cizi osoba je osoba, kterd neni zaméstnancem ani zakem 3Skoly, tj. dodavatelé, rodice zaku skoly,
absolventi, postovni dorucovatel/ka, zajemci o studium apod.

10.1 Evidence cizi osoby

- cizi osoba se pred vstupem do Skoly identifikuje povéfené osobé — sekretarka dle ufedniho
dokladu s fotografii (ob¢ansky prikaz, fidi¢sky prikaz, cestovni pas), povérena osoba zapise
jméno a pfijmeni, typ a koncové Ctyrcisli dokladu do elektronické knihy navstév véetné ¢asu
vstupu a odchodu cizi osoby. Povérena osoba kontaktuje zaméstnance, za kterym cizi osoba
pfisla. Zaméstnanec si osobu vyzvedne ve vstupni hale. Po ukonceni navstévy ji zaméstnanec
vyvede z budovy Skoly a nahldsi ¢as jejiho odchodu povérené osobé. Ta opét tento Udaj zanese
do elektronické knihy navstév;

- cizi osoba se po budoveé Skoly pohybuje pouze s doprovodem zaméstnance $koly.

10.2 Pedagogické dozory

- Pedagogové vykonavaji dozory na chodbach a ve skolni jidelné dle rozpisu. Jsou stanoveni
zastupujici pedagogové za kazdého dozorujiciho pedagoga.

- Kazdy z pracovnik( $koly, ktery otevira budovu cizim ptichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové.

10.3 Zaci

- Zaci pro vstup do budovy a vystup z ni pouzivaji hlavni vchod do Skolni budovy — Pohorska 86,
Linecka 368;

- otevreni dvefi pouzivaji Zaci svlj pridéleny bezpecnostni Cip;

- vstup Ci pokus o vstup neznamé osoby do budovy Skoly Zaci neprodlené nahlasi kterémukoliv
zaméstnanci Skoly;

- uvchodu kontroluje skolnik vstup Zaka — co zak, to Cip.

11 Nahla onemocnéni zakl a Urazy

Zameéstnanci sleduji zdravotni stav zak( a v pripadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbytecnych pratah( vedeni Skoly a rodice (zakonného zastupce) nemocného Zaka, zplUsob predani
Zaka zakonnym zastupcdm je dohodnut se zakonnym zastupcem pfi ozndmeni této udalosti.
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Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve Skole nebo mimo skolu pfi akci
poradané skolou, zaci hlasi ihned v den, kdy k Urazu doslo, vyucéujicimu v dané hodiné nebo
pedagogickému dozoru na akci nebo o prestavkach.

Vsichni zaméstnanci $koly jsou povinni oznamovat Udaje souvisejici s Urazy zak(i a zaméstnanc(
vedeni Skoly v den, kdy se Uraz stal. Ddle jsou povinni poskytovat prvni pomoc a zajistit oSetreni
lékafem.

Skola je povinna vést evidenci traz( zakd, k nimz doslo pFi vzdélavani a s nim p¥imo souvisejicich
¢innostech a ve vychové mimo vyucovani. Skola o Uraze vyhotovi zdznam a zasle jej stanovenym
organlm a institucim.

Postup pfi Uraze zaka:

- Zjistit poranéni.

- Zavolat lékarskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k lékafri.

- Informovat reditelku Skoly nebo zastupce reditelky Skoly.

- Oznamit skutecnost zakonnym zastupclm zZdka, pozadat je o prevzeti ditéte.

- Provést zapis do knihy uraz(i, popt. vyplnit zaznam o urazu.

- Informovat tfidniho ucitele, neni-li pedagogicky pracovnik sdm tfidnim ucitelem.
Evidence urazli

Nahlaseni Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku Urazu vykonaval nad Zaky dohled
a provadi je v den Urazu. Uraz hlasi vidy vedeni $koly. Dodateéné nahlaseni Urazu neni mozné.

Zaznam o Uraze provadi uréeny pracovnik Skoly do knihy Urazl za pfitomnosti nékteré z téchto
osob: vyucujiciho pfislusné hodiny (Uraz v hodiné), pedagoga na dozoru (napf. Uraz o prestavkach,
na vyleté), vedouciho kurzu (napft. lyZarsky kurz), tfidniho ucitele (vSechny ostatni pfipady).

n.~

V knize Urazl se eviduji vSechny Urazy zak( a pracovnik( (ddle jen "uraz"), ke kterym doslo pfi
vzdélavani a s nim primo souvisejicich ¢innostech, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy
se Skola (Skolské zatizeni) o Urazu dozvi.

Pti Urazech smrtelnych a Urazech, jejichZ disledkem byla nepfitomnost zaka ve Skole, vyhotovuje
Skola obdobnym postupem zdznamy o Urazu na predepsanych formularich. Zdznam o Urazu, ktery
je evidovdan v knize Urazu se vyhotovi také na Zadost zakonného zastupce zaka, zletilého Zaka nebo
zfizovatele, zdravotni pojitovny Zaka, pfislusného inspektoratu Ceské $kolni inspekce anebo
mistné prislusného utvaru Policie Ceské republiky. Skola vyhotovi o Urazu, ktery nezptsobi
nepfitomnost Zaka ve Skole, zdznam, pokud je pravdépodobné, Ze zaku bude poskytnuta nahrada
za bolest a ztizeni spoleCenského uplatnéni zplsobené Urazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o
Urazu preda Skola nebo skolské zafizeni zletilému Zakovi, v pripadé nezletilého Zdka jeho
zakonnému zastupci.
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O kazdém urazu nezletilého Zaka poda Skola bez zbyte¢ného odkladu hldseni jeho zdkonnému
zastupci telefonicky.

Pokud nasvédcuji zjisténé skute¢nosti tomu, Ze v souvislosti s Urazem byl spachan trestny ¢in nebo
prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny Uraz, poda Skola nebo skolské zafizeni bez zbyteéného
odkladu hlageni mistné pfislusnému utvaru Policie Ceské republiky.

Dale o Urazu poda skola bez zbyte¢ného odkladu hlaseni pojistovné, u které je skola pojisténa pro
ptipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi zakd.
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12 Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany Zakt, odpovédnost

Skoly za Skodu zplisobenou zakiim

Z4ci SOS a SOU Kaplice odpovidaji $kole za $kodu, kterou ji zp@isobili pFi teoretickém a praktickém
vyucovani, praci v laboratofich a odbornych u¢ebndch, pfi vychové mimo vyucovani nebo v pfimé
souvislosti s nim.

Pro vyuku v odbornych u¢ebndach a laboratofich je stanoven provozni fad téchto uceben, Zaci
Skoly jsou povinni se timto rfadem fidit, jeho poruseni je klasifikovano jako hrubé poruseni
$kolniho fadu. Uhrada za $kodu je vyzadovana od rodi¢( 74ka (zakonnych zastupci) nebo zletilého
zaka, ktery Skodu zpusobil. Pti zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu Skody s rodici
je vznik $kody hlasen Policii CR, pFipadné orgdnu socialné pravni ochrany mladistvych.

Zakm 3$koly jsou aktudlné zapdjéeny specifické osobni ochranné pomdcky na dobu nezbytné
nutnou. Zaci jsou povinni fadné pecovat o takto zapdjéeny majetek $koly, ochrarfiovat jej pred
ztratou a posSkozenim, vratit jej v fadném stavu.

Skola odpovida 7akdm $koly za $kodu, ktera jim vznikla porusenim pravnich povinnosti nebo
Urazem pri teoretickém a praktickém vyucovani, pfi vychové mimo vyucovani nebo v pfimé
souvislosti s nim. Doslo-li ke Skodé pri odborné praxi u pravnické nebo fyzické osoby nebo v pfimé
souvislosti s nim, odpovidda za Skodu prdvnicka nebo fyzickd osoba, u niz se vyucovani
uskutecnovalo.

Odpovédnost Zaka a skoly za Skodu zpUsobenou pfi vyucovani nebo v pfimé souvislosti s nim resi
ustanoveni § 391 zakoniku prace (ZP) v platném znéni. ReSeni skod bude provedeno v souladu s
prislusnymi ustanovenimi ob¢anského zdkoniku v platném znéni.
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13 Pravidla pro hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka (klasifikacni rad)

13.1 Uvodni ustanoveni

Pravidla pro hodnoceni jsou nedilnou soucasti $kolniho Fadu SOS a SOU Kaplice. Jeho aktudlni
podoba vychazi z ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) a vyhlasky ¢. 13/2005 Sb.
(o stfednim odborném vzdélani) a dalSich pravnich predpis(i. Hodnoceni vysledk( vzdélavani zaka
se vsouladu s § 3 vyhlasky MSMT ¢.13/2005 Sb. provadi hodnoceni Zaka stupni 1 — 5 v jednotlivych
povinnych i nepovinnych pfedmétech stanovenych SVP.

Kazdé pololeti Skolniho roku se vydava Zakovi vysvédcéeni. Za prvni pololeti bude vydan vypis
z vysvédceni.

Kazdy Zzak musi byt v pfislusném klasifikaénim obdobi hodnocen nejméné trikrat. Formu
hodnoceni zvoli vyucujici s ptihlédnutim k vyucovacimu predmétu a véku zaka. Formy hodnoceni
musi byt pro vSechny Zaky ve tfidé jednotné. Vyjimkou jsou Zaci, ktefi trpi nékterou z vyvojovych
vad typu dyslexie, dysortografie, dysgrafie atd.

Pti diléim hodnoceni mlzZe vyucujici vyuzivat kromé tradi¢niho hodnoceni také bodovy systém,
procentudlni systém atd. za predpokladu, Ze je s nimi Zzak predem seznamen. Jakykoliv zpUsob
diléiho hodnoceni vSak musi byt objektivné a jednoznaéné prevoditelny na celkové hodnoceni
uvedené vysSe. Stupen prospéchu nemusi odpovidat aritmetickému prdméru dosazeného
hodnoceni. Vyucujici je vSak povinen hodnoceni objektivné zdlvodnit.

Doba ustniho zkouseni jednoho Zzaka nesmi pfesahnout 15 minut béhem jedné vyucovaci hodiny.
Maximalni rozsah Ctvrtletnich pisemnych praci nesmi byt delsi nez dvé vyucovaci hodiny, u dil¢ich
pisemnych provérek max. 30 minut.

Vysledek ustniho zkouseni je vyucujici povinen oznamit zkousenému ihned a verejné. Hodnoceni
pisemné prace nebo pisemné provérky znalosti sdéli vyucujici Zakim nejpozdéji do 14 dnu a
umozni jim nahlédnout do opraveného textu.

Pisemnad prace v rozsahu 1 — 2 vyucovacich hodin smi byt zaddna v jednom dni pouze jedna.

O hodnoceni zakl informuje zdkonného zastupce vyucujici prostfednictvim elektronické tridni
knihy v informacnim systému Skoly, tfidni ucitel na tfidnich schizkidch nebo na jejich vlastni
Zadost. V pripadé radikalniho poklesu studijnich vysledkt je vyucujici povinen informovat tfidniho
ucitele a ten prokazatelnym zplsobem vyrozumi rodice.

Vysledky hodnoceni (znamky) je vyucujici povinen zapsat do IS Bakalar — Ttidni kniha — Klasifikace
nejpozdéji do 3 dnli od sdéleni vysledku hodnoceni zakovi.

Pfi hodnoceni Zaka se nepfihlizi ke znamce z chovani.

13.2 Hodnoceni

Podklady pro hodnoceni vychovné vzdélavacich vysledkl a chovani zaka ziskava ucitel zejména
témito metodami, formami a prostredky:
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- soustavnym diagnostickym pozorovanim Zaka,
- soustavnym sledovanim vykon( zdka a jeho pfipravenosti na vyucovani,

- rlznymidruhy zkousek (pisemné, ustni, grafické, praktické, pohybové, didaktické testy
apod.),

- kontrolnimi pisemnymi pracemi, praktickymi zkouSkami, domacimi ukoly,
laboratornimi pracemi, projekty apod.,

- konzultacemi s ostatnimi uciteli,
- analyzou vysledkl cinnosti Zaka.

Podklady pro hodnoceni jsou specifikovany vyucujicimi jednotlivych predmétu, se kterymi budou
74ci sezndmeni na zacatku gkolniho roku. Podklady pro hodnoceni jsou soucdsti SVP.

Ucitel si mliZze ve svém predmétu stanovit kritéria a podminky hodnoceni specifickd pro dany
vyucovaci predmét, se kterymi zaky prokazatelné seznami na zacatku skolniho roku. Pokud zak
dana kritéria a podminky hodnoceni nesplni, nebude na konci pololeti hodnocen.

13.3 Kritéria stupid prospéchu

Stupen prospéchu urcuje ucitel, ktery vyucuje pfFislusnému vyucovacimu predmétu. Ve
vyucovacim predmeétu, v némz vyucuje vice ucitelq, urci stupen prospéchu Zaka za klasifikacni
obdobi tito ucitelé po vzajemné dohodé. Pfi urcovani stupné prospéchu v jednotlivych
vyucovacich pfedmétech na konci klasifika¢niho obdobi se stupen prospéchu neurcuje pouze na
zakladé priméru z hodnoceni za pfislusné obdobi.

V kaidém predmétu se hodnoti klicové dovednosti podle charakteru predmétu a oboru, tj.
komunikativni dovednosti, personalni a interpersonalni dovednosti, dovednosti fesit problémy a
problémové situace, numerické aplikace, dovednosti vyuzivat informacni technologie a pracovat
s informacemi, manudlni dovednosti.

Pfi vyuce odborného vycviku na smluvnich pracovistich OV stupen prospéchu uréuje instruktor
odborného vycviku.

Kritéria stupnl prospéchu odpovidaji témto obecnym zdsadam:

rd

13.4 Hodnoceni ve vyucovacich predmétech s prevahou teoretického zaméreni a
praktickych Cinnosti

Stupen vyborny

Zak ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zakonitosti uceleng, presné a piné
chdpe vztahy mezi nimi. Pohotové vykondvd pozadované intelektudlni a praktické cinnosti.
Samostatné a tvorivé uplatiiuje osvojené poznatky pfi feseni teoretickych a praktickych ukol(, pfi
vykladu a hodnoceni jevi a zdkonitosti. Mysli logicky spravné, zretelné se u néj projevuje
samostatnost a tvofivost. Jeho Ustni a pisemny projev je spravny, presny a vystizny. Graficky
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projev je presny a esteticky. Vysledky jeho ¢innosti maji vysokou Uroven. Je schopen samostatné
studovat vhodné texty.

Stupen chvalitebny

Zak ovlada pozadované poznatky, fakta, pojmy, definice a zdkonitosti v podstaté ucelend, pfesné
a uplné. Pohotové vykondva pozZadované intelektudlni a praktické cinnosti. Samostatné a
produktivné nebo podle mensich podnéti ulitele uplatiiuje osvojené poznatky pti feseni
teoretickych a praktickych ukolt, pfi vykladu a hodnoceni jevi a zakonitosti. Mysli spravné, v jeho
mysleni se projevuje logika a tvofivost. Ustni a pisemny projev mivd men3i nedostatky ve
spravnosti, presnosti a vystiZznosti. Kvalita vysledk(i cinnosti je zpravidla bez podstatnych
nedostatkd. Graficky projev esteticky, bez vétsich nepresnosti. Je schopen samostatné nebo s
mensi pomoci studovat vhodné texty.

Stupen dobry

Zak ma v ucelenosti, presnosti a Uplnosti osvojeni poZzadovanych poznatkd, faktd, pojma, definic
a zakonitosti nepodstatné mezery. Pfi vykondvani poZadovanych intelektudlnich a praktickych
¢innosti projevuje nedostatky. Podstatnéjsi nepresnosti a chyby dovede za pomoci korigovat. V
uplatfiovani osvojovanych poznatk( a dovednosti pfi feseni teoretickych a praktickych ukold se
dopousti chyb. Uplatfiuje poznatky a provadi hodnoceni jevi podle podnétl ucitele. Jeho mysleni
je vcelku spravné, ale malo tvorivé, v jeho logice se vyskytuji chyby. V Ustnim a pisemném projevu
ma nedostatky ve spravnosti, presnosti a vystiznosti. V kvalité vysledku jeho ¢innosti se projevu;ji
Castéjsi nedostatky, graficky projev je méné esteticky a ma mensi nedostatky. Je schopen
samostatné studovat podle navodu ucitele.

Stupen dostatecny

Zak ma v ucelenosti, pfesnosti a Uplnosti osvojeni pozadovanych poznatk( zavainé mezery. PFi
provadéni poZzadovanych intelektualnich a praktickych cinnosti je malo pohotovy a ma vétsi
nedostatky. V uplatiovani osvojenych poznatkll a dovednosti pfi fesSeni teoretickych a
praktickych ukoll se vyskytuji zavazné chyby. Pfi vyuzivani poznatki pro vyklad a hodnoceni jev(
je nesamostatny. V logice mysleni se vyskytuji zavazné chyby, mysleni neni tvofivé. Jeho Ustni a
pisemny projev ma zdvaziné nedostatky ve spravnosti, pfesnosti a vystiznosti. V kvalité vysledku
jeho cinnosti a v grafickém projevu se projevuji nedostatky, graficky projev je malo esteticky.
Zavainé chyby dovede Zak s pomoci ucitele opravit. Pfi samostatném studiu ma velké tézkosti.

Stupen nedostatecny

Zak si pozadované poznatky neosvojil pfesné a Uplné, ma v nich zavainé a znaéné mezery. Jeho
dovednost vykondvat pozadované intelektudlni a praktické cinnosti ma velmi podstatné
nedostatky. V uplatiovani osvojenych védomosti a dovednosti pfi feSeni teoretickych a
praktickych ukoll se vyskytuji velmi zavazné chyby. Pfi vykladu a hodnoceni jevll a zakonitosti
nedovede své védomosti uplatnit ani s podnéty ucitele. Neprojevuje samostatnost v mysleni,
vyskytuji se u ného casté logické nedostatky. V Ustnim a pisemném projevu ma zavazné
nedostatky ve spravnosti, presnosti a vystiznosti. Kvalita vysledkd jeho c¢innosti a graficky projev
maji vazné nedostatky a chyby nedovede opravit ani s pomoci ucitele.
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13.5 Hodnoceni ve vyucovacich predmétech vychovného charakteru (Télesna
vychova)

Pfi hodnoceni téchto pfedmétll se neptihlizi k mife talentu, nybrz ke schopnosti a motivaci zaka
vyuzit vlastnich moznosti v rdmci osobnich mezi. Vyucujici pfrimérené zohledrfuje miru zdjmu a
aktivniho pfristupu Zaka k plnéni ukold. V télesné vychové se Zak pfi ulevach doporucéenych
lékafem hodnoti s pfihlédnutim ke zdravotnimu stavu.

Stupen vyborny

Zak je v ¢innosti velmi aktivni. Pracuje tvofivé, samostatné, pIné vyuziva své osobni predpoklady
a Uspésné je rozviji. Jeho projev je esteticky plsobivy, originalni, pfesny. Osvojené dovednosti,
védomosti a ndvyky aplikuje tvofrivé.

Stupen chvalitebny

Zak je v ¢innostech aktivni, pfevazné samostatny, vyuziva své osobni predpoklady, které Gspésné
rozviji. Jeho projev je esteticky plsobivy, origindlni a ma jen mensi nedostatky. Zak tvofivé
aplikuje osvojené védomosti, dovednosti a ndvyky. Ma zajem o uméni a télesnou zdatnost.

Stupen dobry

Zak je v ¢innostech méné aktivni, tvofivy, samostatny a pohotovy. Nevyuzivd dostate¢né své
schopnosti v individudlnim a kolektivnim projevu. Jeho projev je malo pUsobivy, dopousti se
v ném chyb. Jeho védomosti a dovednosti maji ¢etnéjsi mezery a pfi jejich aplikaci potrebuje
pomoc ucitele. Nema aktivni zajem o uméni, estetiku a télesnou kulturu.

Stupen dostatecny

Zak je v &innostech mélo aktivni a tvofivy. Rozvoj jeho schopnosti a jeho projev jsou malo
uspokojivé. Ukoly fesi s ¢astymi chybami. Védomosti a dovednosti aplikuje jen se znaénou pomoci
ucitele. Projevuje velmi maly zajem a snahu.

Stupen nedostatecny

Zak je v €innostech prevainé pasivni. Rozvoj jeho schopnosti je neuspokojivy. Jeho projev je
vétSinou chybny a nema estetickou hodnotu. Minimalni osvojené védomosti a dovednosti
nedovede aplikovat.

13.6 Hodnoceni v odborném vycviku

Hodnoceni zaka provadi na skupinovém pracovisti odborného vycviku uditel odborného vycviku,
na individualnich smluvnich pracovistich OV instruktofi odborného vycviku pod metodickym
vedenim prislusného ucitele odborného vycviku.

Pfi hodnoceni odborného vycviku v souladu s poZzadavky ucebnich osnov se hodnoti:

- vztah k prdci a praktickym ¢innostem,

- osvojeni praktickych dovednosti a ndvykd, zvladnuti ucelnych zplsobl prace,

- vyuziti ziskanych teoretickych védomosti v praktickych ¢innostech,
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- aktivita, samostatnost, tvofivost, iniciativa pfi praktickych ¢innostech,

- kvalita vysledkl praktické ¢innosti,

- dodriovéani predpisii o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci, hygienickych predpisQ
(pouzivani predpisového obleceni),

- hospodarné vyuzivani surovin, materialu, energie,
- obsluha a udrzba zafizeni, pomucek, nastrojd, naradi.
Stupen vyborny

Z4k soustavné projevuje kladny vztah k préci, s jistotou vyuZiva ziskanych teoretickych znalosti. Je
samostatny a zrucny. Bezpecné ovlada postupy a zplsoby prace, vysledky jeho prace jsou bez
zavaznych nedostatkdl. Zak fadné pecuje o svéFené pomacky, nafadi, nadini, nastroje, stara se o
jejich uadrzbu, Cistotu. Dodrzuje zdsady bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a hygienické
predpisy. Dba o Upravu osobniho zevnéjsku, uvédoméle pouziva ochranné pracovni pomducky,
zvlada zadsady spolecenského chovani a vystupovani.

Stupen chvalitebny

Zak projevuje kladny vztah k praci, s mensi jistotou vyuZiva ziskanych teoretickych znalosti.
Praktické Cinnosti vykonava samostatné, v postupech a zplsobech prace se nevyskytuji podstatné
chyby. Vysledky jeho prace vykazuji drobné nedostatky. Zak fadné a bez podstatnych chyb pecuje
o svérené pomlcky, naradi, nacini, nastroje, stard se o jejich udrzbu a Cistotu. Dodrzuje zasady
bezpecénosti a ochrany zdravi pfi praci a hygienické predpisy. Dba o Upravu osobniho zevnéjsku,
pouzivd ochranné pracovni pomucky. Dopousti se drobnych chyb pfi dodriovani zasad
spolecenského chovani a vystupovani. Prekazky v praci pfekonava s ob¢asnou pomoci.

Stupen dobry

Zakav vztah k praktickym ¢innostem je prevazné kladny s mensimi vykyvy. Za pomoci ucitele nebo
instruktora odborného vycviku uplatiuje teoretické poznatky v praxi. Pfi praci potrebuje
obcéasnou pomoc ucitele, instruktora odborného vycviku, je malo samostatny, pomaly. Vysledky
jeho prace vykazuji nedostatky. Na podnét ucitele, instruktora odborného vycviku je schopen
dodrZovat zasady bezpec€nosti a ochrany zdravi pfi praci, hygienické predpisy, dbat o Upravu
zevnéjsku. Projevuji se nedostatky v pouzivani ochrannych pracovnich pomucek, v péci o svérené
pomlcky, naradi, nastroje. V chovani a vystupovani se projevuji ob¢asné vykyvy. Prekdzky v préci
prekonava s pomoci ucitele nebo instruktora odborného vycviku.
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Stupen dostatecny

Zak pracuje bez zajmu a vztahu k praci a praktickym ¢innostem. Ziskanych teoretickych poznatkd
dovede poufZit pti praktické ¢innosti jen za soustavné pomoci ucitele nebo instruktora odborného
vycviku. Je pomaly, nesamostatny. Ve vysledcich prace se projevuji zavazné nedostatky. Praci
dovede organizovat jen za soustavné pomoci ucitele nebo instruktora odborného vycviku. Méné
dbd o poradek na pracovisti a dodrzovani predpisti o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi préci a
dodrzovani hygienickych predpisti. Malo dba o Upravu zevnéjsku, ma problémy s pouzivanim
ochrannych pracovnich pomlcek, s pééi o svérené pomlcky, naradi, nastroje. V chovani a
vystupovani se projevuji Casté vykyvy. Prekazky v praci prekona jen s pomoci ucitele nebo
instruktora odborného vycviku.

Stupen nedostatecny

Z3ak neprojevuje zdjem o praci. NedokaZe ani s pomoci ucitele nebo instruktora odborného
vycviku uplatnit teoretické znalosti v praxi. V praktickych ¢innostech, dovednostech a navycich
ma podstatné nedostatky. Pracovni postupy nezvladd ani s pomoci ucitele nebo instruktora
odborného vycviku. Vysledky jeho prdce jsou nedokoncené, neuplné, nepfesné. Praci na
pracovisti si nedokdZze zorganizovat, nedba na pofadek na pracovisti. Neovldda predpisy o
ochrané bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, hygienické predpisy. Nedba o Upravu zevnéjsku
Nepouziva ochranné pracovni pomlcky, nepecuje o svéfené pracovni pom(cky, naradi, nastroje.
Chovani a vystupovani Zaka vykazuje stdlé vykyvy. Pfrekazky v praci nedokdze prekonat.

13.7 Hodnoceni chovani

Stupen 1 (velmi dobré)

Zak uvédoméle dodrzuje a aktivné prosazuje ustanoveni $kolniho Fadu a zasady sluiného chovani.
Ma dobry vztah ke spoluzakim, pfispiva k utvareni dobrych pracovnich podminek pro vyucovani
a pro vychovu mimo vyucovani. Ojedinéle se mlze dopustit méné zavaznych prestupkl proti
ustanovenim Skolniho fadu.

Stupen 2 (uspokojivé)
Chovani zaka je v podstaté v souladu s ustanovenimi Skolniho fadu a se zdsadami slusného
chovani. Dopusti se zavainéjsiho prestupku nebo se opakované dopousti méné zavaznych
prestupkl proti ustanovenim Skolniho radu. Je vsak pfistupny vychovnému plsobeni a snazi se
své chyby napravit.

Stupen 3 (neuspokojivé)

Zak se dopusti zdvainého prestupku proti $kolnimu fadu a vnitinimu ¥adu $koly. Chovani

Z
Skole je v rozporu se zasadami slusného chovani. Dopusti se takovych zavaznych provinén
jimi vazné ohroZena vychova ostatnich zaku.

aka ve
i, Ze je

Do hodnoceni chovani se zahrnuje i neomluvena absence Zaka. Pti stanoveni vychovného

opatreni lze vyuzit tato kritéria:

1 — 2 neomluvené hodiny napomenuti tfidniho ucitele,
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3 — 5 neomluvenych hodin ditka tridniho ucitele,
6 — 10 neomluvenych hodin datka feditelky Skoly,

11 — 20 neomluvenych hodin 2. stupen z chovani,

21 a vice neomluvenych hodin 3. stupen z chovani.

13.8 Celkové hodnoceni zaka

Na vysvédceni (vypisu vysvédcéeni) se kromé hodnoceni z jednotlivych predmétl provadi celkové
hodnoceni zaka:

23k prospél s vyznamenanim, neni-li hodnocen v 74dném povinném nebo povinné volitelném
pfedmétu hare nez stupném 2 — chvalitebny, priimérny prospéch z povinnych nebo povinné
volitelnych predmétl neni horsi nez 1,50 a chovani je hodnoceno jako velmi dobré.

23k prospél, pokud neni hodnocen v #adném povinném nebo povinné volitelném piredmétu
stupném 5 — nedostatecny.

Zak neprospél, je-li hodnocen v nékterém povinném nebo povinné volitelném predmétu stupném
5 — nedostatecny.

Nelze-li Zdka hodnotit na konci prvniho pololeti, urci feditelka skoly pro jeho hodnoceni ndhradni
termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce ¢ervna.
Neni-li mozné Zaka hodnotit ani v nahradnim terminu, Zak se za prvni pololeti nehodnoti.

Neni-li Zak hodnocen z povinného predmétu vyucovaného pouze v prvnim pololeti ani
v nahradnim terminu, neprospél.

Nelze-li Zaka hodnotit na konci druhého. pololeti, urci feditelka sSkoly pro jeho hodnoceni nahradni
termin tak, Ze hodnoceni musi byt provedeno nejpozdéji do konce zafi nasledujiciho Skolniho
roku. Do doby hodnoceni navstévuje zak nejblize vyssi roénik. Neni-li Zak hodnocen ani v tomto
terminu, neprospél.

Zak, ktery na konci druhého pololeti neprospél nejvyse ze 2 povinnych predmétd, nebo 7ak, ktery
na konci prvniho pololeti neprospél nejvyse z 2 povinnych predmét(i vyucovanych pouze v prvnim
pololeti, kona z téchto predmétd opravnou zkousku nejpozdéji do konce prislusného skolniho
roku.

Pokud je Zak hodnocen nedostatecnou nebo nevykonal Uspésné opravnou zkousku, muze
pozadat reditelku Skoly o povoleni opakovat roc¢nik.
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13.9 Nehodnoceni zaka

a)

b)

Zameska-li Zak SOU 25 %, zak maturitnich obor(i 20 % a vice $kolni dochazky v jednotlivych
predmétech teoretického vyuéovani nebo v odborném vycviku, je povinen skladat zkousku
v ndhradnim terminu, jinak bude nehodnocen.

Zameska-li Zak SOU 25 %, zak maturitnich obor(i 20 % a vice $kolni dochazky v jednotlivych
predmétech teoretického vyucovani nebo v odborném vycviku z divodu dlouhodobé souvislé
absence zplsobené zdravotnimi problémy nebo reprezentaci v oblasti odborné, umélecké i
sportovni mimo ramec Skoly, kterym Z3ak pozitivné reprezentuje Skolu nebo pfispiva k jejimu
dobrému jménu, muze ucitel ucinit v ramci hodnoceni za dané pololeti vyjimku pfi splnéni
vSech téchto podminek:

zak byl 15 a vice vyucovacich dni souvisle nepfitomen ze zdravotnich ¢i jinych dlvodu viz vyse;
zak dolozi divod své nepritomnosti |ékarskym potvrzenim nebo potvrzenim instituce, kterou
reprezentuje;

ucitel projedna vyjimku v hodnoceni Zaka s rfeditelkou Skoly, ktera ji schvali;

ucitel bude mit prokazatelné dostate¢né mnozstvi podklad(i k hodnoceni Zaka.

Tato vyjimka v ramci hodnoceni neni narokova.

c)

d)

f)

g)

h)

Pokud se Zzak nem(ze ze zavaznych dlivodu dostavit k ndhradnimu terminu hodnoceni, omluvi
se (u nezletilych zak( zdkonny zastupce) uditeli minimalné den pfedem a do dvou dn( od
stanoveného nahradniho terminu hodnoceni doloZi dlivod své neptitomnosti v pisemné
formé. Pokud se Zak nedostavi k nahradnimu terminu hodnoceni bez omluvy, je hodnocen
stupném nedostate¢nym.

Nelze-li Zaka hodnotit na konci prvniho pololeti, uréi reditelka Skoly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za prvni pololeti bylo provedeno nejpozdéji do konce
cervna. Neni-li mozné hodnotit ani v nahradnim terminu, Zak se za prvni pololeti nehodnoti.

Nelze-li Zadka hodnotit na konci druhého pololeti, uréi feditelka Skoly pro jeho hodnoceni
nahradni termin, a to tak, aby hodnoceni za druhé pololeti bylo provedeno nejpozdéji do
konce zafi nasledujiciho skolniho roku. V obdobi mésice zari do doby hodnoceni navstévuje
zak nejblizsi vyssi rocnik.

Dodatecné hodnoceni z odborného vycviku nebo odborné praxe mize byt i nékolikadenni, a
to i v dobé vedlejsich nebo hlavnich prazdnin.

Vysledna znamka ze zkousky v ndhradnim terminu je vyslednou zndmkou hodnoceni za dané
pololeti.

Do vyssiho roéniku postoupi zak, ktery na konci druhého pololeti pfislusného roéniku prospél
ze viech povinnych pfedmétd stanovenych SVP.

Vyucujici je za provedeni hodnoceni plné odpovédny.
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Komisionalni a opravné zkousky

Komisionalni zkousku kond zak podle § 6 vyhlasky MSMT ¢.13/2005 Sb. v téchto pfipadech:

13.11

Kona-li opravnou zkousku. Opravna komisionalni zkouska se kona pouze jednou.

Pozada-li zletily Zak nebo zdkonny zastupce nezletilého Zaka o jeho komisiondlni prfezkouseni
z ddvodu pochybnosti o spravnosti hodnoceni. Ma-li zletily Zak nebo zdkonny zastupce
nezletilého zdka pochybnosti o spravnosti hodnoceni na konci prvniho nebo druhého pololeti,
muze do 3 pracovnich dnu ode dne, kdy se o hodnoceni prokazatelné dozvédél, nejpozdéji
vSak do 3 pracovnich dnd od vydani vysvédcéeni, pozadat reditelku Skoly o komisionalni
prezkouseni zaka. Je-li vyucujicim reditelka, pozada krajsky urad. Komisiondlni pfezkouseni se
kona nejpozdéji do 14 dnli od doruceni Zadosti. Krajsky urad mliZze v odlivodnénych pripadech
rozhodnout o kondni opravné zkousky a komisionalnim prezkouseni zaka na jiné stfedni skole.

Komisionalni zkouska se kond pouze jednou.

Reditelka $koly nafidi komisionalni pfezkouseni zaka, jestlize zjisti, ze vyucujici porusil pravidla
hodnoceni. Termin prezkous$eni stanovuje feditelka bez zbyte¢ného odkladu.

Komisi pro komisionalni zkousky jmenuje feditelka Skoly nebo krajsky urad podle podminek
stanovenych § 6 odst. 3) Vyhlasky MSMT €. 13/2005 Sb. Vysledek komisionalni zkougky vyhlasi
predseda komise verejné v den zkousky.

Ukonceni vzdélavani

Zpusoby ukonceni vzdélavani pred terminem konani maturitni nebo zavérecné u¢novské zkousky:

vylouceni zaka ze skoly (Skolsky zakon, § 31, odst. 4), zak prestava byt zdkem Skoly nebo
Skolského zafizeni dnem nasledujicim po dni po dni nabyti pravni moci rozhodnuti
o vylouceni, nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdéjsi,

prestup zaka stredni Skoly do jiné stfedni Skoly (Skolsky zakon, § 66, odst. 4): zak prestava
byt zdkem Skoly, z niz prestoupil, dnem predchazejicim dni pfijeti na jinou sSkolu,

preruseni vzdélavani (Skolsky zakon, § 66, odst. 5 a 6): reditelka Skoly mGze Zakovi, ktery splnil
povinnou Skolni dochdazku, prerusit vzdélavani, a to na dobu nejvyse dvou let. Po dobu
preruseni vzdélavani zak neni zakem této skoly,

predcasné ukonceni vzdélavani (Skolsky zakon, § 68):

e zanechani vzdélavani: zak, ktery splnil povinnou $kolni dochazku, mize zanechat
vzdélavani na zakladé pisemného sdéleni doru¢eného reditelce Skoly. Soucasti
sdéleni nezletilého 7dka je souhlas jeho zdkonného zastupce. Zak prestava byt
zakem stredni skoly dnem naésledujicim po dni doruceni tohoto sdéleni rediteli
Skoly, popfipadé dnem uvedenym ve sdéleni o zanechani vzdélavani, pokud jde o
den pozdéjsi,
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neucast zaka ve vyucovani: jestlize se Zak, ktery splnil povinnou Skolni dochdazku,
neucastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnd vyucovani a jeho neucast neni
omluvena, vyzve feditelka Skoly pisemné zletilého Zaka nebo zdkonného zastupce
nezletilého Zaka, aby neprodlené doloZil divody Zakovy nepfitomnosti; zaroven
upozorni, Ze jinak bude Zak posuzovan, jako by vzdélavani zanechal;

Zdk, ktery do 10 dnii od doruceni vyzvy do $koly nenastoupi nebo nedoloZi divod
nepfitomnosti, se posuzuje, jako by vzdéldvdni zanechal poslednim dnem této
Ihaty; timto dnem prestdva byt Zdkem skoly.

zak nepostoupil do vyssiho rocniku: Zak, ktery po splnéni povinné Skolni dochazky
nepostoupil do vyssiho rocniku, prestava byt zakem Skoly poslednim dnem
pfislusného skolniho roku (k 31. 8.) nebo po tomto dni dnem nasledujicim po dni,
kdy nevykonal opravnou zkousku nebo neprospél pfi hodnoceni v ndhradnim
terminu, anebo dnem nasledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o
nepovoleni opakovani ro¢niku,

ukonceni vzdélavani po maturitni zkousce nebo zavérecné ucnovské zkousce: zak
prestava byt Zakem Skoly dnem ndsledujicim po dni, kdy Uspésné vykonal maturitni
zkousku nebo zavérecnou ucnovskou zkousku. Nevykonal-li Zak jednu nebo vice
¢asti maturitni zkousky nebo zavérecné ucnovské zkousky v Fadném terminu,
prestava byt Zakem Skoly 30. ¢ervna roku, v némz mél vzdélavani radné ukondit.

Pfi ukonéeni vzdélavani je Zak povinen odevzdat vyplnény vystupni list.

13.12 Mimoradné vzniklé situace a zptisob jejich feseni

Zéka zdvéreéného rocéniku (3. roénik v uéebnich oborech, 4. ro¢nik ve studijnich oborech, 2. rocniku

ndstavbového studia) nelze hodnotit na konci 2. pololeti (§ 69 odst. 6 Skolského zdkona)

Mohou nastat napf. tyto situace:

- Zaka 3./4. ro¢niku nelze hodnotit na konci 2. pololeti (nemoc, nesplnéni kritérii hodnoceni
apod.) — feditelka stanovi ndhradni termin po jarnim terminu zavére¢né/maturitni zkousky
a do 31. 8. — Zdak se dostavi a je hodnocen v nahradnim terminu, nedostal pétku — Zak
prestava byt zakem Skoly poslednim dnem daného Skolniho roku, tj. 31. 8. (§ 68 odst. 3
Skolského zakona) — Uspésné ukondil 3./4. roénik — kona zavérecnou zkousku (maturitni,
uc¢novskou) zkousku v podzimnim terminu (fadny termin zavérec¢né, maturitni zkousky)

- Zaka 3./ 4. roéniku nelze hodnotit na konci 2. pololeti (nemoc, nesplnéni kritérii hodnoceni
apod.) — teditelka stanovi ndhradni termin po jarnim terminu zavérecné zkousky a do 31. 8.
— 73k se dostavi a je hodnocen v ndhradnim terminu a dostane pétku nebo se nedostavi
(vyhodnoti se tak, Ze dostane pétku) — do 31.8. déla reparat. — Pokud je u reparatu uspésny,
kona zavére¢nou/maturitni zkousku v podzimnim terminu (fadny termin zavérec¢né zkousky).
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Zak zdvérecného rocniku (3. roénik v ucebnich oborech, 4. rocnik ve studijnich oborech, 2. roc¢niku
ndstavbového studia) ro¢niku neprospél na konci 2. pololeti (§ 69 odst. 7 skolského zdkona)

Mohou nastat napf. tyto situace:

- zak neprospél na konci 2. pololeti — zak nepozadda o kondani opravné komisionalni zkousky
dfive nez v srpnu — feditel stanovi termin opravné zkousky (zkousek) na srpen (§ 6 odst. 3
vyhlasky ¢. 13/2005 Sb., na zafi nemuze — viz § 69 odst. 7 skolského zakona) — Zak se dostavi
a nedostane pétku (pétky) — Uspésné ukondi 3./ 4. ro¢nik — Zak prestava byt zakem skoly
poslednim dnem daného Skolniho roku, tj. 31. 8. (§ 68 odst. 3 Skolského zakona) — kona
zavérecnou/maturitni zkousku v nez radném (podzimnim) terminu, ale jiz neni Zakem skoly

- zak neprospél na konci 2. pololeti — zdk nepozadd o konani opravné komisionalni zkousky
drive nez v srpnu — feditelka stanovi termin opravné zkousky (zkousek) na srpen (§ 6 odst. 3
vyhlasky ¢. 13/2005 Sb.) — Zak se dostavi, dostane pétku (pétky) nebo se nedostavi
(vyhodnoti se jako pétka) — neukonci Uspésné 3./4. roénik — Zak prestava byt zakem skoly
poslednim dnem daného skolniho roku, tj. 31. 8. (§ 68 odst. 3 Skolského zakona).

13.13 Vychovna opatreni

Zakim mohou byt udé&lena nebo uloZena vychovna opatfeni. Vychovna opatieni se tF¥idnim
ucitelem zaznamenavaji do tfidniho vykazu v elektronické podobé.

Vychovna opatieni se zakim ukladaji nebo udéluji za chovani a plnéni sSkolnich povinnosti
v pribéhu celého skolniho roku. Ukladani nebo udéleni vychovnych opatfeni neni vazano na
jednotliva pololeti, nybrz probiha pribézné podle aktualniho vyvoje chovani zaka bez ohledu na
hranici pololeti.

Po individudlnim posouzeni konkrétnich pripad( je moiné, Ze reditelka posoudi situaci a
zavaznost poruseni Skolniho fadu nebo Skolského zdkona a podle druhu jednani ¢i chovani zaka
pristoupi k udéleni vyssiho vychovného opatfeni bez zachovéani posloupnosti vychovnych
opatfeni. V tomto pfipadé bude rozhodné vse diskutovano na vychovné komisi nebo na
pedagogické radé.

Vychovnymi opatfenimi jsou pochvaly nebo jind ocenéni a kazeriska opatieni. Kazeriskym
opatfenim je podminéné vylouceni zdka ze Skoly, vylouceni zaka ze Skoly a dalsi kazenska
opatreni, kterd nemaji pravni disledky pro Zaka.

Pochvaly, jind ocenéni a dalsi kdzenska opatreni mize udélit ¢i uloZit feditelka Skoly nebo tridni
ucitel. Reditelka $koly mdZe na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zékladé podnétu jiné
pravnické ¢i fyzické osoby Zakovi udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za mimoradny projev lidskosti,
obcanské nebo skolni iniciativy, zasluzny nebo stateény ¢in nebo za dlouhodobou Uspésnou praci.

Tridni ucitel m(ze na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na zakladé podnétu ostatnich vyucujicich
Zakovi po projednani s feditelkou Skoly udélit pochvalu nebo jiné ocenéni za vyrazny projev Skolni
iniciativy nebo za déle trvajici UspéSnou praci.
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Vychovna opatfeni se ukladaji aktualné v pribéhu skolniho roku.
13.13.1 Pravidla pro udéleni pochval tfidniho ucitele a reditelky Skoly

Pochvalu tfidniho ucitele udéluje tfidni ucitel bezprostfedné po svém rozhodnuti, o svém
rozhodnuti vidy informuje reditelku Skoly a na nejblizSi pedagogické radé informuje i ostatni
ucitele, udélené opatfeni je tfidnim ucitelem ihned zapsano do elektronického tfidniho vykazu a
tridni ucitel informuje zakonné zastupce nezletilého zaka, v pfipadé zletilych zakua jejich rodice,
minimalné formou zprdvy pomoci elektronického informacniho systému.

Pochvalu teditelky Skoly udéluje reditelka Skoly bezprostiedné po svém rozhodnuti, pochvalu
udéluje reditelka Skoly ptred kolektivem tfidy, o svém rozhodnuti informuje tfidniho ucitele, ktery
tuto skutecnost ihned zapisSe do tfidniho vykazu a informaci o této skutecnosti sdéli na nejblizsi
pedagogické radé, o svém rozhodnuti informuje feditelka Skoly zakonné zastupce v pfipadé
nezletilych zakd a v pripadé zletilych Zaka jejich rodice.
Pochvaly a ocenéni udéluje tfidni ucitel nebo reditelka Skoly. Navrh na pochvalu mlze podat
kterykoli pedagogicky pracovnik skoly. Udéleni pochvaly je zaznamenano do dokumentace skoly.
13.13.2 Kritéria pro udélovani pochval
13.13.2.1 Pochvala tfidniho ucitele

Pochvala tfidniho ucitele se udéluje zejména za Ciny, které pfispivaji k dobré atmosfére ve tfidé a
zlepsuji praci trfidniho kolektivu. Udéluje ji tfidni ucitel, pripadné po projednani v pedagogické
radé.

Pochvala tfidniho ucitele mutiZze byt udélena napfiklad za:

a) dlouhodobou aktivni ¢innost ve prospéch tfidniho kolektivu,

a) aktivni ucast pfi organizaci Skolnich nebo tfidnich akci,

b) prikladné plnéni Skolnich povinnosti a vybornou dochazku,

c) vyrazné zlepsSeni prospéchu,

d) pomoc spoluzakim, pedagoglm nebo Skole v mimoradnych situacich,

e) aktivni ucast na dobrovolnych soutéZich, projektech nebo mimoskolnich aktivitach
poradanych skolou.
13.13.2.2 Pochvala feditelky skoly

Pochvala feditelky Skoly je vy$si formou ocenéni a udéluje se za mimoradné vysledky, ¢iny nebo
¢innost s pfesahem na Uroven celé Skoly nebo mimoskolniho prostredi. Udéluje ji feditelka Skoly
na zakladé vlastniho rozhodnuti nebo na ndvrh tfidniho uditele ¢i jiného pedagogického
pracovnika, zpravidla po projednani v pedagogické radé.

Pochvala feditelky Skoly miiZze byt udélena napftiklad za:
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a) vybornou reprezentaci Skoly na olympiddach, soutézich, prehlidkach &i sportovnich akcich
okresni, krajské nebo celostatni Urovné,

b) dlouhodobou aktivni a pfinosnou ¢innost ve skolnim parlamentu, studentském senatu nebo
jinych Skolnich organech,

c) vyrazny podil na pfipravé nebo realizaci vyznamnych skolnich akci,
d) iniciativni zapojeni do dobrovolnické, charitativni nebo komunitni ¢innosti poradané skolou,

e) mimoradny projev obc¢anské state¢nosti nebo moralniho postoje (napf. pomoc pti nehodé, v
krizové situaci),

f)  vynikajici vysledek nebo prezentaci v oblasti odborné, umélecké i sportovni mimo ramec
Skoly, kterym Zak pozitivné reprezentuje skolu nebo pfispiva k jejimu dobrému jménu.

Pochvaly se uvadéji na vysvédceni.
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13.13.3 Pravidla pro ulozZeni opatreni k posileni kazné

13.13.3.1 napomenuti tridniho ucitele, ditka tfidniho ucitele

a)

b)

c)

Uklada tfidni ucitel bezprostfedné po svém rozhodnuti o uloZeni tohoto opatfeni k posileni
kazné.

O svém rozhodnuti vidy neprodlené informuje feditelku Skoly a na nejblizsi pedagogické radé
informuje i ostatni ucitele.

Tridni ucitel bez pratahl informuje prokazatelnym zplsobem zakonné zastupce, v pfipadé
zletilych zak( také jejich rodice o uloZeni opatreni.

13.13.3.2 ditka reditelky skoly

a)

b)

c)

Datku feditelky Skoly uklada feditelka Skoly bezprostfedné po svém rozhodnuti o ulozeni
tohoto opatreni k posileni kazné.

Tridni ucitel bez pratahl informuje prokazatelnym zpldsobem zakonné zastupce v pripadé
nezletilych zaka a v pfipadé zletilych zaku také jejich rodice.

Ulozené opatreni je tfidnim ucitelem ihned zapsdno do tfidniho vykazu (v elektronické
podobé) a informace o uloZeni tohoto opatfeni je tfidnim ucitelem sdéleno na nejblizsi
pedagogické radé.

13.13.3.3 podminéné vylouceni ze studia

a)

b)
c)

d)

e)

f)

g)
h)

Reditelka $koly mQZe v pfipadé zavainého zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
Skolnim fadem nebo Skolskym zakonem rozhodnout o podminéném vylouéeni Zaka ze skoly.

V rozhodnuti stanovi zkusebni Ihitu, a to nejdéle na dobu 1 roku.

Dopusti-li se zdk béhem zkusebni Ihity dalSiho poruseni povinnosti stanovenych $kolnim
fadem nebo Skolskym zdkonem, mize reditelka skoly rozhodnout o jeho vylouceni.

Reditelka $koly zahdji fizeni o podminéném vylou¢eni do dvou mésict ode dne, kdy se o
poruseni povinnosti Zakem dozvédéla, nejpozdéji vsak do jednoho roku ode dne, kdy se zak
poruseni povinnosti dopustil. Lhlity podle véty prvni se nevztahuji na pfipad, kdy u tohoto
poruseni povinnosti soud pravomocné uznal pachatele vinnym z provinéni nebo ¢inu jinak
trestného podle zdkona o soudnictvi ve vécech mladezZe nebo z trestného cCinu.

Rozhodnuti o podminéném vylouceni je projednano s zdkem a v pripadé nezletilych zak( také
se zakonnym zdastupcem Zzaka.

Reditelka $koly zasle toto rozhodnuti zakonnym zastupclim nezletilého 7aka, u zletilych Zakd
je dano na védomi rodi¢am.

O svém rozhodnuti feditelka informuje pedagogickou radu.

Jestlize se podminéné vylouceny Zak ve zkusebni lhté osvédcil, upusti se od jeho vylouceni.
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13.13.3.4 vylouceni ze studia

a)

b)

c)

d)

e)

f)
g)

h)

V pfipadé zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem
nebo Skolnim fadem reditelka vylouci Zaka ze Skoly.

Reditelka $kol zahdji Fizeni o vylougeni 7aka do dvou mésict ode dne, kdy se o poruseni
povinnosti Zakem dozvédéla, nejpozdéji vSak do jednoho roku ode dne, kdy se zdk nebo
student poruseni povinnosti dopustil. Lhty podle véty prvni se nevztahuji na ptipad, kdy u
tohoto poruseni povinnosti soud pravomocné uznal pachatele vinnym z provinéni nebo ¢inu
jinak trestného podle zakona o soudnictvi ve vécech mladeZe nebo z trestného ¢inu.
Dopusti-li se Zak zvlast zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolskym
zakonem nebo skolnim fadem, ozndmi reditelka Skoly tuto skute¢nost organu socialné-pravni
ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi.

Rozhoduje o ném feditelka Skoly, dopusti-li se Zak podminéné vylouceny ve zkusebni Ih(ité
dalsiho zavinéného poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem a skolnim radem.

O vylouceni ze studia mizZe rozhodnout feditelka Skoly i v ptipadé, Ze zak neni podminéné
vyloucen, a to tehdy, jestlize skutkové podstaty uvedené v podminéném vylouceni jsou tak
zavainé, ze dalsi setrvani Zzaka na Skole je z hlediska mravniho, vzdéldvaciho i spole¢enského
neunosné.

O vylouceni zaka reditelka Skoly informuje pedagogickou radu.

Vylouceni ze studia je projednano se Zakem a v pfipadé nezletilého Zaka také se zakonnym
zastupcem Zaka.

Reditelka $koly zagle toto rozhodnuti zakonnym zastupclm nezletilého 7éka, u zletilych zakd
je rozhodnuti dano na védomi rodi¢am.

V pripadé vylouceni Zaka ze studia prestava zak byt zakem Skoly dnem nasledujicim po dni
nabyti pravni moci rozhodnuti o vyloucéeni, nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdéjsi.

13.13.4 Kritéria pro uloZeni opatieni k posileni kazné

Kazenska opatfeni se ukladaji za poruseni skolniho fadu nebo skolského zdkona. Tato opatreni
zpravidla predchazeji pred snizenim znamky z chovani. Pfi poruSovani povinnosti stanovenych
Skolnim fadem nebo Skolskym zdkonem Ize podle zavaznosti tohoto poruseni zakovi ulozit:

13.13.4.1 napomenuti tridniho ucitele pfi prvnim poruseni skolniho Ffddu nebo skolského

a)
b)
c)
d)
e)
f)

zdkona, napt.:

zak nedochazi do Skoly radné a vcas dle rozvrhu hodin,

zak nevyuziva svych prav slusnym zplsobem,

zak nerespektuje prava svych spoluzaku a pracovnik( skoly,
zaskolactvi a neomluvenou absenci,

4 neodlvodnéné pozdni prichody do vyucovacich hodin,
neprezouvani se.
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13.13.4.2 ditka tfidniho ucitele

a)

b)
c)
d)
e)
f)
8)

h)
i)

opakované porusovani Skolniho fadu nebo Skolského zakona, za néZz bylo jiz udéleno
napomenuti tfidniho ucitele,

neukaznéné chovani pfi vyucovani,

neplnéni pokyna ucitele,

nerespektovani pokynu k pouzivani mobilniho telefonu,

naruSovani prlibéhu vyucovaci hodiny nevhodnym zplGsobem,

nedodrZovani bezpecnostnich, protipozarnich, zdravotnich a hygienickych opatrenich,
nevhodné vyjadiovani vztahujici se k sexualni orientaci, rasové, narodnostni pfislusnosti nebo
vzhledu,

zaskolactvi,

dalsi poruseni skolniho fadu, vnitfnich predpist skoly nebo Skolského zakona (ttidni ucitel ve
spolupraci s ped. radu pisemné specifikuje).

13.13.4.3 ditka reditelky skoly

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

h)

j)

k)

opakované porusovani Skolniho fadu nebo skolského zdkona, pro néz byla dfive uloZena dutka
tridniho ucitele, a nedoslo k ndpravé,

kouteni ve vnéjsich i vnitfnich prostorech skoly nebo na Skolni akci (véetné tzv. elektronickych
cigaret),

uzivani tabakovych vyrobk( a nikotinovych sacka ve Skole nebo na skolni akci,

poziti alkoholu nebo za G¢ast na vyuce nebo na Skolni akci pod vlivem alkoholu,
fotografovani, nahravani mobilnim telefonem ¢i za pofizovani audiovizualnich zdznam jinym
zpUsobem pfi vyuce nebo Skolni akci bez vyslovného souhlasu ucitele a vSech pfitomnych;
opusténi vyucovaci hodiny bez omluvy a fadného zdpisu zZadosti o uvolnéni z vyuky
v omluvném listu,

svévolné opusténi skolni budovy ¢i pracovisté praktického vyuéovani béhem vyuky nebo o
prestavce,

zaskolactvi, resp. neomluvené hodiny podle stupnice v tabulce Pravidel pro hodnoceni
chovani zakua,

zamérné poskozovani nebo ni¢eni majetku sSkoly a nerespektovani nedotknutelnosti majetku
jinych osob ve skole,

zletily zak neplni povinnosti informovat Skolu o zméné zdravotniho stavu a o zdravotnich
obtizich ¢i jinych zdvaznych skutecnostech, které maji vliv na pribéh vzdélavani,
plagidtorstvi, ¢imZz se rozumi prebirani cizich myslenek véetné Al bez uvedeni zdroje,
opisovani, vydavani cizi prace za vlastni, neuvedeni zdroju, ze kterych prace Cerp3,

dalsi poruseni skolniho fadu, vnitfnich predpist skoly nebo Skolského zakona (feditelka je ve
spoluprdci s tfidnim ucitelem a ped. radou pisemné specifikuje).
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13.13.4.4 podminéné vylouceni ze studia

dopusti-li se Zak zdvainého zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolnim radem nebo
Skolskym zakonem, napf.:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

g)
h)

j)

k)

opakované porusovani Skolniho fadu nebo skolského zakona, pro néz byla dfive uloZzena ditka
feditelky Skoly, a nedoslo k napravé,

projevy rasismu, nesnasenlivosti a poniZovani distojnosti jinych osob,

chovani vedouci ke slovni nebo fyzické Sikané, kybersikané, tj. cilené a opakované ublizujici
agresivni utoky, stejné tak jako za mirné formy psychického utlaku, které se opakuji, vici
spoluzakim a také v(ci zaméstnanclm skoly, véetné jejich hanobeni ve vefejném prostoru ci
prostiednictvim internetu,

vyroky a chovani majici charakter poruseni prav na ochranu osobnosti dle Listiny zakladnich
prav a svobod; nepfimé slovni utoky a vulgarismy sméfované k zZaklim nebo zaméstnancim
Skoly, véetné jejich hanobeni ve vefejném prostoru ¢i prostfednictvim internetu apod.,
zamérné niceni majetku a zarizeni skoly, spoluzak(i nebo zaméstnancl Skoly véetné niceni
majetku na akci poradané Skolou mimo jeji budovu,

odcizeni majetku skoly, spoluzak(i nebo zaméstnancu Skoly véetné odcizeni majetku na akci
poradané Skolou mimo jeji budovu,

opakované zaskolactvi, resp. neomluvené hodiny,

falSovani dokladi omlouvajicich nepfitomnost ve Skole, pfip. dalSich dokladd a Grednich listin,
Ucast ve vyuce a pritomnost ve skole nebo Skolnich akcich pod vlivem alkoholu,

ucast ve vyuce a pfitomnost ve Skole nebo Skolnich akcich pod vlivem omamnych a
psychotropnich latek nebo za jejich uziti,

drzeni nebo pouziti pyrotechniky ve Skole nebo na akci Skoly,

za predcasné ukonceni smlouvy o zajisténi praktického vyucovani ze strany smluvnich
partner( z divodu nevhodného chovani zaka, za poruseni smlouvy apod., ¢imz poskodil dobré
jméno Skoly,

zamérné vpusténi cizi osoby/cizich osob do budovy skoly,

dalsi dlouhodobé opakovana porusovani skolského zdkona nebo skolniho fadu,

dalsi zavainé zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolnim fadem, vnitfnimi predpisy
Skoly nebo skolskym zakonem.

13.13.4.5 vylouceni ze studia

dopusti-li se Zak zvlasté zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych skolnim radem
nebo Skolskym zakonem, napfr.:

a)
b)
a)

opakovany projev rasismu, xenofobie, nesnasenlivosti a poniZzovani ddstojnosti jinych osob,
distribuce a uzivani drog,
vnaseni zbrani do Skoly,
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b) spachani trestného Cinu,

c) chovani zakl a pfimé vyroky majici povahu poruseni prav na ochranu osobnosti dle Listiny
zakladnich lidskych prav a svobod,

d) propagace stran a hnuti smérfujicich k potlacovani lidskych prav a svobod ¢i k rasové
nesnasenlivosti,

e) opakované zaskolactvi, resp. vysoka neomluvena absence,

f) dlouhodobé psychické nebo fyzické ublizovani zakim nebo zaméstnancdm skoly, cilené a
opakované ublizujici agresivni utoky, stejné jako mirné formy psychického utlaku, které byly
jiz dfive prokazany a znovu se opakuiji,

g) sexualni obtéZzovani zakl nebo zaméstnancl Skoly,

h) opakované vulgarni a nevhodné slovni Utoky na adresu Zak( a zaméstnancu skoly,

i) agresivni chovani vlci Zzakiim a zaméstnanctim skoly,

i) umysIné ubliZzeni na zdravi,

k) dalsizvlast zavaziné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolnim fadem nebo Skolskym
zdkonem, jestlize skutkové podstaty jsou tak zdvazné, Ze dalsi setrvani zaka na skole je z
hlediska mravniho, vzdélavaciho i spolec¢enského netnosné,

I) chovani vykazujici znaky precinu, za UmysIiné nebo nedbalostni ohrozeni ¢i poskozeni zdravi
nebo majetku, za ohroZeni bezpecnosti, zastrasovani, vydirani nebo jiny zasah do prav
ostatnich ucastnik( vzdélavaciho procesu,

m) dopusti-li se Zak podminéné vylouceny ve zkuSebni Ihidté dalSiho zavinéného poruseni
povinnosti stanovenych Skolskym zakonem, vnitfnimi predpisy Skoly nebo Skolnim fadem.
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14 Individualni vzdélavaci plan
Ve stfednim vzdélavani mlze reditelka Skoly povolit vzdélavani podle individudlniho vzdélavaciho
planu i z jinych zdvaznych dlvod.
V individudinim vzdéldvacim planu povoleném z jinych zdvaznych dlvodl je urcena zvlastni

organizace vyuky a délka vzdélavani pfi zachovani obsahu a rozsahu vzdélavani stanoveného
Skolnim vzdéldvacim programem.

Zastupkyné reditelky sezndmi Zaka a zdkonného zastupce nezletilého zaka s pribéhem vzdélavani
podle individudlniho vzdélavaciho pldanu a s terminy zkousek. Individudlni vzdéldvaci plan,
podepsany reditelkou skoly, Zakem a zdkonnym zdstupcem nezletilého zdka, se stava soucasti
osobni dokumentace Zaka.

Ucitelé jednotlivych pfedmét( si vedou ttidni knihu Zaka s pfesnymi adaji pfitomnosti Zzaka na
konzultacich a zkouskach.
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15 Pouzivani umélé inteligence (Al) ve vyuce

a) Zaci mohou pfi svém studiu pouZivat umélou inteligenci smysluplné a zodpovédné tak, aby
slouzila jako nastroj, pomoci kterého lze zlepSovat znalosti a dovednosti ¢i zefektiviiovat
proces uceni.

b) Pokud vyucujici vyuziti nastroja Al v urcitych pripadech nedoporucuje, Zaci jsou povinni to
respektovat.

c) Al nesmi byt zneuzivana k plagiovani. V odbornych textech a dalsi tvarci ¢innosti je vyuziti
generativni Al nutné deklarovat, resp. citovat vyuZziti nastroja Al, a to predevsim v pisemnych
pracich.

d) Zéaci se nesmi vydavat za autory text( ani dalsich tviréich vystup( vygenerovanych s pomoci
Al.

e) Al nesmi byt zneuZivana k tvorbé a sifeni nepravdivych informaci.
f) Veskeré vystupy generované Al je tieba ovéfit.
g) Zaci neposkytuji nastrojim Al informace anebo osobni Gdaje.

h) Za vyuziti vystupl Al je vidy zodpovédny ¢lovék — uzivatel. Je nutné si uvédomit, Ze s vyuZzitim
nastrojua Al souhlasi uzivatel s podminkami, které formuluji jejich poskytovatelé.
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16 Provoz a vnitfFni rezim Skoly

16.1 Uvodni ustanoveni

Provoz a vnitini reZim $koly je nedilnou souéasti $kolniho fadu SOS a SOU Kaplice. Jeho aktudlni
podoba vychazi z ustanoveni zakona ¢. 561/2004 Sb. (Skolsky zakon) a vyhlasky ¢. 13/2005 Sb. (o
stfednim odborném vzdélani) a dalSich pravnich predpisu.

16.2 Hlavni zasady organizace vyuky

Organizace teoretického vyucovani se fidi platnymi u¢ebnimi dokumenty a plany a pedagogicko-
hygienickymi zdsadami. T¥idy $koly se naplfiuji do poétu 30 zakd. Upravu aZ o 4 7aky mGze povolit
ztizovatel. Minimalni prmérny pocet zakl ve tfidé nesmi byt nizsi nez 17. Vyuka cizich jazyku
v jednom rocniku je 9, nejvyssi pocet zaku ve skupiné je 23. Skupina muze byt tvorena zaky z vice
tfid téhoz ro¢niku. Vyucovani odbornych predmétl véetné vypocetni techniky lze ve tfidach délit
na skupiny pti zohlednéni pozadavk( na bezpecnost a ochranu zdravi zak(, didaktickou naro¢nost
predmétu, specifika zakl, pozadavkd na materiadlni zabezpeceni, financovani a efektivitu. Déleni
se po projednani na poradé vedeni Skoly stanovuje vzdy na pfislusny skolni rok.

Na zaky se pfi praktickém vyucovani vztahuji ustanoveni zakoniku prace v platném znéni.
Praktické vyucovani se uskute¢riuje v souladu s ucebnimi osnovami a dokumenty a spociva
predevsim v nacviku dovednosti, ¢innosti a navyk(, zhotoveni vyrobk(, které maji materialni
hodnotu (tzv. produktivni ¢innost Zak(). Za produktivni ¢innost nalezi zakiim odména dle pravnich
predpist a prislusného vnitiniho predpisu skoly. Praktické vyucovani se uskutecnuje bud'v dilnach
Skoly nebo na pracovistich fyzickych a pravnickych osob, se kterymi $kola uzavird smlouvu.

16.3 Vyucovaci hodina, vyucovaci jednotka, rozvrh, prestavky a dozor nad zaky

Vyucovaci hodina

Vyucovaci hodina v teoretickém vzdélavani ma délku 45 minut.
Vyucovaci hodina v praktickém vyucovani ma délku 60 minut.
Doba prestavek se nezapocitava do vyucovaci hodiny.

Vyucovaci jednotka v praktickém vyucovani v denni formé vzdélavani je 1 vyucovaci den, ktery
nesmi byt delSi nez: u 1. ro¢nikd - 6 vyucovacich hodin u 2. a vyssich ro¢nik( - 7 vyu€ovacich hodin.

Rozvrh hodin

Rozvrh hodin v teoretickém vyucovani a rozvrh vyucovacich dnl v praktickém vyucovani je
stanoven zpravidla vidy na pfislusné pololeti nebo cely skolni rok podle tfid, uéebné vychovnych
skupin a je zverejnén. Z organizacnich davodl mlze byt zménén nebo kratkodobé upraven.
Pfesny rozvrh praktického vyuéovani stanovuje vedouci ucitel pro praktické vyucéovani.
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Prestavky
V teoretickém vyucovani:
- Na pocatek a konec vyucovaci hodiny upozornuje zvonéni.
- Mezi jednotlivymi vyu€ovacimi hodinami je prestavka v délce 5 minut.

- Podruhé vyucovaci hodiné je prestavka v délce 15/20 minut, na SOU je prestavka na obéd v délce
30 minut, na SOS je vy¢lenéna volna hodina na obéd dle rozvrhu hodin.

- Vyucovani zacina nejdrive v 7.10 hodin a konci nejdéle v 16.00 hodin.

- Budova $koly je oteviena od 6:30 hodin na SOU, od 7.00 na SOS, do 16:00 na SOS i SOU.
V praktickém vyucovani:

- Prestavky oznamuje pfislusny ucitel odborného vycviku.

- Pokud Zaci vykonavaiji praktické vyucovani na pracovistich jinych pravnickych nebo fyzickych osob
(mimo Skolu), maji pfestavky shodné se zaméstnanci téchto pravnickych nebo fyzickych osob.

- Vyucovani zacina nejdfive v 6:30 hodin a kon¢i nejpozdéji v 14.30 hodin. Vyjimku tvofi obor
Kuchar-€isnik viz Plan prace pro pfislusny skolni rok.

16.4 Pedagogicky dozor nad zaky

Dozor nad Zaky je vykon ndleZitého dohledu nad nezletilymi v zajmu predchazeni skodam na
zdravi, majetku, pfirodé a Zivotnim prostredi. Je obecné ulozen § 415 a § 422 Obcanského
zakoniku. Vykon dozoru ve skoldch je dale zpfesnén dalSimi predpisy, které stanovuiji, Ze jej maze
vykonavat pouze pedagogicky pracovnik nebo jind osoba v pracovnépravnim vztahu ke skole.
Dozor zacina 15 minut pred zacatkem vyucovani a ddle probihd o prestavkach, ve skolni jidelné,
podle potreby pfi prechodu zakl z jedné budovy Skoly do druhé.

Pedagogicti pracovnici vykonavaji dozor i mimo Skolu, pfi akcich organizovanych skolou (exkurze,
vylety, soutéZe apod.). Pfed odjezdem na akci poradanou Skolou vedouci pedagogicky pracovnik
prokazatelné pouci Zaky o bezpeénosti a ochrané zdravi a o zasadach chovani na této akci.

Zastupci reditelky a vedouci ucitelé jsou zmocnéni v jimi fizenych objektech skoly stanovit rozvrh
dozoru a zverejnit jej na takovém misté, aby bylo mozné pti kontrolni ¢innosti zjistit, ktery
zaméstnanec dozor kona.

16.5 Prichod do Skoly
Teoretické vyucovdni
Zaci prichazeji do $koly véas, prezuji se a odloZi svrchni odév v $atni skfirice.

Nejméné 5 minut pred pocatkem vyucovani se shromazdi pred ucebnou vyucujiciho podle
rozvrhu vyucovacich hodin.
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Béhem prestavek mezi vyu€ovacimi hodinami pfechazeji Zaci k u¢ebnam jednotlivych vyucujicich
podle rozvrhu vyucovacich hodin.

Praktické vyucovani

Do objektu dilen ptichdzeji zaci hlavnim vchodem a shromdzdi se v prostorach pred Satnami
nejpozdéji 10 minut pred zacatkem vyuky.

Pod vedenim uciteld odborného vycviku prejdou do Saten, kde se prevle¢ou do pracovniho odévu
a predepsané obuvi. Z bezpecnostnich dlvodd musi byt vlasy zakryty ¢epici a neni dovoleno
noseni fetizk(, prstenl, naramkl a jinych predmétl, které by mohly byt pfi praci zachyceny
strojem Ci zpUsobit zranéni, mit nalakované nehty nebo piercing viz kapitola 19

16.6 Chovani pfi vyucovani

V teoretickém vyucovdni
V ucebné zaujme Zak své misto, které bez svoleni ucitele nesmi ménit.
Zak dbd dasledné pokynt pedagogickych pracovnik i provoznich zaméstnanca koly.

Zak je zodpovédny za své chovani a studijni vysledky.

Do skoly pfichazeji Zaci vhodné a Cisté upraveni. Na mistech k tomu urcenych se prezouvaji do
prezlivek.

Zaci se zodpovédné pFipravuji na vyuéovani, zpracovavaji zadané Ukoly, na vyucovani maji
pfipravené potifebné pomucky, na hodiny télesné vychovy a praktického vyucovani predepsany
odév a obuv, kterou pouZivaji pouze v téchto hodinach.

Jestlize se Zak nemohl na vyuéovani nalezité pripravit nebo nevypracoval domaci ulohu, omluvi
se a zdGvodni svoji nepfipravenost uditeli na poc¢atku vyucovaci hodiny. Uéebnice a skolni pottreby
nosi do Skoly podle rozvrhu hodin a podle pokyn( uciteld.

Zaci udrziuji své pracovni misto a jeho okoli v &istoté a poradku.
Zaci nosi do $koly jen véci potifebné pro vyucovani. Zejména s sebou nesmi nosit vétsi ¢astky

penéz, Sperky a jiné cennosti, jakoZ i predméty ohrozujici bezpeénost, zdravi ¢i mravni vyvoj Zaka.

’

Pfi vyucovani zaci vénuji plnou pozornost probiranému ucivu, nevyrusuji a fidi se pokyny
vyucujiciho.

Vejde-li do tfidy dospéla osoba, pozdravi Zaci bez vyzvani povstanim. Totéz ucini pfi jejim
odchodu.

Zaci jsou povinni $etrné zachazet se svéfenymi pomickami a zafizenim $koly a udriovat je
v Cistoté a poradku. Zjisti-li Zak posSkozeni nebo ztrdtu majetku Skoly, je povinen to ohlasit
vyucujicimu nebo tfidnimu uciteli. Zavinénou Skodu zak uhradi. Nezjisti-li se vinik, hradi Skodu
v ucebné zplsobenou Zaky celd trida.

Zaci jsou povinni Setfit elektfinou a vodou.
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Prestdvky jsou soucasti vyucovani.

Vyjimecny odchod Zakl ze Skoly musi byt pfedem povolen tfidnim ucitelem nebo zdstupcem
ucitele, popr. zastupcem/zastupkyni reditelky.

Zak 7adajici podle § 67. odst. 2 $kolského zakona o &asteéné nebo Uplné osvobozeni z t&lesné
vychovy si vyzadd u tfidniho ucitele tiskopis, ktery vyplni a po vyjadreni pfislusného lékare
odevzdd zpét tfidnimu uditeli. Ten jej pfeda reditelce Skoly, kterd o Zadosti rozhodne. Zastupce

feditelky vede prehled o téchto uvolnénich, tento pfehled je dostupny vyucujicim TV a tfidnim
ucitelm.

Zak uvolnény podle § 67, odst. 2 $kolského zdkona se Gcastni vyucovani a fidi se pokyny
vyucujiciho pfislusného predmétu, pokud reditelka skoly na zakladé zadosti nerozhodla jinak.

74k pomaha slabsim nebo postizenym spoluzdkim, poptipadé dospélym navitévnikdm skoly.
V praktickém vyucovdni
Ucebni den zacdina nastupem zakd.

PFi instruktdzi zak pozorné sleduje vyklad ucitele odborného vycviku a nevyrusuje nevhodnym
chovanim.

Ridi se pokyny ucitele a plni stanovené ukoly, neopousti pracovité bez dovoleni, dba
bezpecnostnich predpisll, se kterymi byl sezndmen. Veskeré zavady na strojich a elektrickém
vedeni 7ak neprodlené nahlasi svému uiteli. Zak vzniklé zavady nesmi sdm opravovat.

Zak je povinen udrzovat Cistotu a poradek na svém pracovisti, v $atn&, umyvarné a ve spole¢nych
prostorach, neposkozovat jejich zafizeni a zodpovédné se starat o svérené naradi, méfidla a
ochranné pomlcky. V pripadé jejich ztraty nebo iumysiného poskozeni mu budou predepsany k
Uhradé.

Pridélenou praci provadi zak zodpovédné. Neni-li mu ukol jasny, pozada o vysvétleni ucitele
odborného vycviku.

16.7 Odchod ze Skoly

Po skonceni teoretického nebo praktického vyucovani opusti Zaci neprodlené prostory Skoly.

V prostorech budovy SOS, Lineckd 368 mohou 7&ci SOS zUstavat pouze ve studovné z divodd
studijnich ¢i z dGvodu ¢ekani na dopravni spoj, a to ve dnech pondéli — ¢tvrtek do 16.00 hod a
v patek do 14.30 hod.

V prostorech budovy SOU mohou Zaci SOU zlstavat pouze se souhlasem pedagogického
pracovnika na predem domluveném misté.

V teoretickém vyucovani

Po skonceni vyucovani jsou zaci povinni uvést do poradku své misto i u¢ebnu, vyprazdnit lavice,
posbirat odpadky, Zidle zvednout na lavice a vSechna okna fadné uzavfit. Zaci si nesmi nechavat
v uCebné své véci. Za spInéni téchto povinnosti odpovida vyucujici.

Stranka 49 z 65



STREDN|{ ODBORNA SKOLA A STREDN{ ODBORNE UCILISTE, KAPLICE
Pohorska 86, Kaplice (SOU) / Linecka 368 (SOS), 382 41 Kaplice

SOU
V praktickém vyucovadni
Vyuka konci nastupem do dilny a zhodnocenim pracovniho dne.
Po ukonceni pracovniho tydne si Zak odnese pracovni odév k vyprani.
16.8 Tridni sluzby Zaka a jejich povinnosti
Tridni pofadkovou sluzbu v poctu dvou Zaku urci tfidni ucitel a zapiSe jména sluzby do elektronické
tridni knihy.
Tridni poradkova sluzba se stard o poradek a Cistotu ve tfidé, utird tabuli, pfindsi a odnasi
pomlcky k vyucovani.
Oznamuje uciteli nepfitomné Zaky.
Db3, aby po zvonéni byl ve tfidé klid a poradek.
Oznamuje vedeni Skoly nejdéle do 5 minut po zvonéni nepfitomnost ucitele.
16.9 Dalsi ustanoveni k vnitrnimu rezimu Skoly

Ve vécech osobnich i Skolnich se Zaci obraceji pfedevsim na svého ttidniho uditele nebo ucitele

odborného vycviku, teprve potom na zastupce reditelky, vedouciho ucitele nebo na reditelku
Skoly.

Pro vystavovani potvrzeni o navstévé skoly, potvrzovani tiskopisti na hromadnou dopravu apod.
se Zaci obraceji na pracovnice sekretariatu skoly.
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17 Vychovné vzdélavaci aktivity organizované mimo areal skoly

Exkurze, Skolni vylety, kurzy, navstévy uméleckych predstaveni stanovené zdkladnimi
pedagogickymi dokumenty jsou soucasti vychovy a vzdélavani zakd, plany téchto akci jsou
soucasti rocniho planu prace skoly.

PFi akcich konanych mimo aredl skoly jsou stanovena tato pravidla:

Skolni akci vidy organizuje a vede pedagogicky pracovnik Skoly,

na kazidych 25 zakh musi byt pfitomni dva pedagogicti pracovnici, ktefi jsou uréeni
zastupcem reditelky Skoly,

vylety tfidnich kolektivi jsou jedno — dvoudenni a konaji se 1x rocné,

lyZarsky kurz je organizovan pro zaky tfid 1. / 2. ro¢nik( a je soucasti vzdélavani maturitnich
oborl. V pfipadé praktické vyuky lyzarskych dovednosti je zajiSténo rozdéleni zakd do
skupin s maximalné 15 Zaky ve skupiné na jednoho pedagogického pracovnika s platnym
osvédcenim lyZarského instruktora,

vodacky kurz je organizovdn pro zaky 3. ro¢nik(, je soucasti vzdélavani maturitnich obora.
Pti vyuce vodackych dovednosti jsou Zaci rozdéleni do skupin max. 15 Zak( na 2 instruktory,

kulturné historicka exkurze v Praze je organizovana pro zaky 1. / 2. ro¢nikd maturitnich
obort, je soucdsti vzdélavani maturitnich obord,

pro zaky, ktefi se akci mimo aredl Skoly neucastni, musi byt zajisténo nahradni vyucovani,

kazdou pldanovanou akci mimo areal Skoly v dostatecném predstihu (minimalné 1 tyden)
projednad organizujici pedagog s feditelkou Skoly nebo s jeji zastupkyni zejména s ohledem
na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakd,

akce se povazuje za schvélenou uvedenim v tydennim/mésiénim planu prace skoly a za
dodrzeni pokyn( k organizaci skolni akce dle smérnici k jednodennim a vicedennim skolnim
akcim,

pfi akcich konanych mimo areal skoly, kdy mistem pro shromazdéni zakl je misto mimo
Skolni areal, zajistuje organizujici pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zak( na pfedem
uréeném misté 15 minut pred ¢asem shromdzdéni. Po skonceni akce kondi zajistovani
bezpecnosti a ochrany zdravi zak(i na predem uréeném misté a v predem uréeném case,

misto a ¢as shromazdéni zakl a skonceni akce oznami organizujici pedagog prokazatelnym
zpUsobem nejméné 3 dny predem zakim a zdkonnym zastupclm, a to zapisem do
informacniho systému skoly nebo jinou vhodnou pisemnou formou,

pro spolecné zajezdy tfid, lyzarské kurzy plati zvlastni bezpecnostni predpisy, se kterymi
jsou Zaci predem seznameni. Pfi pobytu v ubytovacich zatizenich v objektech jinych osob
se zaci podfizuji vnitfnimu radu tohoto zafizeni, dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi a predpisy o pozarni ochrané platné v téchto objektech a dbaji vSech pokynu
pracovnikd tohoto zafizeni,
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- za dodrzovani predpisl o bezpecnosti a ochrany zdravi Zzak odpovida pedagog — vedouci
akce, ktery je urcen reditelkou Skoly,

- chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucdsti celkového hodnoceni Zaka vcetné
klasifikace na vysvédceni,

- pfi zapojeni Skoly do soutéZi zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zak( po dobu dopravy
na soutéZe a ze soutézi pedagog skoly, pokud se s rodici (zakonnym zastupcem) nedohodne
jinak,

- stanoveni dostateéného poctu osob, které zajistuji dozor pfi akcich skupin Zakd mimo
Skolu, urcuje reditelka. Dozorem muze byt povérena i jina zletild a pravné zplsobila osoba
— nepedagog na zakladé dohody o provedeni prace a musi byt rfadné poucena
o povinnostech dozoru,

- feditelka Skoly provede o pouceni pisemny zdznam, ktery povéfend osoba podepise,

- pfi organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskuteciuje vzdélavani, stanovi zafazeni a délku prestdvek pedagog
povéreny vedenim akce, podle charakteru cinnosti a s prihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potfebdm Zakd,

-z kazdé skolni akce, popt. soutéze poridi vedouci pedagog pisemny zapis o prlibéhu skolni
akce viz formuldr, odevzda jej feditelce Skoly v pisemné a elektronické podobé do 3
pracovnich dnll od ukonceni akce a s prlilbéhem akce sezndmi své kolegy na provozni
poradé viz Smérnice k jednodennim a vicedennim akcim

18 Systém provozu Skoly a zajiSténi organizace vyuky

Za plynuly chod a organizaci vychovné vzdélavaciho procesu odpovida reditelka Skoly, zastupce
feditelky Skoly, vedouci ucitel odlou¢eného pracovisté a vedouci ucitel pro odborny vycvik.
Stanovuji organizacni opatfeni a pravidla, kterymi vedou vSechny pedagogické pracovniky k
plnému vyuziti ¢asu uréeného k vychovné vzdélavaci praci. Organizuji praci tak, aby nedochazelo
k rusivym zasahim do pribéhu vyucovani v jednotlivych dnech stanoveného harmonogramem
vyucovani, rozvrhem hodin a ro¢nim planem vychovné a vzdélavaci ¢innosti.

19 Jednotna ustroj

Zaci oboru vzdéldni Bezpeénostné pravni innost jsou povinni nosit $kolni stejnokroj pfi
slavnostnim zahdjeni Skolniho roku spojenym se sloZenim slibu Zaka a dalSich slavnostnich
prilezitostech, dale pak pfi reprezentaci Skoly na vyznamnych akcich, soutéZich nebo na
vybranych akcich, které skola takto sama oznacdi.

Zaci jsou povinni chodit do 8koly fadné ustrojeni, oholeni, ostiihani, a i jinak dbat o sv(ij vzhled,
zejména nepouzivat poskozeny a znecistény odév a nevhodné doplnky.

19.1 Uniforma pro slavnostni prilezitost

Chlapci
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- kravata ¢erna stredni Sirky,

- Cisté bila kosile s dlouhym rukavem s moznosti ohrnuti, na levém rukdvu na rameni vysité
logo skoly,

- kalhoty ¢erné barvy ,spolecenské”,

- v pripadé slavnostni akce konané ve venkovnich prostorach muze zak vyuzit softshellové
bundy s logem Skoly na prsou vlevo (button),

- spolecenska obuv ¢erné barvy véetné cernych tkanicek,

- ponozky ¢erné barvy.

- kravata ¢erna stredni Sirky,

- Cisté bild kosile s dlouhym rukdvem s moznosti ohrnuti, na levém rukdvu na rameni vysité
logo skoly,

- sukné cerné barvy primérené délky (tj. minimalni pfipustnd délka sukné se uréuje pfi pozici
v sedu — vzdalenost mezi kolenem a lemem sukné musi byt maximalné o Sifce jedné dlané)

- nebo kalhoty ¢erné barvy ,spolecenské”

- v pripadé slavnostni akce konané ve venkovnich prostordch muze Zakyné vyuzit
softshellové bundy s logem skoly na prsou vlevo (button),

- spolecenska obuv ¢erné barvy (lodi¢ky) nebo polobotky véetné ¢ernych tkanicek,
- ponozky ¢erné barvy, silonky télové barvy.

- ponozky ¢erné barvy.

19.2 Jednotna sportovni Ustroj pro télesnou vychovu — upolové sporty, a sebeobranu
(od 3. rocniku)

Chlapci/divky

jednotna sportovni Ustroj (judistické modré kimono) — k dostani je v riznych gramazich,
velikostech a kvalité Siti, logo Skoly — nasivka na srdci
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bojovém sportu,

boxerské rukavice,
- chranice zubd.

Za nevhodné se povaZuje tetovani a piercing na viditelném misté téla, nevhodny vlasovy sestfih
¢i barva vlasu, oholeni vousl nebo jiny doplnék, ktery nesmi zejména vyjadrovat sympatie k hnuti
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sméfujicimu k potlaéeni prav a svobod ¢&lov&ka viz $kolni Fad SOS a SOU, Kaplice, kapitola 18
Pravidla BOZ pfi télesné vychové

20 Odborny vycvik

Skola zabezpeéuje odborny vycvik taktéZ u smluvnich pracovist, kterd se nachazeji zejména v
okresech Cesky Krumlov a Ceské Budéjovice s ohledem na pfiméfenou dojezdovou vzdélenost.
Pfifazeni zaka na konkrétni smluvni pracovisté je nenarokové a rozhoduje o ném vedeni Skoly ve
spolupraci s ucitelem odborného vycviku. Naklady spojené s dopravou Zaka z mista bydlisté na
prislusné smluvni pracovisté si hradi Zak (zakonny zdstupce) sam, nebot tyto naklady nejsou hrazeny

skolou.

20.1 Kuchar-cisnik

a)

b)

e)

f)

g)

Odborny vycvik je jeden z vyucovanych predmétd.
Probihd v tydennich cyklech od pondéli do nedéle.

Odborny vycvik zakl je zabezpecovan ve studiu ndpojové gastronomie a ve studiu kucharské
gastronomie skoly, Pohorska 86 nebo na smluvnich pracovistich.

Ve dnech konani odborného vycviku v tydnu ve studiu kucharské gastronomie je Zak povinen
mit prihlaseny a zaplaceny obéd u ucitele odborného vycviku.

Zaci 1. roénik( maji vyukovy den 6 vyuéovacich hodin, #aci 2. a 3. ro¢nikd maji vyukovy den
7 vyucovacich hodin.

Zaci pracuji v rannich a odpolednich sménéach, také v sobotnich a nedé&lnich sméndch a za tyto
jim nalezi volno na odpocinek ve vsedni dny.

Zaci zajistuji s uciteli nebo instruktory gastronomické akce $koly v rannich a odpolednich
smeénach, také v sobotnich a nedélnich sménach.

Odpoledni vyucovani konci nejpozdéji ve 20:00 hodin, se souhlasem reditelky Skoly muze
odpoledni vyuka kon¢it ve 22:00 hodin.

Mezi koncem jednoho vyucovaciho dne a za¢atkem nasledujiciho vyucovaciho dne musi byt
odpocinek alespon 12 hodin.

Vyuka probiha dle osnov odborného vycviku (OV) schvalenych MSMT CR a feditelkou $koly.

Zaci pouZivaji pfi odborném wycviku predepsané pracovni obleceni a pracovni obuv dle
pokyn( ucitele odborného vycviku a ze sortimentu pracovni obuvi kuchar/cisnik.
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Pokud Zak nema na OV pracovni odév nebo jej ma Spinavy, nem{ze se ucastnit vyuky OV, a
neplni tak povinnou aktivni Ucast na hodindch OV. Pfi opakované pasivni pritomnosti
v hodinach OV je zdk nehodnocen a kona zkousku v ndhradnim terminu.

Z4aci jsou povinni chodit na OV v €istém pracovnim odévu, pracovni odév udriovat v &istoté a
pravidelné jej prat.

Zaci jsou vidy vhodné upraveni, bez vystfednosti. Nejsou povoleny: dlouhé
nehty - presahujici posledni ¢lanek prstd, umélé nehty, piercing. Dlouhé vlasy jsou stazeny do
culiku nebo drdolu a pf¥i vareni zcela zakryty pracovni pokryvkou, ¢epici nebo sitkou.

Za vykon své prace je Zak hodnocen zndmkou z OV.

Pokud Zaci vykonavaji v souladu s u¢ebnimi osnovami OV produktivni praci, poskytuje se jim
odména v rozpéti minimalné 30 % mzdového tarifu podle mzdového predpisu. Zaci viech tii
rocnik( v rdmci jednoho dne odborného vycviku vykonavaji 4 hodiny produktivni prace.

Finanéni odména bude uréena dle kvality vykonané produktivni prace a dostavaiji ji Zaci
prvniho, druhého a tretiho rocniku.

Z4aci, ktefi z diivodu organizace vyuky vykonavaji OV v sobotu, nedéli, o prazdninach nebo
svatcich, maji narok na pfiplatky podle mzdového predpisu, tuto finanéni odménu dostavaji
za odvedenou prdci zaci vsech tfi rocnikd.

Odména je vyplacena zakim mési¢né, od 8. dne v ndsledujicim mésici.

Zaci se stravuji pod dohledem ucitele odborného vycviku ve studiu kuchafské gastronomie,
Pohorska 86, u¢ebna ¢. 50.

Béhem dne dostavaji Zaci napoje dle své potreby (¢aj, soda, voda se sirupem apod.).
Prestavky oznamuje pfislusny ucitel odborného vycviku.

Pokud Zaci vykonavaiji praktické vyu€ovani na pracovistich jinych pravnickych nebo fyzickych
osob (mimo $kolu), maji prestavky shodné se zaméstnanci téchto pravnickych nebo fyzickych
osob.

Po zdarném ukonceni viech tfi ro¢nikd skldda zak praktickou zavérecnou zkousku dle oboru.

Po zddrném slozeni zavérecnych zkousek muize zak pokracovat ve studiu nebo se zapojit do
pracovniho procesu.
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20.2 Mechanik opravaf motorovych vozidel, Opravai zemédélskych strojt

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

n)

Odborny vycvik je jeden z vyucovanych predméta.
Probiha v tydennich cyklech od pondéli do nedéle.

Zaci pracuji v rannich a odpolednich sménéach, také v sobotnich a nedé&lnich sméndch a za tyto
jim nalezi volno na odpocinek ve vsedni dny.

Odpoledni vyucovani konci nejpozdéji ve 20:00 hodin, se souhlasem reditelky Skoly muze
odpoledni vyuka koncit ve 22:00 hodin.

Mezi koncem jednoho vyucovaciho dne a za¢dtkem nasledujiciho vyucovaciho dne musi byt
odpocinek alespon 12 hodin.

Odborny vycvik zakd je zabezpecovan ve Skolnich dilnach, Pohorska 86 nebo na smluvnich
pracovistich.

Zaci 1. roénik( maji vyukovy den 6 vyuéovacich hodin, #aci 2. a 3. ro¢nikd maji vyukovy den
7 vyucovacich hodin.

Vyuka probiha dle osnov odborného vycviku (OV) schvalenych MSMT CR a feditelkou $koly.

Zaci pouzivaji pfi odborném vycviku predepsané pracovni obleeni a pracovni obuv dle
pokynu ucitele odborného vycviku.

Zaci jsou povinni udriovat pracovni odév v Cistotd, pravidelné jej prat, tj. po skon&eni
pracovniho tydne si Zak odnese pracovni odév k vyprani.

Pokud Zak nema na OV pracovni odév nebo jej ma Spinavy, nem(ze se ucastnit vyuky OV, a
neplni tak povinnou aktivni Ucast na hodindch OV. Pfi opakované pasivni pfitomnosti
v hodinach OV je zZak nehodnocen a kona zkousku v ndhradnim terminu.

Do objektu dilen pFichazeji Zaci hlavnim vchodem a shromazZdi se v prostorach pred Satnami
nejpozdéji 10 minut pred za¢atkem vyuky.

Pod vedenim ucitell odborného vycviku prejdou do Saten, kde se prevleCou do pracovniho
odévu a predepsané obuvi. Z bezpecnostnich ddvodl musi byt vlasy zakryty cCepici a neni
dovoleno noseni fetizkl, prstend, naramku a jinych predmétd, které by mohly byt pfi praci
zachyceny strojem ci zpUsobit zranéni, mit nalakované nehty, umélé nehty, nadmérné dlouhé
nehty - presahujici posledni ¢lanek prst - nebo piercing.

Za vykon své prace je Zzak hodnocen znamkou z OV a dostava odménu za produktivni praci.
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Pokud Zaci vykonavaji v souladu s u¢ebnimi osnovami OV produktivni praci, poskytuje se jim

odména v rozpéti minimalné 30 % mzdového tarifu podle mzdového predpisu. Zaci viech tii
rocnik(l v rdmci jednoho dne odborného vycviku vykonavaji 4 hodiny produktivni prace.

Finanéni odménu za produktivni praci dostdvaji zaci druhého a tretiho ro¢niku.

Prestavky oznamuje pfislusny ucitel odborného vycviku.

Pokud Zaci vykondvaji praktické vyucovani na pracovistich jinych pravnickych nebo fyzickych
osob (mimo Skolu), maji pfestavky shodné se zaméstnanci téchto pravnickych nebo fyzickych
osob.

Po zdarném ukonceni vsech tfi ro¢nikd sklada zak praktickou zavérecnou zkousku dle oboru.

Po zdarném slozeni zavérecnych zkousek muaze zak pokracovat ve studiu nebo se zapojit do
pracovniho procesu.

20.3 Operator skladovani

a)

b)

c)

d)

f)

g)

h)

Odborny vycvik je jeden z vyucovanych predméta.

Probiha v tydennich cyklech od pondéli do nedéle.

Zaci pracuji v rannich a odpolednich sménéach, také v sobotnich a nedé&lnich sménéch a za tyto
jim ndleZi volno na odpocinek ve vSedni dny.

Odpoledni vyucovani konci nejpozdéji ve 20:00 hodin, se souhlasem reditelky Skoly muze
odpoledni vyuka kon¢it ve 22:00 hodin.

Mezi koncem jednoho vyucovaciho dne a za¢atkem nasledujiciho vyucovaciho dne musi byt
odpocinek alespon 12 hodin.

Odborny vycvik zaku je v 1. roéniku zabezpecovan v u¢ebndach skoly, Pohorska 86, ve 2. a 3.
rocniku na smluvnich pracovistich.

Skola zabezpetluje ve 2. a 3. roéniku odborny vycvik u nékolika smluvnich pracovist, ktera se
nachazeji zejména v okresech Cesky Krumlov a Ceské Budé&jovice s ohledem na pfimérenou
dojezdovou vzdalenost. Pfifazeni Zaka na konkrétni smluvni pracovisté je nenarokové a
rozhoduje o ném vedeni Skoly ve spolupraci s ucitelem odborného vycviku. Naklady spojené
s dopravou Zaka z mista bydlisté na pfislusné smluvni pracovisté si hradi zak (zakonny
zastupce) sam, nebot tyto naklady nejsou hrazeny skolou.

Zaci 1. roénik( maji vyukovy den 6 vyucovacich hodin, Zaci 2. a 3. roénikd maji vyukovy den
7 vyucovacich hodin.
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i) Vyuka probiha dle osnov odborného vycviku (OV) schvalenych MSMT CR a feditelkou $koly.

j) Zaci jsou vidy vhodné a C&isté upraveni, bez vystiednosti. Nejsou povoleny: dlouhé
nehty - presahujici posledni ¢lanek prstl, umélé nehty, piercing.

k) Prestavky oznamuje prislusny ucitel odborného vycviku.

[) Pokud Zaci vykonavaji praktické vyucovdani na pracovistich jinych pravnickych nebo fyzickych
osob (mimo Skolu), maji pfestavky shodné se zaméstnanci téchto pravnickych nebo fyzickych
osob.

m) Po zddrném ukonceni viech tfi rocnik skladda zak praktickou zavérecnou zkousku dle oboru.

n) Po zdarném sloZeni zavérecnych zkousek muize zak pokraCovat ve studiu nebo se zapojit do
pracovniho procesu.

21 Pravidla BOZ pri télesné vychoveé
21.1 Zdravotni zpusobilost

a) Zak, ktery ma zdravotni omezeni, predloZi tfidnimu uciteli 1ékaiské vyjadreni o pfipadném
caste€ném nebo Uplném zakazu provadéni télesnych cviceni, a danou skuteénost oznami
vyucujicimu.

b) Zak, ktery ma kratkodobé zdravotni potize, predlozi vyucujicimu TEV pisemné vyjadfeni od
rodicu, pripadné od lékare.
c) Zak, ktery se pfed nebo b&hem cvigeni neciti zdrav nebo ma jiné zdravotni potize, upozorni

vyucujiciho TEV, ktery prihlédne k okolnostem a rozhodne o jeho dalsi ucasti na cviceni.

21.2 Bezpecnostni pokyny, zasady urazové prevence, pozadavky na dodrzovani
kazné
Zak $koly:

a) Pouziva odpovidajici cvicebni ubor a vhodnou sportovni obuv podle druhu vykondvané

¢innosti a podle pokynu vyucujiciho TEV, prevléka se v Satnach télocvicny apod.

b) Pred hodinou télesné vychovy odkladd ozdobné a jiné predméty jako hodinky, prstynky,
naramky, nahrdelniky, ndusnice, ozdobné krouzky, piercing, mobilni telefony aj. V pfipadé, ze
nelze dany pfedmét sundat, je student povinen jej prelepit naplasti tak, aby neohrozoval jeho
ani jeho spoluzaky ¢i vyuéujiciho.

c) Pred cvicenim se vhodné upravi (jsou zakazany nadmérné dlouhé nehty — nepresahuijici
posledni ¢lanek prstl, delsi volné vlasy padajici do obliceje, zamezujici vidéni a orientaci).
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Pokud Zak nedodrzi bod 1, 2, 3, nemUze se Ucastnit vyuky TEV, a neplni tak povinnou aktivni

ucast na hodinach TEV. Pfi opakované pasivni pfitomnosti v hodinach TEV je Zzak nehodnocen
a kona zkousku v nahradnim terminu.

Ridi se pokyny vyuéujiciho TEV, chova se tak, aby neohrozil sdm sebe ani nikoho jiného.
V hodiné TEV neji a nezvyka.

Necvicici Zak se zdrZuje pouze na misté, které mu urci vyucujici TEV.

Zak $koly je povinen:

a)

g)

Neprecenovat své sily, necvicit svévolné na jiném nez uréeném ndaradi a nevykonavat jinou
¢innost nez tu, ktera vyplyva z ukolu stanoveného ucitelem TEV.

HIasit jakékoliv zjisténé zdvady a nedostatky (na nacini a naradi, v télocvicné, na hfisti apod.),
Nevzdalovat se bez dovoleni ucitele TEV z mista cviceni.
Neprovadét premistovani a Upravy naradi bez svoleni vyudujiciho TEV.

Pti sportovnich hrach dodrzovat spravné metodiky nacvik( (napf. chytani mice apod.) platna
pravidla, kterd byla sdélena vyucujicim, nepouzivat vulgarni vyrazy, projevy hrubosti apod.,

Sportovni nacini pouzivat s opatrnosti.

Dojde-li k Urazu, bez zbyte€ného odkladu oznamit vyucujicimu TEV, ktery Zaku poskytne prvni
pomoc a ucini dalsi opatfeni souvisejici s Urazem.

21.3 Pravidla cviceni v télocvicnach a na hristi

Zak $koly:

a)

b)

c)

Se presouva na sportovisté podle pokyn( vyucujiciho TEV, dodrzuje pravidla bezpecénosti pfi
presunu.

Do télocviény vchazi az po vyucujicim TEV a odchazi pred vyucujicim TEV.

Ridi se pfislusnym provoznim Fadem télocviény nebo hfisté, nesmi manipulovat
s el. zafizenim.

Neprovadi Upravy ¢i manipulaci s naradim bez svoleni vyucujiciho TEV, vyckd na pokyn a
pomaha s pfipravou naradi dle instrukci vyucujiciho.

Stranka 59 z 65



4
STREDNi ODBORNA SKOLA A STREDN|{ ODBORNE UCILISTE, KAPLICE
Pohorska 86, Kaplice (SOU) / Linecka 368 (SOS), 382 41 Kaplice
KR:PEd T B

Sou

e) Na naradi necvi¢i sdm bez dopomoci ¢i zachrany pripadné pouze se svolenim a dle pokynu
vyucujiciho TEV.

f) Pouzité naradi a nacini vraci na pavodni misto a udrzuje poradek v naradovné, télocvicné,
Satndch i prilehlych prostorech.
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22 Porady pedagogickych pracovniku

Jednani pedagogickych rad, klasifikacnich a provoznich porad a schiizi predmétovych komisi se
uskutecnuji prioritné v pevné stanoveny jeden den v tydnu. Tato jednani se konaji mimo
vyucovani. Vyjimecné, k feSeni aktualnich problém0 mize byt svolana operativni porada
nékterych (nebo vSech) zaméstnanci i v jiném dni.

Pti zajistovani organizace fizeni a chodu skoly se vedeni Skoly opira o stanoviska poradnich organt
feditelky Skoly. Jsou jimi pedagogickd rada a predmétové komise. Pedagogicka rada zaseda
minimdlné 4x do roka a podle potieby, pfedmétové komise nejméné 3x do roka. Z kazdého
jedndni téchto organu je pofizen zapis.

Terminy porad a schizi a jejich program se upresnuji v Uzké spolupraci s pfredsedy pfedmétovych
komisi a organizatory porad a schlizi a jsou zaznamenany v ro¢nim planu akci Skoly. Zmény proti
ro¢nimu planu je nutno oznamit alespon tyden predem.

23 Celorocni plan akci skoly

Na pocatku kazdého Skolniho roku je zpracovan vedenim Skoly celoro¢ni plan akci, ktery je
prabézné béhem skolniho roku aktualizovan. Na zpracovani podkladd pro plan se podileji vSichni
pedagogové skoly prostrednictvim navrhi pfedmétovych komisi.

Navstévy muzei, télovychovnych, kulturnich a jinych akci v dobé vyucovani v daném Skolnim roce
se uskutecni v souladu se schvalenymi plany jednotlivych pfedmétl. Jen vyjimeéné a ve zvlast
odlvodnénych pfipadech lze realizovat tyto akce i v pfipadé, Zze nebyly v celoro¢nim planu
uvedeny. V tomto pripadé akci schvaluje reditelka Skoly a opird se pfitom o doporuceni sdruzeni
predsedl predmétovych komisi.

Také exkurze organizuji pedagogicti pracovnici jednotlivych vyucCovacich predmétl podle
celoro¢niho planu Skoly schvaleného feditelkou nebo po projednani s ni.

24 Pravidla pro omlouvani zaku

Nepritomnost Zaka ve vyu€ovani a na pracovisti odborného vycviku se omlouva jen ze zadvainych
(zejména zdravotnich nebo rodinnych) divodu.

NemlzZe-li se Zzak z pfedem zndmych ddvod( zucastnit vyucovani, oznami zletily Zak ¢i zakonny
zastupce nezletilého zaka prostfednictvim aplikace Komens tfidnimu uciteli tuto skutecnost. Tato
absence je nasledné omluvena v souladu s pravidly pro omlouvani nepritomnosti.

Zletily zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zaka je povinen dolozit dlivody nepfitomnosti zaka
ve vyucovani nejpozdéji do 3 kalendarnich dnli od pocatku jeho nepritomnosti prostfednictvim
aplikace Komens.

Jestlize se zak netcastni po dobu nejméné péti vyucovacich dnti vyucovani a jeho neticast neni
omluvena, vyzve feditelka Skoly pisemné zletilého zaka ¢i zakonného zastupce nezletilého zaka,
aby neprodlené dolozil divody Zakovy nepfitomnosti. Zaroven ho upozorni, Ze jinak bude
posuzovan, jako by zanechal studia.

Stranka 61 z 65



STREDN|{ ODBORNA SKOLA A STREDN{ ODBORNE UCILISTE, KAPLICE
Pohorska 86, Kaplice (SOU) / Linecka 368 (SOS), 382 41 Kaplice

SOU

Zak, ktery do deseti dn(i od doruceni vyzvy do $koly nenastoupi, nebo neni doloZen diivod jeho
nepfitomnosti, se posuzuje, jako by studia zanechal desatym dnem od doruceni vyzvy, a timto
dnem prestava byt Zzakem Skoly.

V dobé nepfitomnosti tfidniho ucitele prebird jeho kompetence zastupujici tfidni ucitel.

Veskera nepfitomnost Zzdka ve vyucovani musi byt dolozena ozndamenim zakonnych
zastupcl/zletilych Zaku v aplikaci Komens.

Pokud souvisla nepfitomnost Zzaka z dlivodii nemoci presahne tfi vyucovaci dny, mize tfidni
ucitel poZadovat doloZzeni nemoci potvrzenim lékafe jako soucast omluvenky vystavené
zakonnym zastupcem nezletilého Zaka &i zletilym zakem (Cl. I, odst. 2 metodického pokynu MSMT
¢.j.10194/2002-14).

Na dobu neptitomnosti Zdka ve Skole, ktera predchdzi navstévé zdka u osetfujiciho lékare, neni
tento lékaF opravnén vydat potvrzeni o nemoci (Cl. Il, odst. 3 metodického pokynu MSMT €. j. 10
194/2002-14). Z tohoto divodu se Zakovi doporucuje v pripadé nemoci neodkladat navstévu
Iékarfe vice nez na tfi dny od zacatku nepritomnosti.

Ve vyjimecénych pripadech (pfedevsim v ptipadé castych absenci nasvédcujicich zanedbavani
Skolni dochazky) muze tfidni ucitel pozadovat potvrzeni o nemoci zaka od lékafe i v pripadé
krat$ich absenci (postup dle Metodického pokynu MSMT k jednotnému postupu pfi uvolfiovani a
omlouvani Zakl z vyuc€ovani, prevenci a postihu zaskolactvi, ¢j. 10194/2002-14).

Za dolozeni dlvodi nepfitomnosti Zaka ve vyu€ovani se nepovazuje sdéleni telefonické, e-mailem
¢i SMS, timto zplUsobem oviem mize byt nepfitomnost Zaka ze strany rodiny do skoly oznamena.

Neomluvena nepfitomnost Zaka ve vyuéovani je vidy povaZovana za zavazné poruseni skolniho
fadu.

Onemocni-li Zak nebo nékterd z osob, s nimiz je zak v trvalém styku, infekéni chorobou, oznami
zletily Zak nebo zakonny zastupce nezletilého Zaka tuto skutecnost neprodlené tfidnimu uciteli.

24.1 Uvolnéni zak z vyucovaciho predmétu Télesna vychova

Z vyucovani télesné vychovy (TEV) uvolfuje Zaka feditelka Skoly na zakladé Zadosti zletilého Zaka
nebo zakonného zastupce nezletilého Zaka. V Zadosti o uvolnéni bude specifikovana
nedoporucend ¢innost spolu s vyjadienim osetfujiciho |ékare. Zak bude hodnocen z ostatnich
¢innosti vyucovanych v ramci predmétu TEV. V pripadé Uplného uvolnéni zaka z TEV zak neni
hodnocen. Zak je pfitomen v hodiné a plni povinnosti uloZené vyucujicim TEV. Pokud TEV
pfipadne na prvni nebo posledni hodinu, mizZe z nich byt na Zadost zletilého Zaka nebo zakonného
zastupce nezletilého zaka zak uvolnén. Do tfidni knihy se zapisuje jeho nepfitomnost na hodinach
TEV, avsak hodiny se do absence nepoditaji.
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25 Uzivani mobilu
Zak maze mit ve $kole nebo $kolnim zafizeni a na akcich pofadanych $kolou mobilni telefon. Zak

a jeho zakonni zastupci berou na védomi, Ze Skola nenese Zadnou odpovédnost za pfipadnou
ztratu tohoto mobilniho zafizeni.

V dobé primé vyuky musi byt mobilni telefon Zzaka vypnuty a uloZen ve Skolni tasce Zaka.

Dobijeni mobilu v prostorach skoly je zakazano. Nedodrieni tohoto ustanoveni bude
povazovano za poruseni Skolniho fadu. Vztahuji se na néj ustanoveni o kazenskych opatfenich
tak, jak jsou stanovena ve Skolnim Fadu SOS a SOU Kaplice.

Vyucujici mohou mobilni telefon ve vyucovani pouZivat pouze v odlvodnénych nutnych
pfipadech.

26 Ukonéeni vzdélavani — Zak prestava byt zakem skoly
Zpusoby ukonceni vzdélavani pred terminem konani maturitni nebo zavérecné ucnovské zkousky:

- vylouceni Zaka ze skoly (Skolsky zakon, § 31, odst. 4), zak prestava byt zdkem skoly nebo
Skolského zafizeni dnem ndsledujicim po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni,
nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdéjsi,

- prestup zaka stredni Skoly do jiné stfedni Skoly (Skolsky zakon, § 66, odst. 4), zak prestava
byt Zzakem skoly, z niz prestoupil, dnem predchazejicim dni pfijeti na jinou skolu,

- preruseni vzdélavani (Skolsky zakon, § 66, odst. 5 a 6), feditelka Skoly mGze zakovi, ktery splinil
povinnou Skolni dochdzku, prerusit vzdélavani, a to na dobu nejvyse dvou let. Po dobu
preruseni vzdélavani zak neni zakem této Skoly,

- predcasné ukonceni vzdélavani (Skolsky zdkon, § 68),

e zanechani, Zak, ktery spinil povinnou skolni dochazku, mize zanechat vzdélavani na
zakladé pisemného sdéleni doruceného reditelce Skoly. Soucasti sdéleni nezletilého
74ka je souhlas jeho zdkonného zastupce. Zak prestava byt zakem stfedni $koly dnem
nasledujicim po dni doruceni tohoto sdéleni feditelce Skoly, popfipadé dnem
uvedenym ve sdéleni o zanechani vzdélavani, pokud jde o den pozdéjsi,

e neucast zaka ve vyucovani, jestlize se zak, ktery splnil povinnou Skolni dochazku,
neucastni po dobu nejméné 5 vyucovacich dnd vyucovani a jeho neucast neni
omluvena, vyzve feditelka Skoly pisemné zletilého Zaka nebo zdkonného zdastupce
nezletilého Zaka, aby neprodlené doloZil divody Zakovy nepritomnosti; zaroven
upozorni, Ze jinak bude Zak posuzovan, jako by vzdélavani zanechal.

» 74k, ktery do 10 dnli od doruceni vyzvy do $koly nenastoupi nebo nedoloZi
dlvod nepritomnosti, se posuzuje, jako by vzdélavani zanechal poslednim
dnem této Ihdty; timto dnem prestava byt Zzakem skoly,

- zak nepostoupil do vyssiho rocniku, zak, ktery po splnéni povinné Skolni dochazky
nepostoupil do vyssiho rocniku, prestavd byt zakem Skoly poslednim dnem pfislusného
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Skolniho roku (k 31. 8.) nebo po tomto dni dnem nasledujicim po dni, kdy nevykonal opravnou
zkousku nebo neprospél pfi hodnoceni v ndhradnim terminu, anebo dnem nasledujicim po
dni nabyti pravni moci rozhodnuti o nepovoleni opakovani ro¢niku,

- ukonceni vzdélavani po maturitni zkousce nebo zavérecné ucnovské zkousce, zak prestava
byt Zakem Skoly dnem ndsledujicim po dni, kdy uspésné vykonal maturitni nebo zavérecnou
zkousku.

Nevykonal-li zdk jednu nebo vice ¢asti maturitni zkousky nebo zavéreéné ucnovské zkousky
v fadném terminu, prestavd byt zakem Skoly 30. ¢ervna roku, v némz mél vzdélavani radné
ukoncit.

PFi ukonceni vzdélavani je Zak povinen odevzdat vyplnény vystupni list.

27 Provozni fad saten
azdy zak ma pridélenou Satni skfinku po celou dobu studia na Skole. Na zacatku studia ziska
azdy zdak svUj jedinecny kli¢ od Satni skfifkky na zakladé sloZeni dané zéalohy. Tato zaloha bude

zakovi vracena po ukonceni studia po odevzdani kli¢e a visacky.

~ XN

~

V pripadé ztraty klice si zak vyzvedne u povérené osoby za danou zalohu nahradni kli¢. Zak necha
na vlastni naklady vyrobit duplikat klice, poté vrati nahradni kli¢ povérené osobé, ta mu vrati
zalohu za ndhradni kli¢.
Zak je za svou $atni skifiku zodpovédny, v pfipadé jim zavinéného poskozeni hradi vzniklou $kodu.
Po prichodu do skoly Zaci vstoupi do prostoru Saten, kde si ulozZi své véci do své Satni skfiné a
opusti prostor Saten bez dlouhého zdrzovani dvermi do vestibulu skoly.

28 Zabezpecovaci a stravovaci systém skoly

Z4k 8koly je povinen zakoupit si prvni den $kolni dochazky &ip zajistujici vstup do budovy 8koly,
domova mladeze a stravovani ve skolni jidelné.
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29 Zameéstnanci Skoly

Pracovnici Skoly dbaji na to, aby jejich jedndani a vystupovani bylo v souladu s pravidly slusnosti,
obcanského souziti a s vychovnym poslanim skoly.

Ostatni prava a povinnosti ucitell jsou specifikovana v Pracovnim fadu pro zaméstnance skol a
Skolskych zafizeni (vyhlaska ¢. 263/2007 Sb.), ve vnitfnich smérnicich skoly a v jejich personalni
dokumentaci.

30 Zavérecna ustanoveni

Vyklad ustanoveni tohoto $kolniho fadu poddvaji podle povahy véci zastupci feditelky skoly, a
vedouci ucitel pro odborny vycvik.

Zastupce reditelky Skoly a vedouci ucitelé pro odborny vycvik kontroluji dodrzovani.

Se Skolnim rddem musi byt pfi nastupu ke studiu a na pocatku Skolniho roku prokazatelné
seznameni vsichni Zaci. Sezndmeni zdkonnych zastupci nezletilych zaka se Skolnim radem se
provadi zpravidla na prvnich tfidnich schizkach. Odpovédnost za seznameni se Skolnim radem
nese tridni ucitel.

Tento skolni fad byl projedndn a schvdlen na zasedani Skolské rady ........ccccceeeiecveeenens

Tento skolni fad nabyva ucéinnosti dnem 1. 9. 2025.

Kaplice 1. 9. 2025

PhDr. Zderka Lovc¢i Ing. Pavel Svoboda

reditelka Skoly predseda skolské rady
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